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Endringer i denne versjonen

Se Nytti TgnSys v4.5.1 og Nytt i TeénSys v4.6.0 for neermere informasjon om hva som er endret i de

siste TgnSys versjonene. Brukermanualen er oppdatert i henhold til dette.

1. Innledning

T@nSys er en videreutvikling av Sykehusapoteket Tgnsberg sitt system for elektronisk
legemiddelbestilling og vedlikehold av basislister, som ble utviklet av sykehusfarmasgyt Tor Rise i
perioden 2000-2002. Systemet er tatt i bruk ved flere av landets sykehusapotek, og skal bidra til en
mer effektiv legemiddelforsyning ved det enkelte helseforetak. Hovedfunksjonaliteten i TgnSys er
vedlikehold av sykehusets sortimentslister (basislister), overfgring av elektroniske
legemiddelbestillinger og handtering av ordreplukk. | tillegg kan systemet brukes til a innhente
vareinformasjon, og til 3 finne ut hvilke poster som har et gitt legemiddel i sitt standardsortiment.
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https://tonsys.nhn.sahf.no/ebestilling/brukerveiledning/Nytt_i_T%C3%B8nSys_v4_5_1.pdf
https://tonsys.nhn.sahf.no/ebestilling/brukerveiledning/Nytt_i_T%C3%B8nSys_v4_6_0.pdf

Det er ogsa lagt opp til at apoteket kan skrive ut ferdig utfylte skjemaer for spknad om
godkjenningsfritak for uregistrerte varer som tilhgrer sortimentslistene.

2. Innlogging

Start T@nSys ved a ga til den aktuelle TenSys adressen i nettleseren. Adressen varierer mellom
regionene, og er avhengig av om tilgangen skjer via Norsk Helsenett eller Internett. Bruk fortrinnsvis
Norsk Helsenett hvis mulig. Adressene via NHN er som fglger:

For Sgr-@st: For Nord:
https://tonsys.nhn.sahf.no/ebestilling https://tonsys.nhn.sahf.no/TonSysNord

For Vest: For OUS:
https://tonsys.nhn.sahf.no/TonSysVest https://tonsys.ous.nhn.sahf.no/TonSysBestilling

Login-siden ser slik ut:

’ #5 SYKEHUSAPOTEKENE - -
>

Innlogging

Sykehusapotekenes eBestilling

Brukernavn

Passord:

Klikk her hvis du har glemt passordet

Velkommen til Sykehusapotekets elektroniske legemiddelbestillingssystem!

Logg inn med tildelt brukernavn og passord. Kontakt eventuelt Sykehusapoteket eller lokal IT-support for narmere om 0g bruk av Kiikk pa en av linkene under for 4 vise brukermanual for henholdsvis apotek- og
bestillingsfunksjonene. Hvis du far problemer med & &pne den, kan du hoyrekiikke og velge “Lagre mal som _“ Da kan du lagre filen lokalt pa egen maskin og &pne den derfra i stedet

© Brukermanual Apotek

© Brukermanual Bestilling

© Brukermanual Ordreplukk

Skriv inn brukernavn og passord og trykk «Login». Hvis du har glemt passordet kan du trykke pa
linken «Klikk her hvis du har glemt passordet». Du kommer da til funksjonen for «Glemt passord»,
hvor du kan be om 3 fa tilsendt en e-post med et engangspassord som du kan bruke for & logge inn
og opprette et nytt passord. Passordet ma inneholde minst 8 tegn, store og sma bokstaver og tall.

Hvilken side/funksjon du kommer til etter vellykket innlogging er avhengig av hvilke roller og
lokasjoner som er tilknyttet din bruker.
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https://tonsys.nhn.sahf.no/TonSysVest
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Hvis du er tilknyttet flere roller i systemet, vises fglgende bilde (med knapper for de rollene du har):

"

u;- SYKEHUSAPOTEKENE

-y

Tilgang til eBestilling

Palogget bruker. testing
Lokasjon: TonSysTest

Velg Rolle

Brukernavnet er tilknyttet flere roller. Velg aktuell rolle:

ASL ]
ASL(offline) J
Bestiller J

¥Logg_ut

Velg den rollen du
gnsker 3 logge inn som.

Deretter, hvis du har tilgang til flere forskjellige poster, vises fglgende bilde (med knapper for de

postene du har tilgang til):

Tilgang til eBestilling

Pélogget bruker: testing
Lokasjon: TonSysTest
Valgt rolle: Bestiller

Velg Post (avd.)

Du har tilgang til flere poster. Velg aktuell post:

Barn og ungdom 1B ]
Intensiv, Tensberg J
Kir 2A Gastro - Bryst J
Kir 2B Kreft J

Velg den posten du gnsker 3 opptre pa vegne av.

_.. SYKEHUSAPOTEKENE

-

5¢Logg_ul

Du sendes deretter videre til enten startsiden for valgt post (hvis du har logget inn med rollen «ASL»
eller «Bestiller»), listegodkjenning (hvis du har logget inn med rollen «Lege»), bestillingsmottak (hvis
du har logget inn med rollen «Apotek») eller vedlikehold (hvis du har logget inn med rollen

«Admin»).
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Etter innlogging kan du, ved a trykke pa ngkkel-symbolet (+*) gverst til hgyre pa nettsiden, endre eget
passord og e-postadresse. Her kan ogsa apotekbrukere skrive ut en egen brukerkode (QR-kode).

“testapotek (Apotek, Apotek)
Lokasjon: TESTDATABASE!

3. Administratorfunksjoner

3.1 Startsiden for administrator

Nar du logger inn som administrator kommer du direkte til funksjonen «Vedlikehold», hvor du finner
«menyknapper» for de ulike vedlikeholdsfunksjonene. Pa denne siden vises det ogsa en liste over
nye/slettede basisvarer hvor godkjenning er avslatt de siste 14 dager. Datogrensen kan endres ved
klikke pa datoen og velge ny dato i kalenderen som fremkommer. Denne listen er hentet fra
basisarkivet, s de samme opplysningene fremkommer ogsa i arkivfunksjonen.

p

(@¥Bestiling [TRediger 4

fodiik id 92 Brukeradmin ¢ Vis_bestillingsi EV ppslag | Regfri W Ordroplukk = Byt rolle .'loqg__u!
Vedlikehold av registre og lister

| oppdater || Lesina | | Reduger [ ] [ || en ] (rurer) | |

L J

Oversikt over basisvarer hvor godkjenning er avslatt:

Datogrense]2017-10-24

[ Dato F L |
[23.10.2018]Avsid i b Kir 38 Gyn-Orto A-preparater Feireg
01102018 DPSV Tonsberg - Poll Psykose |Annet har ulgatt
21.02201 i Medisin 5A lunge A-prep henhold il LMK skal dette utfases.
i 6C ORTO-ONH-OYE Annet Prosedyren gjelder Glukose 200 mgmi
Poli Nevro ‘Annet HR har bestemt at ansatte likevel skal kunne fa legemidler ndr de er pa jobb!
A Tensberg ‘Annet HR endret 8l at postene kan ha medisiner Bl ansatte pa lager
f ‘Annet HR endret # at postene kan ha medisiner 8 ansatte pa lager
Larvik ‘Annet HR endret 8 at postene kan ha medi il ansatte pa lager
Horten Annet HR endret 8 at postene kan ha medisiner i ansatte pa lager
‘Annet HR endret # at postene kan ha medisiner il ansatte pa lager
A sjon, LarvikiA HR endret 8l at postene kan ha medisiner il ansatte pa lager
[Poli Onkologi A-preparater Hva er begrunnelsen for at medikamentel flones? IENEN
|NVDPS Almen. degn ‘Annet Brukes sjelden. Na inneliggende pasi som far grunnet migrene.

3.2 Redigering av Synonymlisten

Synonymlisten brukes i bestilling utenom basislager for a styre bestillinger til «riktig»
synonympreparat. Den fungerer slik at en bestiller som sgker etter en vare som er oppf@rt under
«Preparatnavn» i synonymlisten vil ledes videre til 3 sgke pa begrepet som er oppfgrt under
«Likeverdig». Det ma altsa veaere slik at teksten i kolonnen «Likeverdig» ma stemme overens med
begynnelsen pa varebetegnelsen pa de foretrukne varene.

Synonymlisten kan redigeres slik:
e Logg inn med rollen Admin
e Velg «Rediger synonymer» i menyen

e  Klikk pa «Synonymlisten»
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Begrens eventuelt hvilke oppfgringer som vises pa skjermen ved a skrive inn en sgketekst til hgyre
for «Finn preparat:» og trykke «Sgk». Fglgende bilde vises:

| Synonymlisten | | Byttegrupper |

Vedlikehold av synonymlisten

Finn preparat: |te | | sjekk opptaringene | | Ny oppfering
= 470 Atenolol Tenormin ~ §§
=p 605 Larmisil Terbinafin =~ §§
=p 687 Neupogen Tevagrastim §§
= 797 Nivestim Tevagrastim $§
= 471 Uniloc Tenormin ~ §§
=p 798 Zarzio Tevagrastim $§

e For 3 slette en oppfering, klikk pa det rgde krysset til hgyre pa den aktuelle linjen

e For a endre en oppfering, klikk pa den grgnne pilen til venstre pa den aktuelle linjen.
Etter at endringen(e) er utfgrt, klikk pa diskett-symbolet for a lagre

e  For a sjekke hvilke varer som vil vises ved sgk pa det som er oppf@rt under «Likeverdig»,
trykk pa knappen «Sjekk oppfgringene». Sgketreffene for den enkelte oppfgring vises da
under «Likeverdig». Det er disse varene bestilleren vil ledes til ved a fglge forslagene fra
synonymoppfgringene.

Vedlikehold av synonymlisten

Finn preparat: |te | | Sok | | Sjekk oppfaringene | | My oppfering
SynonymlD Preparatnavn Likeverdig
Tenormin
Tenormin inj 0,5mg
=p 470 Atenolol Tenormin tab 25mg ®

Tenormin tab 50mg

Tenormin tab 100mg

Terbinafin ®

Terbinafin hexal krem 10mg/g

Tevagrastim

=p 6587 Neupogen Tevagrastim infifinj 30 MIE/spr $§
Tevagrastim inffinj 48 MIE/spr

=p 605 Lamisil

Hvis det er noen oppf@ringer som ikke gir sgketreff, ma oppferingen korrigeres for a unnga at
bestillere ledes til et «tomt» sgketreff.
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3.3 Vedlikehold av lokale byttegrupper

Lokale byttegrupper kan brukes i stedet for eller i tillegg til synonymlisten. Varene i lagervarelisten
kan grupperes sammen i byttegrupper, og i tillegg kan andre varenavn fra vareregisteret knyttes til
de samme byttegruppene, slik at alle synonymer/likeverdige varer kan knyttes sammen. Legg merke
til at det er varenavnet som hentes inn i byttegruppen, og ikke hele varebetegnelsen. | tillegg legges
legemiddelform og styrke inn, slik at man kan ha ulike byttegrupper for ulike legemiddelformer og

ulike styrker av et legemiddel. Siden varenavn og legemiddelform ikke alltid ligger inne i
vareregisteret pa en konsekvent mate, kan det i enkelte tilfeller vaere hensiktsmessig a korrigere
varenavn og legemiddelform i oppfgringene i byttegruppene slik at varene i byttegruppen vises pa en
samordnet og konsekvent mate.

Man har mulighet til 3 importere byttegrupper fra SLV sin Bytteliste. Importen fungerer slik at
lagervarer som ikke allerede er tilknyttet en lokal byttegruppe blir tilknyttet byttegrupper i henhold
til SLV Byttelisten. Gruppene baserer seg pa synonyme varer med samme legemiddelform og samme
styrke. Det er imidlertid mange legemidler som ikke finnes i Byttelisten, og disse blir liggende uten
tilknytning til noen byttegruppe.

For Sykehusapotekene HF blir byttegrupper vedlikeholdt sentralt («SA byttegrupper»). Det enkelte
apotek kan velge a ta i bruk SA byttegruppene ved & hake av for «Bruk SA Byttegrupper» i
apotekinnstillinger. Da vises SA gruppene i tillegg til de lokale byttegruppene. Hvis disse er i konflikt,
vil SA byttegrupper overstyre lokale byttegrupper.

Spketreff i byttegruppene kan vises ved varesgk i forbindelse med bestilling utenom basislager, og
brukes i tillegg som grunnlag for visning av synonymer pa hyllekantetikettene. Pa etikettene vises

bare varenavn (en oppfgring for hvert ulike varenavn i gruppen), mens det i bestillingsfunksjonen

ogsa fremkommer legemiddelform og -styrke.

Funksjonen for vedlikehold av lokale byttegrupper er delt inn i tre «trinn»:

1. Varespgk ilagervarelisten, hvor man ser hvilken byttegruppe den enkelte vare er tilknyttet. Herfra
kan man velge varer og legge de over i en eksisterende eller ny byttegruppe. Du kan filtrere etter
legemiddelform og varegruppe for a avgrense sgket ytterligere. For de varene som er tilknyttet
en lokal byttegruppe vises gruppenummeret sammen med et «gye». Klikk pa gyet for a velge
gruppen og vise alle varenavnene som tilhgrer gruppen.

Ved & klikke pa en ATC-kode i fgrste kolonne, foretas det et nytt sgk i lagervarelisten med den
valgte ATC-gruppen som filter.

2. Valgt byttegruppe, med visning av hvilke varenavn som allerede ligger i den valgte gruppen. Her
kan man slette og endre navn pa byttegruppene, og man kan fjerne varenavn og endre navn pa
de varene som er lagt i den valgte gruppen. Et klikk pa «gyet» ved valgt byttegruppe viser hvilke
lagervarer som er knyttet til denne gruppen.

3. Andre varenavn fra vareregisteret som er i samme ATC-gruppe som varene i den valgte
byttegruppen. Herfra kan man velge varenavn og legge inn i valgt byttegruppe.
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Vedlikehold av lokale byttegrupper
Vis @ Lokale Byttegrupper ) SA Byttegrupper

Velg byttegruppe:

[111174: Ampicillin | Inj subst 26 V8T Gkoblet Opphev validering [Cvis skjulte

Validert av testadmin 20.02.2015 kl.16:21

Varenavn i valgt byttegruppe: Andre varenavn fra samme ATC-gruppe:

ATC Varenavn Lokalt Navn Legemiddelform Styrke ATC Varenavn Legemiddelform Styrke Velg
JO1CAD1 Ampicillin strides Ampicillin strides. Pulver til injeksjons-/infusjonsveeske 2g J01CAD1 Ampicillin lorenskog SA Pulver og veeske til infusjonsveeske 1g O
J01CAO1 Pentrexyl Pentrexyl Inj subst 26 J01CA01 Ampicillin lorenskog SA Pulver og veeske il infusjonsveeske 29 [
JO1CAD1 Pentrexyl Pentrexyl Pulver til injeksjons-/infusjonsvaeske 2g JO1CAD1 Ampicillin VM bms SA  Pulver og veeske til infusjonsveeske 1g O

JO1CA01 Ampicillin VM bms SA  Pulver og vaeske il infusjonsvaeske 29 [ 3
J01CAQ1 Ampicillin strides Pulver til injeksjons-finfusjonsvaeske 19 [
2 J01CA01 Pentrexyl Pulver til injeksjons-finfusjonsvaeske 19 []
J01CAQ1 Pentrexyl Pulver til injeksjons-finfusjonsvesske 500mg []
ATC: [J01CAN | [ opdater
Varer i apotekets lagervareliste:
Sek vare{Varenawm | ATC / Substans): [J01CA01 [sok|  Filirer pa legemiddelform: | | Varegruppe

ATC  Varenummer Varenavn Varebetegnelse Kvantum Enhet Substans Legemiddelform Styrke Gruppe Foretr. Byttekommentar  Velg
JOTCAO1 56432 Pentrexyl Pentrexyl inf/inj subst 500mg 5 HGL  Ampicilin Inj subst 500MG 111172 % i [ 1
JO1CAO1 54635 Pentrexyl Pentrexyl inflinj subst 19~ 5 HGL  Ampicillin Inj subst 16 111612 % s [dMerknad ~  (SA)999677
JOTCAD1 56465 Pentrexyl Pentrexyl inflinj subst2g & HGL  Ampicillin Inj subst 6 T 02 (SA)999678

Lag ny byttegruppe med de valgte varene

Imparter byttegrupper fra SLV byttelisten ][ Slett ikke-validerte byttegrupper |

| bildet over er det spkt pa ATC-kode «J01CAQ1», og man kan man se at de tre lagervarene som
fremkommer er knyttet til tre ulike lokale byttegrupper. | tillegg er de to nederste varene knyttet inn
til hver sin SA byttegruppe. Dette vises ved at avkrysningsboksen i «Velg» kolonnen er byttet ut med
SA byttegruppe nummeret.

| listen over eksisterende byttegrupper er det valgt byttegruppe «111174», som har navnet
«Ampicillin | Inj subst 2G». | denne gruppen ligger det tre varenavn, nemlig «<Ampicillin strides
pulver», «Pentrexyl Inj subst» og «Pentrexyl pulver». Om gnskelig kan man velge varenavn fra listen
«Andre varer i vareregisteret» med samme ATC-kode, og legge disse inn i den valgte gruppen.

Til den enkelte varen i lagervarelisten kan man om gnskelig legge inn en byttekommentar ved a
trykke pa «rediger» symbolet, og deretter skrive inn kommentaren. Man kan ogsa merke enkelte
varer som foretrukket dersom det er flere ulike lagervarer i samme byttegruppe.

Byttegruppene som vises med grgnn bakgrunn er validert. Disse kan ikke endres uten fgrst a
oppheve validering. Nederst i skjermbildet er det knapper for & validere/oppheve validering for alle
de lokale byttegruppene. Disse kan brukes hvis man gnsker a sette/fjerne «Validert» for alle
gruppene med ett klikk.

Hvis man vil fijerne enkelte byttegrupper kan disse enten slettes helt eller skjules ved a klikke pa
«skjul». Det kan vaere fordelaktig a skjule i stedet for a slette da gruppen ikke vil opprettes igjen ved
en senere import av SLV byttegrupper. Skjulte grupper kan hentes frem igjen ved behov ved a fgrst
velge «Vis skjulte» og deretter velge den aktuelle gruppen og klikke «Ta frem».

Avkrysningsboksen «Koblet» angir at lagervarelisten automatisk skal filtreres ut fra hvilken
byttegruppe som er valgt.
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3.4 Vedlikehold av TPN vareregister

Komplettering av TPN-vareutvalget utfgres ved a trykke pa knappen «Ny oppfgring» for a legge til ny
vare, og nar all relevant informasjon er fylt inn ma man trykke pa diskett-symbolet for a lagre.

NB: det er viktig at feltet «kxAdm» (administrering) blir fylt ut. Visningen i bestillingsfunksjonen
bestemmes av teksten i dette feltet. Teksten ma enten vaere «Tilsetning» eller inneholde ordene
«Perifert» eller «Sentralt» (evt. begge) for at varen skal innga som en del av TPN-bestillingen.

0 o
[ Tens ©se SYKEHUSAPOTEKENE ) . | testadmin (Admin, Apotek)

i . v . Lokasjon: TESTDATABA SE!
- N
¥Bestilingsmottak [TRediger synonymer $Vedlikehold 2 in £)Vis_bestillingslister £ [ElRegfiitak S Ordreplukk Byt rolle ¢¥Logg_ut

Vedlikehold av registre og lister

[ oppdter I | [ Reaiper Il | [ cisevectikenoia || I preparater uren | [
Avsidtic basisvarer | | Listerevision
Endre TPN vareutvalget
‘Varenummer Varebetegnelse Kvantum  Enhet Styrke Pakningsstr Adm
= 057422 Tracel inf kons 10 ml 20 ut
=p 083307 Olimel N4E inf 1500ml (1050 kcal) 1500 ml 1050 keal 4 ut
= 083353 Olimel NSE inf 2000ml (1980 keal) 2000 ml 1980kcal 4 ut
= 083375 Olimel N7E inf 1000ml (1140 keal) 1000 ml 1140keal 6 u
=p 083387 Olimel N7E inf 1500ml (1710 kcal) 1500 ml 1710 keal 4 ut
= 154613 SmofKabiven 1100 kcal (986 mi) 986 ml 1100 keal 4 Sentralt
= 154629 SmofKabiven 1600 kcal (1477 mly 1477 ml 1600 kcal 4 Sentralt
= 154640 SmofKabiven 2200 kcal (1970 mly 1970 ml 2200 kcal 4 Sentralt
= 154706 SmofKabiven Perifer 800 kcal (1206 ml) 1206 ml 800 kcal 4 Perifert eller Sentralt
= 191247 Vitalipid adult inf kons 10 ml 10 Tisetning
=p 191254 Soluvit inf subst 1 hgl 10 Tilsetning
=p 497556 Addaven inf kons 10 ml 20 Tilsetning
= 711706 Arb pris HF TPN st 1 ut
& 711730 engangsutstyr 1 Tisetning = 711787 Arbpr HF_T berg-TPN stand
711787 Arbpr HF_T berg-TPN stand 1 Tilsetnir . .
L roprHF1 bergr TR stan fsetning = 76203 SmofiKabiven Perifer 1000 keal (1
= 76203 SmofKabiven Perifer 1000 kcal (1448 mi) 1448 ml 1000 keal 4 Perifert eller Sentralt . .
= 83296 Olimel N4E inf 1000ml (700 keal) 1000 ml T00keal 6 u = 8329 Olimel NAE inf 1000ml (700 kca
Ny oppfaring - Ny oppfering ...
Varenummer Varenummer 83296
Yo Varebetegnelse Olimel NAE inf 1000ml (700 keal)
R Kvantum 1000
B Enhet ml
Styrke Styrke 700 keal
Adm ut
Adm
Pakningsstr 6
Pakningsstr
=k £
HO
B NB:
Visning | bestilingsfunksjonen bestemmes av teksten i feltet "Adm". Der ma det legges inn enten "Perifert”, "Sentralt” eller "Tilsetning” pa den enkelte varen for at varen skal vi Visning i bestillingsfunksjonen bestemmes av teksten i felfet '

Vedlikehold av en eksisterende vare kan utfgres ved fgrst a velge varen ved trykke pa den grgnne
pilen pa varelinjens venstre side, og deretter pa symbolet E for a kunne redigere.

| apotekinnstillingene er det to valgalternativer som pavirker TPN bestillingsfunksjonen:

- «TPN_Infotekst»: Kan fylles ut for a overstyre infoteksten i TPN bestillingsfunksjonen.

- «TPN_Holdbarhet»: denne er som standard satt til «7 dggn i kjgleskap», men for de
apotekene som ikke har «Steril-lab» kan dette endres, f. eks til «1 dggn».

- «TPN_Levering»: her kan man velge «Hentes», «Leveres» eller «Begge». Dette styrer hvilke
leveringsalternativer som skal vises i TPN-bestillingen. Standard er «Begge».

TPN-bestillinger vil som standard tilknyttes tilvirkningsavdelingen, men dette kan endres ved behov.
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3.5 Vedlikehold av Sammensatte preparater (kurer)

For a legge til rette for «Kurbestillinger» er det mulig a sette opp kurer bestaende av flere varenumre
som knyttes opp mot en spesifikk lagervare. Ved a legge kurvaren til en basisliste kan kunder enkelt
bestille kuren ved a legge til den aktuelle kurvaren i en vanlig basisbestilling. Kurvaren blir «Oversatt»
til den spesifiserte kuren (de varenumrene som er knyttet opp til den aktuelle kuren) i
bestillingsmottaket. Kurvaren kan merkes som «skjult» slik at den ikke kan bestilles utenom

basislager.
Vedlikehold av registre og lister
Kurene , — , , , —
| Oppdater varebeholdningen H Les inn basislister || Rediger H H Li H TPN Var |
Opprettes/vedl ikeholdes VEd | (kurer) || i ‘ ‘ innstilli | ‘ jenn li i ‘ | Avslitte basisvarer ‘ | Listerevisjon
a trykke pa kna ppen Vedlikehold av sammensatte preparater / kurer
« sa mm ensatte prepa rater Velg sammensatt preparat / kur: f-';' ®
(ku rer‘) » pé sta rtS| den for Lagervare som skal knyttes opp mot dette preparatet: Sprafyteopptrekk Eylea 7spr. La
a d m | nIStrator. Avdeling i apoteket som skal motta disse bestillingene:
Varenummer Varebetegnelse Kvantum Enhet Mengde
. 4 711709 Arbeidspris HF-andre inj. spr. 1 stk 1,000 ®
FunkSJon en for 5 702 Arbeidspris HF-antib. spr. 1 stk 1,000 §&
. . . [ 71730 Engangsutstyr-poser, spr. 1 1,000 ®
kurvedllkehOId ser S|Ik Ut 2 126803 Eylea inj 40mg/ml 01 MLHGL 2,000 ®
. Legg til vare: ‘Avastin inf kons 25mg/ml 4 MLHGL (19445) v| ‘ Legg till ‘
Her kan man redigere
:
eksisterende kurer eller lage - - —
[ 711709 Arbeidspris HF-andre inj. spr. 1 stk ®
nye. [ 711702 Arbeidspris HF-antib_ spr. 1 stk W
[ 19445 Avastin inf kons 25mg/ml 4 MLHGL b4
L2 711730 Engangsutstyr-poser, spr. 1 b4
L2 126803 Eylea inj 40mg/ml 0,1 MLHGL b4
[.: 575787 Remicade pulv tinf kons 100mg 1 HGL  P03AJ2 b4
[} 43935 Ster vann fres t par br pl 20x10 MLAMP b4
[ 586117 Xeloda orifarm tab 500mg 120 ENPAC KJ96Y %
Legg il varenummer i vareutvalget: ‘ | Legg till

En ny kur lages slik:

e Opprett kuren ved a trykke pa det grgnne pluss-tegnet og gi den et selvvalgt navn.

e Angivarenummeret pa den lagervaren som skal knyttes opp mot dette preparatet. Dette kan for
eksempel vaere en manuelt innlagt vare med et selvvalgt varenummer bestaende av 7 siffer (slik
at den ikke sammenfaller med varer fra vareregisteret), men det er ogsa mulig a bruke en
eksisterende vareregistervare. Varen ma pa forhand veaere lagt inn i varevedlikehold, og bgr
merkes med «Skjult» for & hindre at den kan bestilles utenom basis.

e Velg hvilken apotekavdeling som skal motta bestillinger pa aktuell kur.

e Sett sammen kurinnholdet ved a plukke varer fra et forhandsdefinert «Kurvareutvalg». Angi
mengde (antall pakninger) av hver enkelt komponent i kuren. Kurvareutvalget settes sammen pa
forhand ved a legge til varenumre fra vareregisteret eller lokale varenumre. Hvis det legges inn
lokale varenumre ma Varebetegnelse, Kvantum og Enhet legges inn manuelt. Kurvareutvalget
settes sammen slik at det inneholder alle varenumrene som skal kunne brukes i en eller annen
kur (inkludert arbeidspriser og engangsutstyr m.v.).

e Legg den aktuelle kur-lagervaren («Sprgyteopptrekk Eylea 7spr.» i eksemplet over) pa de aktuelle
basislistene. Godkjenning og bestilling er som for andre basisvarer.
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3.6 Vareoppdatering

3.6.1 Oppdatering av vareregisteret

Det ligger et komplett vareregister som grunnlag for vareopplysningene i systemet. Vareregisteret er
felles for alle brukere, og vedlikeholdes sentralt med regelmessig innlesing av det nasjonale
vareregisteret.

3.6.2 Oppdatering av varebeholdning (vareutvalg)

T@nSys har en egen «Lagervareliste» knyttet til hvert enkelt apotek. Denne danner grunnlaget for
hvilke varer som vises pa bestillingslistene og ved varesgk i systemet. Det er derfor bare mulig for en
bestiller a finne varer som er lagt inn i lagervarelisten. Vareopplysninger fra vareregisteret
kompletterer det som er lagt inn av opplysninger i lagervarelisten.

Oppdatering av lagervarelisten gjgres hovedsakelig ved a lese inn lagervarerapport fra ERP-systemet.
Lagervarerapporten inneholder kun opplysninger om varenummer, varebetegnelse, kvantum, enhet,
varelokasjon, AIP og AUP. Andre vareopplysninger (som ATC-kode og antall enheter i pakningen)
hentes fra vareregisteret, eller ma legges inn manuelt for varer som ikke finnes i vareregisteret.

3.6.3 Eksportere lagervarelisten fra FarmaPro (lagervarerapport)
e Under «Rapport» fanen, velg modulen «Lager». Velg deretter rapporten «Lagervarerapport».
e Bruk (eller lag) et oppsett med fglgende valg:

- Format:

- Lager i bruk:

- Lagervare:

- Sortering:

Lager Innstillinger  Registre  Hjelp

e Ordre Lager Felles
ORDRE | LAGER | FELLES | REGISTER

s | Rapportvisning

Lagervarerapport - Lager i bruk Sykehuslager > Farge
Fra
Vare Vareutvalg Til

Lagervarerapport til TenSys v Vareutvaig

Kun varer med glidende AIP heyere enn

csy > Fra Lagervare
il IkKe lagerstyrt
e - T Lagerstyrt men ikke lagerfart
@] Mkl yeveringsgruppe Lgertort ¥
AV Midlertidig lagerstyrt
BV
c Kun
Flvl 0 eller negativ beholdning
Blank Avregistrerte varer
Utgatte varer
| Vis‘rapport | ABCklasse Utgér fra lager
AV Midlertidig salgsstoppet
BY Sesongvarer
cY Foretrukket
Blank ¥ Lagerstyrt av grossist
Varelokasjon1 Rapportutforming
Fra Vis statusdetaljer
il Vis lagerstyringsdetaljer

Skjul AIP
Varelokasjon2
Fra Sortering Lager_Varenawn_Kvantum_Enhet -
Til
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Velg «Planlegg» og sett opp planlagt rapport tilsvarende fglgende (med korrigering av datoene

og e-post adressen):

Alternativt kan rapporten settes opp slik at den lagres
direkte til fil i en gitt mappe (spesifiseres under «Lagre
som» i «planlegg» dialogboksen).

Tilsvarende kan gjgres for den 15. i maneden, slik at det
automatisk hentes ut en lagervarerapport etter hver
vareoppdatering.

Nar du mottar rapporten som e-post, lagre vedlegget
«Lagervarerapport.csv» i gnsket mappe med et
beskrivende navn (f. eks.
«lagervarerapport_ddmmaa.csv» der dd=dato,
mm=maned, 3a=ar).

PLANLEGG
Planlagt rapport v
Periode
f.om.
t.o.m.
Kjeredato 01.12.2018 L2
08:00
Utskrift
Skriver
Lagre
for senere utskrift
E-post vy
Adresse test@sykehusapotekene.no
Filformat C3v x
Repetere |
Frekvens En maned X
Siste kjsredato x
Sonic
Lagre som
Katalog K:Work
Filnavn varerapport.csv

Krever win-bruker
Domene
Brukernavn
Passord

oK || X
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3.6.3.1 Laste opp lagervarerapport til serveren

Logg inn med rollen Admin.

Velg «Vedlikehold» i menyen.

Trykk pa «Oppdater varebeholdningen» for a vise funksjonen for opplasting og innlesing av
varebeholdning.

Vedlikehold av registre og lister

‘Oppdater i Les inn i Rediger i Var i Li: il TPN Var i (kurer)
\ I I I I I I

| | il listeendringer | ‘ Avslatte basisvarer | | Listerevisjon |

Last opp varebeholdning:

Last opp varebeholdningen som tekstfil:
(Klikk her for detaljer om eksportoppsett i FarmaPro)

EBla gjennom.

Les inn varebeholdning:

Les inn [ oppd Idningen fra oppl tekstfil:
Velg fil: ‘ Lagervarerapport27042017Teonsberg.csv V‘ ‘ Fjern valgt fil |
Behold eksisterende varer: [ | Les inn nye varer | | Oppdater eksisterende varer |

Trykk «Bla gjennom...». Finn frem filen som skal lastes opp i dialogboksen som fremkommer
og trykk Apne. Filen blir da lagret i en mappe pa serveren, slik at varene kan leses inn i
lagervarelisten.

For & lese inn varene fra lagervarerapporten, velg fil i listen til hgyre for teksten «Velg fil:»
(hvis det er mer enn en fil tilgjengelig for innlesing), og trykk deretter pa «Les inn nye varer».
Dette vil slette alle varene fra lagervarelisten som ikke ligger pa noen bestillingsliste
(basisliste), og deretter leses alle nye varer fra lagervarerapporten inn. Hvis du eventuelt
ikke gnsker at «gamle» varer skal slettes, sett en hake ved «Behold eksisterende varer» fgr
du trykker «Les inn nye varer».

Etter innlesingen vises det en tekst som angir antall nye og slettede varer.

Deretter ma du oppdatere vareopplysningene (spes. varelokasjon) for de eksisterende
varene i lagervarelisten. Trykk pa knappen «Oppdater eksisterende varer» etter a ha valgt fil
(samme fil som ble brukt til innlesing av nye varer).
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3.6.4

Manuelt varevedlikehold

Logg inn med rollen Admin.

Velg «Vedlikehold» i menyen.

Trykk pa knappen «Varevedlikehold».

| skjermbildet som fremkommer kan du sgke frem og gjgre endringer pa varene i
lagervareregisteret. Du kan hente inn varer fra vareregisteret eller legge inn nye varer
manuelt. Det er ogsa mulig a legge inn informasjon om restsituasjoner knyttet til utvalgte
varer.

Vedlikehold av registre og lister

["Oppdater i | [ Les inn basistister | | Rediger isten | [ ] [ i | (7PN ] preparater (kurer) | | I | [Avsitte basisvarer | [ Lis

Manuelt varevedlikehold

Sok varenavn | ATC / varenummer: — [)Vis kun skjulte [ Vis kun varer med manusle endringer [ Vis kun lokale varer | Legq til ny vare

om

Restoversikt:

2 Vis kun inger som har det (eller mangler) "Forventet dato”
D

= |122709 Selexid inj subst 1g 1 HGL %

=p| 152330 Lederspan inj 20mg/ml 50x1 MLHGL Forventet levert i farste kvartal 2023 8

=p| 193821 Calcium-sandoz brusetab 500mg 20 STK Bruk alternativt varenummer 300554 8

=p| 200209 Na kl SA inf 500mmol/l 10x500 (ML j forventet ca. des. 2022 8

. . ° . . .
Sek i lagervareregisteret ved a skrive inn en sgketekst i feltet «Sgk

° . .

varenavn/ATC/varenummer:» og trykke pa knappen «Sgk». Spketreff vises slik:

Manuelt varevedlikehold

Sek varenavn | ATC / : amo [_JVis kun skjulte ] Vis kun varer med manuelle endringer || Vis kun lokale varer Legg til ny vars

ATC Varenummer Varenavn Varebetegnelse Kvantum | Enhet |Antall| Brett| Varelok.1 Utl.gr.|V.gr. Merknad |AUP |Bruk |Rest| Strk.| Skjult

=p|J01CAD4 | 19786 Amoxicillin mylan | Amoxicillin mylan kaps 500mg |20 STK |20 20 |5FACI15 Cc 01 137,10|15 = | G | | #

=y |JO1CAD4 | 115285 Amoxicillin mylan | Amoxicillin mylan tab 750mg |20 ENPAC | 20 10 |5FAGOT c 01 2012001 2| & | M0 8

=p|J01CAD4 | 14158 Amoxicillin sandoz | Amoxicillin san pu t mik 100mg | 100 ML 1 BMI Cc 01 17390|2 = G | | %

=p|J01CR02 | 256980 AmoxiClav hikma |AmoxiClav hi infinjsu 19/200mg|5 HGL |5 C |0620 1 IR0 b4

Du kan endre opplysningene for en vare ved a trykke pa den grgnne pilen til venstre, og
slette varen fra lagervareregisteret ved a trykke pa det rgde krysset til hgyre for varen.

Klikk pa «@yet» for & f& opp en oversikt over hvilke basislister varen finnes pa.

Trykk pa strekkodesymbolet for a legge inn/endre strekkode for varen.

Vis kun skjulte: huk av for 3 hente frem en oversikt over alle varenumre som er skjult.

Vis kun varer med manuelle endringer: huk av for a vise varer hvor en eller flere varedetaljer
er endret manuelt. Varedetaljer som avviker fra vareregisteret er markert med en gra farge:
=»|coicA24[434837  |EpiPen ir |EpiPen Jr i 0,15mg autoinj |1 |posE |1

Manuelle endringer kan tilbakestilles til standard verdi ved a trykke rediger (grgnn pil) og sa
tilbakestilling-symbolet (2) | ©[corcae|[43e837  [Epen it |[EpiPen ur inj 150meg aut] ﬂ" Trykk

deretter pa lagre.

Vis kun lokale varer: huk av for a vise varer som er lagt til manuelt. Det valgte varenummeret
for slike varer er markert rosa: = [noseose [221221 |Epistatus nmd |Epistatus nmd munnvann 10mgimi[s - [ML |

Legge inn/endre informasjon om restsituasjoner:

For & se eller endre informasjon om restsituasjoner/leveringsvansker, klikk pa lastebil-
symbolet ved gnsket vare.
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Informasjon om restsituasjoner

Valgt vare: Reminyl depotkaps 8mg , vnr. 17773
I Forventet dato: Infotekst: ‘ L

Restoversikt:

W Vis kun restoppferinger som har overskredet (eller mangler) "Forventet dato”
\farnnmmmar Marnhatnannlen  [Wuantum| Enhnt | Natn Infrtnlet

For a endre informasjonen, klikk fgrst pa «Rediger» symbolet, slik at tekstboksene og
avkrysningsboksen blir redigerbar. Kryss av for «Restnotert» for 8 markere at varen er
restnotert. Skriv inn forventet leveringsdato og evt. ekstra informasjon. Dersom hverken
dato eller informasjon skrives vil teksten for forventet dato automatisk vise «Uviss.» i
vareoppslag og bestilling.

Etter at gnskede endringer er gjort, trykk «Lagre» symbolet.

- Lastebilikonet far en annen bakgrunnsfarge for restnoterte varer.

- Alle restnoterte varer med overskredet (eller manglende) leveringsdato vises i oversikten
nederst pa siden.

Ny vare i lagervarelisten:

Hvis du vil legge inn en ny vare manuelt, skrivinn varenummeret i boksen «Legg til ny vare
med varenr.:» og trykk «Legg til». Hvis varen finnes i vareregisteret, hentes
vareopplysningene inn automatisk. Ellers vises varelinjen med tomme felter som du kan fylle
ut:

Manuelt varevedlikehold

Sek varenavn / ATC / : [12345678 | [ Nyvare ... |
[ | ATC |Varenummer| Varenavn |  Varebetegnelse [Kvantum| Enhet |Antall Brett| Varelok.1[UtlLgr.[V.gr.| Merknad | AUP |bruk|Rest/Str.k.[Skjult| |
EI=| Jizsas678 | | L0 1 01 L [ D=l WD &

Trykk pa disketten for a lagre de inntastede opplysningene.

Merknader til de ulike feltene:

- ATC-nr: skrives med store bokstaver. Vaer ogsa ngye med a skrive tall der det skal
veere tall, slik at det ikke blir bokstaven O der det skal veere tallet 0. (Eks.: NO1ABO03).

- Varenummer: skrives uten innledende nuller (Eks.: varenummeret 000091 skrives
slik: 91).

- Varenavn er «kortformen» av produktnavnet, og skal bare inneholde selve
handelsnavnet pluss eventuelt produsent / markedsfgrer der det er en del av
varebetegnelsen. Eksempler:

= Paracet

=  Fluconazol

=  Fluconazol actavis
= Fluconazol krka

- Varebetegnelse: skrives mest mulig likt varebetegnelsen i ERP-systemet, og
inneholder som regel opplysninger om legemiddelform og styrke. Eksempler:

=  Paracet supp 60mg
=  Fluconazol actavis kaps 50mg
- Kvantum og Enhet: skrives som i ERP-systemet.
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- Antall (enheter i pakn.): skrives inn som et heltall, og brukes i systemet som en
entydig omregningsfaktor mellom pakning (pa varenummerniva) og doseringsenhet.
Eks.: hvis pakningsstgrrelsen er 2x49, skal det skrives 98 i dette feltet.

- Brett er antallet tabletter pr. ENPAC brett, og ma angis med et heltall. Dette feltet
fylles bare ut for pakninger som ikke inneholder endoser, og endringer du gjgr vil kun
gjelde lokalt for din «lokasjon». | utgangspunktet skal manglende brettstgrrelse for
ENPAC pakninger meldes inn til administrator slik at det kan legges inn sentralt.

- Varelokasjon1l er varens lokasjon pa apoteket, og fylles ut for varer som er lagerfgrt
og som har en varelokasjon i FarmaPro.

- Utleveringsgruppe (A, B, C eller F) fylles ut for reseptpliktige og reseptfrie legemidler.

- Varegruppe (01, 02, 03 eller 06) skrives inn for a angi om varen er en spesialitet,
apotekvare, handelsvare eller uregistrert vare:

= 01 =Registrert Legemiddel (spesialitet)
= 02 = Apotekvare

= 03 =Handelsvare

= 06 = Uregistrert legemiddel

- Merknad: her kan du skrive inn gnsket tekst for a knytte en kommentar til varen.

- Strekkode kan skannes / legges inn her dersom varens strekkode ikke er lesbar for
skanner. | utgangspunktet gnskes det at dette meldes inn til administrator slik at det
kan legges inn sentralt.

- Skjult: sett en hake i avkrysningsboksen i kolonnen hvis du vil at varen skal skjules
ved varesgk i bestilling utenom basislager (varen kan fortsatt bestilles fra basislister,
og vil vises i vareoppslag/lageroppslag).

Hvis du vil spke frem og hente inn en vare fra vareregisteret, skriv inn en sgketekst i feltet
under teksten «Eller finn vare i vareregisteret:» og trykk «Sgk». Alle varetreff i vareregisteret
vises:

ko ’
fite [MRediger ¥ g

@vis_t = [ElRegfitak $¥Logg_ut

Vedlikehold av registre og lister

Oppdater varebeholdningen ‘ Lesmnbaslihsier‘ Rediger Li TPH

Manuelt varevedlikehold

Sek varenavn / ATC f varenummer: Sak Ny vare

Legg til ny vare med varenr.: Eller finn vare | vareregisteret -

Legg til tora Sok
ATC  Varenummer Varebetegnelse Kvantum Enhet
MO1AB15 792612 Toradol inj 30mg mi L'l
MO1ABH5 452284 Toradol inj 30mg/ml 5x1 ML o

Trykk pa det grgnne pluss-symbolet til hgyre for den aktuelle varen for a hente den inn i
lagervareregisteret. Skriv deretter inn eventuelle tilleggsopplysninger og trykk pa disketten
for a lagre.
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3.7

Brukeradmin

Systemet er rollebasert, med fem definerte roller: Admin, Apotek, ASL, Bestiller og Lege. Den enkelte

bruker knyttes til en eller flere roller, og til en eller flere poster/avdelinger/apotek. Brukerdatabasen

er felles for alle brukere i regionen, sa det kan for eksempel ikke opprettes en bruker i Arendal med

et brukernavn som er i bruk i Tensberg. Bruk derfor et unikt brukernavn i henhold til de gjeldende

retningslinjene for ditt foretak (brukernavnet ma inneholde minst 3 tegn).

De forskjellige rollene gir fglgende tilgang i systemet:

e Admin:

Bestillingsmottak

Rediger synonymlisten

Vedlikehold

=  Oppdater varebeholdningen

= Lesinn basislister

= Rediger sykehuslisten

= Varevedlikehold

= Listevedlikehold (alle poster)

= TPN varevedlikehold

= Sammensatte preparater (kurer)
= Kundevedlikehold

= Apotekinnstillinger

= Godkjenn listeendringer (hvis brukeren er listegodkjenner)
= Avslatte basisvarer

= Listerevisjon

Brukeradmin

Vis bestillingslister

Vareoppslag

Regfritak

Ordreplukk

e Apotek:

Bestillingsmottak
Vis bestillingslister (inkl. utskrift av etiketter)
Vareoppslag

Apotekbruker m/ rettighet «Reg.fritak»: Regfritak-funksjonene.
Apotekbruker m/ rettighet «OrdreAdm»: Administrering av ordreplukk

Apotekbruker m/ rettighet «BytteAdm»: Administrere Synonymer og Byttegrupper

Apotekbruker m/rettighet «Listegodkjenning» og «Godkjenningsmyndighet for alle poster»:

Apotekets listegodkjenner i funksjonen «Listerevisjon».

Bestillingsmottak

Bestilling

Bestilling (offline) for den valgte posten
Listevedlikehold (for spesifiserte poster)
Retur
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Brukere

Brukere

Vareoppslag

Melding til apoteket

Bestiller:

Startside (for bestillere)

Bestilling

Retur

Vareoppslag

Melding til apoteket

Bestiller Superbruker: Brukervedlikehold for posten

Lege:

Startside (for leger)

Sende bestillinger som venter pa legegodkjenning (for spesifiserte poster / seksjoner)
Listegodkjenning (for spesifiserte poster / seksjoner)

Godkjenning basissortimentet (arsrevisjon)

Vareoppslag

som har rollene «Admin» og «Apotek» trenger bare a gis tilgang til avdelingen «Apotek».

som har rollene «ASL», «Bestiller» og «Lege» ma gis tilgang til de avdelingene som de har

ansvar for/skal bestille pa vegne av. Tilgang til avdeling kan knyttes opp mot hvilken rolle brukeren
logger inn som (hvis brukeren har flere roller).

Brukera

Brukeradmi

dmin-bildet ser ut som fglger:

nistrasjon

Velg bruker m [T — T —

4 Admin Avd.filter: | apotek Alle rolier ASL%
Sek brukere £ Apotek ip“'etz Post Listevedlikehold | Ekstra
potel =
ASL $8 | Gynokologi- bryst- og gastroki. post E4 0
Brukemavn v Bestiller $8 | Lunge- og gastromed. post C2
Nawn e Brukeradmin
Filtrer pa Rolle Lege Admin Bestiller+
Alle roller ~ | [JKun superbr | [ Post | Post Superbruker| Utenom | Basis| TPN| Ekstra |Begrenset.
FA:‘rer 3 Avdeling A.Dnrek 88 | Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4| [] O O
T —
8 | Lunge- og gastromed. post C2 O O
[ Startsekt | [ Mullstill |
Apotek o Legear L¢
testadmin || Post |Reg.fritak|OrdreAdm| BytteAdm| Post | Seksjon Listegodk]. | Rekvirent
Testagj |ﬁ‘Apnfak‘ 0O 0 ‘ 0 | $8 | Gynokologi- bryst- og gastrokir. post 4 O
testapotek =
testas] 8 | Lunge- og gastromed. post C2 O
testbestiller =
testbruker Brukeradmin <@
testbrukerl
testdoktor
testfarmasayt
testgodkjenner Vis seksjoner |
testiege

testsykepleier

Valgt bruker: testbruker1

=

E-post: test testesen(@sykehusapotekene.no
Navn: Test Testesen

| Stett valgt bruker | | Endre passordet |

e |og

g inn med rollen Admin.

Velg «Brukeradmin» i menyen.

For a endre rettighetene for en bruker, sgk frem brukeren i brukerlisten under overskriften
«Velg bruker», enten ved a skrive inn en sgketekst eller ved a velge rolle eller avdeling i
henholdsvis Rollefilter eller Avd.filter. Trykk deretter «Start sgk» og velg (klikk pa) den
gnskede brukeren. Deretter kan brukerens rolle(r) endres ved a «krysse av» de rollene som
er aktuelle. Gi brukeren tilgang til en eller flere avdelinger ved @ markere avdelingen under
«Avdelingsoversikt», og klikke pa det grgnne plusstegnet ved den rollen tilgangen skal gjelde
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for under «Avdelinger brukeren har tilgang til». Tilgang til en avdeling kan fjernes ved a klikke
pa det r@gde krysset til venstre for avdelingen i den aktuelle rolle-boksen. Leger kan ogsa gis
tilgang til seksjoner ved a velge seksjon fra seksjonslisten og legge inn i rollen «Lege» med
ikonet Ld. Legen kan da gis rettigheter til 3 godkjenne bestillinger eller lister for alle postene i
seksjonen.

Gi eventuelt brukeren generell rettighet som Listegodkjenner, eller spesiell rettighet som
Superbruker, Listevedlikehold, Listegodkjenner, Rekvirent osv. for utvalgte poster:

- Reg.fritak (Apotek-rollen) har tilgang til Reg.fritak-funksjonene.

- BytteAdm (Apotek-rollen) har tilgang til 8 administrere Synonymer og Byttegrupper.

- Superbruker (Bestiller-rollen) er en Bestiller som har rettigheter til a legge til og
fierne bestillere for avdelingen. Det fremkommer en egen knapp «Administrer
brukere» pa startsiden som brukeren kommer inn pa ved innlogging som Bestiller.

- Listevedlikehold (ASL-rollen) gir tilgang til & vedlikeholde basislistene for de angitte
postene.

- Ekstra (ASL- og bestiller-rollen) gir tilgang til 3 bestille «Ekstrabestillinger» for de
angitte postene. En slik bestilling differensieres fra ordinzere basisbestillinger og kan
brukes f. eks i forbindelse med hgytider.

- Listegodkjenner (Lege-rollen) har tilgang til 8 godkjenne listeendringer for angitt
post/seksjon samt godkjenning av arsrevisjon.

- Rekvirent (Lege-rollen) har tilgang til & godkjenne bestillinger for angitt post/seksjon.

- Listegodkjenner (generell) er en person som har rettighet til 3 godkjenne endringer
pa basislistene for utvalgte avdelinger (hvilke avdelinger angis i rolle-boksen «Lege»
ved 3 krysse av «Listegodkj.» for de aktuelle avdelingene). Brukeren ma vaere
tilknyttet rollen «Lege» eller «cAdmin» for & kunne komme inn pa siden for
listegodkjenning.

NB! Det er kun administratorer med rettighet som Listegodkjenner som far opp
avkrysningsboksen for & gi andre brukere rettighet som listegodkjenner.

- Godkjenningsmyndighet for alle avdelinger (generell) innebaerer at denne
listegodkjenneren kan godkjenne lister for alle avdelingene. Dette valget brukes hvis
det er en administrator pa apoteket som skal godkjenne listene pa vegne av ansvarlig
lege, eller hvis det er en farmasgyt med rollen «Apotek» som skal fungere som
apotekets listegodkjenner i funksjonen «Listerevisjon». | tillegg ma valget
«Listegodkjenner» veere satt.

Endringene lagres automatisk hver gang det gjgres et nytt valg i bildet.

E-post og Navn for valgt bruker kan endres ved fgrst a klikke pa «Endre» og deretter skrive
inn korreksjonene og trykke «Lagre».

For a opprette en ny bruker, skriv inn Brukernavn (ma inneholde minst tre tegn), fullt navn,
passord og e-post adresse i feltene under overskriften «Legg til ny bruker:». Passordet ma
skrives to ganger. Passordet ma inneholde minst 8 tegn og veere en blanding av store og sma
bokstaver samt tall. Trykk deretter knappen «Lagre den nye brukeren», og tildel rolle(r) og
avdeling(er) som beskrevet over.

Hvis brukeren du forsgker & opprette allerede finnes i brukerdatabasen, men er tilknyttet en
annen lokasjon (et annet apotek), far du en melding om dette pa skjermen. Brukeren blir da
lagt til pa din lokasjon, og beholder eksisterende passord og roller. Det er ikke mulig a gjgre
endringer i roller for brukere som er tilknyttet flere lokasjoner da rolletilhgrighet fglger
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brukeren og ikke lokasjonen. Hvis en rolle skal endres for brukere som tilhgrer flere
lokasjoner, ma systemadministrator kontaktes. Du har imidlertid mulighet til 3 begrense
tilgangen til en rolle ved a la vaere 3 knytte en avdeling/post til den aktuelle rollen. Dette kan
for eksempel veere aktuelt hvis du legger til en bruker som er administrator pa et annet
apotek, men som kun skal vaere apotekbruker pa ditt apotek.

For a endre passordet for en bruker, velg fgrst brukeren i brukerlisten, og trykk pa knappen
«Endre passordet». Da fremkommer det to felter hvor det nye passordet ma skrives inn to
ganger. Trykk deretter knappen «Lagre». Teksten «Passordet for xxx er endret» fremkommer
i redt. Det er satt som standard at brukeren ma endre til selvvalgt passord ved fgrste
innlogging (kan deaktiveres).

For a slette en bruker, velg fgrst brukeren i brukerlisten, og trykk deretter knappen «Slett
valgt bruker». Det kommer opp et spgrsmal om du er sikker pa at du vil slette valgt bruker.
Velg OK hvis du er sikker (eller Avbryt hvis du ikke er sikker). Hvis brukeren er tilknyttet flere
lokasjoner, blir ikke brukeren slettet, men kun fjernet fra «din» lokasjon.

Hvis en bruker er l3st pa grunn av for mange forsgk pa feil innlogging, vises dette slik nar
brukeren velges (brukerkontoen lases ved femte feilforsgk):

| BUPA poliklinikk | | H ‘
BUPA post A beh_avd. |

Bruker er last! %

™ Sunerhrikar (Sett kruas huis valat hrikar skal vasrs sinarhrikar nn ha tilnana til 3 administrers audelinasns brikeare)

Trykk pa knappen «Las opp» for a lase opp brukeren igjen.
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3.8 Administrere Poster og Lister

e Logg inn med rollen Admin.
Vedlikehold av registre og lister

e Velg «Vedlikehold» i menyen.

| Oppdater i | [ Les inn basislister | | Rediger isten | | i | [ i |[TPH

e Klikk pa knappen

Vedlikehold av kunderegisteret

velg pest: | Intensivpost H4 ~| ko[ |[Fim | € 9
o7

PostiD | Vis/Skjul listegodkjennere ‘ ‘ Wis/Skjul seksjonsoversikt

«Kundevedlikehold».

Postnavn Intensivpost H4

e For a endre opplysningene om en

Kundenummer 11070

Knr. utenom

post, velg Avdeling/post i listen. Endre

Klara_Kundenr

opplysningene ved & klikke pa rediger- oo fieeten £t
symbolet (k) under kundedetaljene, T e
korrigere teksten og trykke pé diskett- T [—
symbolet for & lagre. PR = =
Opplysningene som legges inn pa den L
enkelte post brukes slik i T@nSys: t::““”
= «Postnavny vises pa lister, AUten Legesign
bestillinger, meldinger osv. o
for & identifisere e e
kunden/posten. 5‘";‘*
=  «Kundenummer» brukes ved Rerpostadrense: Gl
overfgring av bestillinger til LoD Poste st A Ko Vanedamends ASK il ageropeiag Segrensat
ERP-systemet, og ma derfor B e "G
stemme overens med 2 27 Anibitks e
kundenummeret i ERP. Eﬁnalage”'kkems: —

= «Knr.utenom» kan benyttes
dersom man gnsker at
bestillinger utenom basisliste skal knyttes til en annen ERP-kunde enn basisbestillingene.
La feltet sta blankt hvis samme ERP-kunde skal benyttes til alle bestillingstyper.

e Klara_Kundenr er kun til bruk for det nye ERP-systemet, Klara, i Sykehusapotekene HF.

= «Avd. Apotek» er som standard «prof», men kan endres til aktuell avd.kode for den
apotekavdelingen som skal motta bestillinger fra den aktuelle posten.

= «Sted» er en kort kode som angir hvilket sykehus/sted posten tilhgrer. Denne koden m3
gjenfinnes i Listen under aktuelle sykehus, som kan redigeres i funksjonen «Rediger
Sykehuslisten». Det er ogsa mulig a sortere bestillinger basert pa sted i bestillingsmottak.

= «Forkortelse» er kortformen av postnavnet, og vises blant annet i den komprimerte
utgaven av basislisteoversikten.

= «Bestillingsfrist», «Etterbestillingsfrist» og «Startsideinfo» fremkommer pa startsiden
for bestillere.

= «Papirlisteinfo» fremkommer pa den staende utskriften av bestillingslistene.

= «Seksjon» kan benyttes for a knytte posten til en gitt seksjon.

= «Legesign. A-prep» markeres hvis posten skal kunne sende elektroniske bestillinger pa A-
preparater utenom basislager. Bestillingene ma da godkjennes/sendes av lege.

= «Legesign. alle» markeres hvis alle bestillinger utenom basislager skal
godkjennes/sendes av lege.
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«A uten legesign.» markeres hvis postens brukere skal gis tilgang til 8 sende bestillinger
pa A-preparater utenom basisliste uten at lege har godkjent bestillingen fgrst.
«Basislisteutskrift» markeres hvis det er gnskelig at bestillere pa den aktuelle posten skal
fa tilgang til en utskriftsvennlig utgave av basislistene pa startsiden for bestillere.
«Offline» markeres hvis det er gnskelig at bestillere pa den aktuelle posten skal fa tilgang
til menypunktet «Bestilling(offline)». De far da opp samme bestillingsfunksjon som
«ASL(offline)» (men kun til den posten de er logget inn pa).

«Generisk» markeres hvis det er gnskelig at en kolonne med virkestoff automatisk vises i
bestillingslisten (kan ogsa aktiveres manuelt ved bestilling til basislager).

«Skjul pris» kan velges dersom det ikke gnskes at prisen skal vises pa varene i
vareoppslag og for den valgte varen i bestilling utenom basislager.

e For dlegge inn en ny post, klikk pa det grgnne plusstegnet () i knapperaden under detaljene

om valgt post:

Offiine (for
bestillere)

Generisk (i basis)

G a8
X

| de tomme feltene som da fremkommer, skriv inn aktuelle opplysninger, og trykk
deretter «Lagre» (diskett-symbolet). Du kan deretter opprette en basisliste for den
nye posten.

e For aslette en kunde, hent frem kunden og trykk det rgde krysset (#) under kundedetaljene.

Bekreft sletting. Posten og alle tilhgrende lister blir da slettet!

e For & opprette en ny basisliste for en post, hent frem posten som beskrevet over, og trykk pa

knappen «Ny basisliste». Det opprettes da en ny liste med navnet «Basisliste». Navnet kan

endres etterpa, og du kan ogsa angi at listen er en liste med Vanedannende medikamenter, at

det er en ASL-liste, eller at det er en begrenset liste. | tillegg er det mulig a legge inn et alternativt

kundenummer pr. liste, slik at bestillinger fra denne listen blir knyttet til et annet kundenummer

og blir overfgrt til en annen ERP-kunde ved eOrdre overfgring.

Hensikten med & merke en liste med «Vanedannende» er a legge til rette for at
bestillinger pa vanedannende medikamenter kan arkiveres separat fra andre bestillinger.
De aktuelle bestillingslinjene skilles automatisk ut i en separat bestilling.
Hensikten med & merke lister med «ASL» er fglgende:

- Listen blir tilgjengelig i ASL(offline) funksjonen.

- Varene pa listen vises ndr man velger «Bare ASL varer» i basisvareoversikten

(under menypunktet «Vareoppslag»).

Hensikten med a merke lister med «Begrenset» er @ kunne gi utvalgte bestillere tilgang til
a bestille fra bare denne listen (ikke de andre basislistene). Dette oppnas ved a gi de
aktuelle brukerne tilgang til bestillingsfunksjonen «Begrenset», og ikke «Basis»,
«Utenom» eller «TPN».
Hensikten med & merke lister med «skjul lageroppslag» er a kunne opprette lister uten at
de vises for kundene i bestillingsfunksjonene og i vare- og lageroppslag funksjonene.
Dette kan for eksempel vaere aktuelt hvis man gnsker a knytte enkelte uregistrerte varer
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til en post i forbindelse med regfritak-funksjonene, uten at disse varene fremkommer pa
postens bestillingslister.

For a slette en basisliste, klikk pa det rg@de krysset til hgyre for listenavnet. Bekreft sletting.

For a legge til en listegodkjenner for valgt post, trykk pa knappen «Vis/skjul listegodkjennere»
og deretter «Legg til ...» under overskriften «Listegodkjenner(e)». Det fremkommer da en liste
over alle listegodkjennere som er lagt inn i systemet. Klikk pa pluss-tegnet til hgyre for
brukernavnet til den personen som skal veere listegodkjenner for posten.

For a fjerne en listegodkjenner fra valgt post, klikk pa det rgde krysset til hgyre for den
listegodkjenneren du vil fjerne.

For a legge til, endre eller slette seksjoner, klikk pa «Vis/Skjul seksjonsoversikt». | listen over
seksjoner som da fremkommer kan du endre seksjonsnavnet ved a klikke pa den grgnne pilen til
hgyre for aktuell seksjon. Ny seksjon kan legges inn med knappen «Legg til ny seksjon». Hvis du
vil slette en seksjon, klikk pa det r@de krysset til hgyre for aktuell seksjon.

Du kan vise hvilke poster som er knyttet til den enkelte seksjon ved a klikke pa «gyet».
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3.9 Vedlikeholde bestillingslistene

3.9.1 Lese inn listevarer fra fil

e Logg inn med rollen Admin.
o Velg «Vedlikehold» i menyen.

Vedlikehold av registre og lister

Oppdater var ‘ Les inn | Rediger VareVs hold Li TPN hold

Last opp ny basisliste:

Last opp ny basisliste som tabulatordelt tekstfil:

Bla gjennom... Last opp

Les inn basisliste:

Les inn basisliste fra tabulatordelt tekstfil:
(Kklikk her for detaljer om hvordan tekstfilen lages)

Velg fil: | Basisvarer akuttmott txt ~ Fjermn valgt fil

Velg post: | Akuttmottaket, Tonsberg v| Velgliste: | Basisliste_+|

Behold eksisterende varer:/ Les inn varene pa valgt liste

e For & laste opp en fil med varer som skal leses inn, klikk fgrst pa knappen «Les inn basislister»
slik at funksjonene for opplasting og innlesing av basislister fremkommer. Klikk pa «Bla
gjennom...» for a finne frem til den filen som skal lastes opp, og trykk deretter «Last opp». Gjenta
dette hvis det er flere filer som skal lastes opp. Filene som kan brukes for a lese inn varer pa en
basisliste lages pa fglgende mate:

= QOpprett en Excel-fil med varene som skal leses inn i en bestillingsliste. Det ma vaere
fem kolonner i Excel-arket, med overskriftene «Varenummer», «Anbefalt», «Miny»,
«Maks» og «Lokasjon» (i henholdsvis kolonne 1, 2, 3 og 4 i regnearket).
«Varenummer» kolonnen ma fylles ut, og det ma ikke veere tomme rader innimellom
dataene. | «Anbefalt», «Min», «Maks» og «Lokasjon» kolonnene kan det fylles inn
verdier hvis gnskelig.

=  Filen ma lagres som en tabulator-delt tekstfil med et valgfritt navn i valgfri mappe.
Lagring som tabulator-delt tekstfil gjgres fra Excel med valget «fil» - «lagre som» i
menyen, og ved deretter 3 velge filtype «Tekst (tabulatordelt)» i fillagringsvinduet.

e For a lese inn varer pa en basisliste (listen som varene skal leses inn pa ma vaere opprettet pa
forhand), velg den filen som inneholder varene som skal leses inn i listen til hgyre for teksten
«Velg fil:». Velg deretter hvilken post og liste varene skal leses inn pa. Velg om eventuelt
eksisterende varer pa denne listen skal beholdes ved innlesing av de nye varene, og trykk
deretter pa «Les inn varene pa valgt liste». Tekstfilen kan deretter slettes (om gnskelig) ved a
trykke pa «Fjern valgt fil».

NB! Den «gamle» listen arkiveres automatisk fgr de nye varene leses inn. Hvis du har gjort en feil,
kan den gamle listen hentes tilbake fra basislistearkivet.
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3.9.2 Endre bestillingslistene manuelt

e Logginn med rollen Admin.

e For agjgre endringer i en gitt liste, velg «Vedlikehold» i menyen, sa knappen «Listevedlikehold».

e Velg deretter post/avdeling i listeboksen til hgyre for teksten «Post:». Hvis det er flere lister
knyttet til posten, velg aktuell liste. Den valgte listen vises.

e For a fjerne en vare fra listen, klikk pa det rgde krysset lengst til hgyre pa den aktuelle varelinjen.
Bekreft sletting.

e For a endre Lokasjon/Merknad, Anbefalt bestillingsmengde (Anb.), Min, Max, Uthevet (NB!) eller
Beredskap, klikk pa den grgnne pilen til venstre pa linjen, skriv inn korreksjonene og trykk pa
disketten for a lagre.

ATC|Varenummer Varenavn Pakningsstr LoK./Mrk. Anb. Min | Max [NB!B p|Rediger]
= V08 2602 Gastrografin m & r 370mg I/ml 10x100 ML 0.1 0,2 0,2 = B
=5 V07 68933 Ma kl braun t par br @mg/ml MP 2020 MLAMP| 5 3 k] =3
=3 VOT 68960 |Ster vann braun t par br MP 20:20 MLAMP| 5 3 2 = B
= VOT (712534 Matriumhydroksid skyllev 0, 1M i NaCl 9mg/ml fil VAP|5 MLHGL 1 1 1 - B
=3 V03 272054 Phosphate-sandoz brustab 500mg 100 STK 1 0,2 1,2 - R
= V03 36259 Flumazenil hameln inj 0, 1mg/ml 525 MLAMP 1 1 2 - 8
= V03 277306 \Anticholium np inj 0,4mg/mi 5x5 MLAMP 1 0,6 1 = B
= V03 112695 Maloxon hamel infiinj 0. 4mg/ml 10:¢1 MLAMP 1 1 2 & R
= V03 35024 Protaminsulf leo inffinj 10mg 5x5 MLAMP 1 0,4 14 o B
I ©(vo3|329367 \Adrenalin base NAF injkons 1mg 10%5 MLAMP | kjgleskap IE B B [m H &
= 501591289 Kloramfenikel Minims ayedr 5mg 20x0,5 ML lesk 1 0,5 1,5 - R

- Hvis det er satt hake under «NB!» vises varen med en annen farge i antall-feltet i
basisbestillingsbildet for 8 markere at denne varen er spesielt viktig a ha pa lager.
- Hvis det er satt en hake for «Beredskap» vil denne varen fremheves med rosa
bakgrunnsfarge i funksjonen «Lagervaresgk (Hvor kan jeg lane)»/»Lageroppslag»,
«Vareoppslag» og i bestillingsfunksjonene.
For a legge inn en ny vare pa listen, trykk pa «Legg til vare». Da fremkommer det en sgkeboks hvor
du kan sgke frem aktuell vare fra lagervareregisteret. Hvis du ikke finner varen ved fgrste sgk, kan du
utvide sgket til  gjelde hele vareregisteret ved a klikke «Vis sgketreff i vareregisteret». Klikk det
grgnne pluss-tegnet ved aktuell vare, og skriv deretter eventuelt inn tilleggsopplysninger og lagre.
Den nye varen vises med rgd bakgrunn i listevedlikeholdsvinduet, og kan ikke bestilles fgr en
listegodkjenner har godkjent at varen legges til pa listen.

e Hvis den valgte posten har en listegodkjenner med angitt e-post adresse, vises det en knapp
«Send godkjenningsvarsel». Trykk pa knappen for a sende en e-post til listegodkjenner med
beskjed om at det er gjort endringer i basislisten. Hvis det finnes flere listegodkjennere er det
mulig a velge fra listen hvem varselet skal sendes til. E-posten vil inneholde en link som
mottakeren kan klikke pa for a ga direkte til innloggingssiden for TgnSys.

Legg ogsa merke til <KKommentar» kolonnen. Den viser eventuelle kommentarer til og fra
listegodkjenner. Man har mulighet til & legge inn en kommentar til listegodkjenner ved innlegging av
ny vare og ved sletting av vare. Man kan ogsa slette eventuelle «xgamle» kommentarer som ligger
inne. Listegodkjenner kan legge inn kommentar hvis godkjenning avslas.
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3.9.3 Bytte ut varer pa listene

e For a bytte ut eller endre opplysninger pa en vare pa mange lister samtidig klikk pa «Bytt ut

enkeltvarer ...».

Vedlikehold av basislister

Post[-Velg (eller skrivinn) post~ | ~| Kne[__|[Finn] Velg liste Varefiter| | %

| teggtivare . | [ Byttutenkeltvarer || Bytteliste . | [ Vis arkivet |

Bytt ut vare pa utvalgte lister

Sok IATC [ n06ax11 Sok
ATC Kvantum Enhet Fra Til
NOBAX11 133919 Mirtazapin blue smeltetab 15mg 30 ENPAC @ ©
NOGAX11 14480 Remeron tab 30mg 100 ENDOS @ ©
NOGAX11 14159 Remeron tab 30mg 30 enpos @ &
NOGAX11 43851 Remeron tab 45mg 100 ENDos @ ©
NOBAX11 10554 Remeron-S smeltetab 15mg 30 enpos @ ©
NOGAX11 11050 Remeron-S smeltetab 30mg 96 ENDOS @ &
Byttfra: 10554 Byttil: 133919
Remeron-S smeltetab 15mg 30 ENDOS Mirtazapin blue smeltetab 15mg 30 ENPAC
ListelD| Postnavn Listenavn  Lok./Mrk. NB. Anb. Min | Max Beredskap Velg
134 Ambulansen, Horten Annet |Hylle 1 [l L 1o
186 |Med 7A Akutt-Geriatri Annet [Skuff 2 | C1os o5 J1 ]
264 NVDPS Rehab. dogn Annet | [[mi] L 1o
228 |Post 11, Utredn.enh hukomm svikt Annet | 100] [ [ (=]

Byit ut pé de valgte listene

S¢k i lagervareregisteret, velg vare det skal byttes fra ved a klikke pa symbolet « ®». Sgk deretter

frem varen det skal byttes til, og klikk pa symbolet « & ».

Nar fra-varen velges, kommer det opp en liste over de basislistene som har Fra-varen, og du har

mulighet til 3 velge noen eller alle listene. Du kan ogsa endre opplysningene i feltene

«Lok./Mrk.», «Uthev», «Anb.», «Min», «Max» og «Beredskap».
Trykk pa knappen «Bytt ut pa de valgte listene» nar du er forngyd.

e Hvis du velger samme Fra- og Til- vare, har du her en mulighet til 8 endre opplysningene

knyttet til denne varen i alle de valgte listene samtidig.

e Ved a klikke pa «Headingen» i kolonnene «Beredskap» og «Velg» blir avkrysningene i den

aktuelle kolonnen «invertert» (det blir satt kryss i de tomme avkrysningsboksene, og krysset

blir fjernet der hvor det sto et kryss).
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3.9.4 Bruke bytteliste for a bytte ut mange varer samtidig
For a bytte ut mange varer samtidig, kan du bruke funksjonen «Bytteliste». Den gir mulighet for a
lese inn et Excel-ark som inneholder en liste med varenumre det skal byttes fra og til. Bruk av denne
funksjonen forutsetter at det dreier seg om «enkle bytter» hvor det ikke ma gjgres mye endringer pa
lagerverdiene (Min, Max, Anbefalt og Lokasjon). | motsatt fall vil det Ignne seg a benytte «Bytt ut»
funksjonen beskrevet i punkt 3.9.3, hvor det er mulighet for a spesifisere lagerverdiene pr. liste fgr
byttet foretas.

Krav til Excel-arket som skal brukes som bytteliste:

Arket ma ha navnet «Bytteliste».

Varenumrene som skal byttes ut ma ligge i en
kolonne med overskrift «Fravare».

Varenumrene som det skal byttes til ma ligge i en
kolonne med overskrift «Tilvare».

For & vise Bytteliste-funksjonen, klikk pa knappen
«Bytteliste» i bildet «Vedlikehold av basislister».
Velg Excel-fil som skal leses inn ved 3 klikke pa «Bla
gjennom..», og bla deg deretter frem til riktig fil og
trykk pa «Apne». Da vises filbane og filnavn i
tekstboksen til hgyre for «Velg fil:».

Eksempel:

EE.:I{ =] 5 Byttelistexdsx - Micros.. _ = X
- Hje|| Setl | Sidi| For | Dat | Se¢| Vist| Ut | |*| @ — @ X
= XA =l = A ] =
- o _ _ a- =,
Lim Skrift | Justering | Tall Stiler || Celler .
inn~ “ B - = < AT

Utklipp... ™= Redigerir

— i 0

A B c D =

1 Fravare Tilvare

2 710226 26571 E|

3 710157 710196

4 128454 45583

5 188631 46797 E

B

7 -

W« v M| Bytteliste - arkz - arkd I R |

Klar | 0= I ] 100% (=) {1} *)

Trykk pa knappen «Les inn valgt fil». Hvis Excel-filen er riktig utformet, vil listen over fra-varer
og til-varer vises i en tabell hvor ogsa varenavn vises hvis varenummeret gjenfinnes i

lagervarelisten i TgnSys.

Vedlikehold av basislister

Bytt ut enkeltvarer

Bytteliste

128454
188631

Orfiril long depotgran 500mg 45583

Orfiril mikst 60mg/ml

46797

Velg post: ‘m\le\g post— j Velg liste: E Legg til vare ‘
Bytt ut varer ved hjelp av bytteliste:

Velg fil: ‘ Bla gjennom ‘ Les inn valgt fil |
Filen er na lest inn. Varene vises i tabellen nedenfor.

Fra varenr. (Varenavn) Til varenr. (Varenavn)

710226 Tegretol tab 100mg 26571 Vimpat tab 50mg I3

710197 Rivotril tab 2mg 710196 Rivotril tab 0.5mg v

Orfiril long depotkaps 150mg v
Qrfiril long depotkaps 300mg

Behold lageroppl. Velg

2

LY

Bytt ut alle de valgte varene

Velg om lageropplysninger (Min, Max, Anbefalt, Lokasjon/Merknad, Uthevet og Beredskap
pa den varen som skal byttes ut) skal beholdes eller ikke ved a sette eller fjerne haken i
kolonnen «Behold lageroppl.». Hvis det er enkelte varer i listen som ikke skal byttes, fjern

haken i kolonnen «Velg».

Trykk deretter pa «Bytt ut alle de valgte varene». Da foretas byttene og det vises en
statustekst som angir hvor mange bytter som er foretatt.
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3.9.5 Bruke basislistearkivet

Ved endringer i listene blir gjeldende listeoppfgring automatisk lagret i arkivet f@r endringen blir
iverksatt. Ved a trykke pa knappen «Vis arkivet» under «Listevedlikehold» kommer du til
arkivfunksjonen, hvor tidligere arkiverte oppfgringer kan hentes tilbake ved behov. Du finner frem i
arkivet ved a velge post (evt. Alle poster) og periode (fra dato og til dato). Du kan ogsa skrive inn et
varefilter og velge en spesifikk hendelse for a begrense sgket ytterligere. Alle aktuelle
arkivoppfgringer som er gjort i den valgte perioden vil da vises i en liste slik:

(= |_ Lokasjon: TESTOATABASE!|

Y Bestimingsmottak TIRediger synanymer ¥ Vedikehcld % Brukeradmin £ Vis_bestilingslister EVareoppsiag (= Reghitak = Bytt rolle $¥Logg_ut
Basislistearkiv

< februarzors > [iluering
a8 o w % b Postimensien v
-
Fra dator [2002.2014
2o E T %Y gt (20022014
01 ur 15 18
17 18 19 a 2 23 Varenam o
24 25 26 27 28 Hendelze &

Vaigi data. 20.02.2014

Varen. Varebetegnelse Anb Min Max  Merkn.  NB Godkj. Godkj.av Bruker Hendelse Dato Kl Gjeldende varedetaljer Velg

Ant:

Ny 200214 1023 M0
AL 3 Makcs-1
Merion fost

obril tab 10mg 48 ENDOS

Intensiven Annet 425058 Sobril tab 10mg 45 ENDOS testadmin Endret  20.02.14 10:24

Min
200214 024 17

net 425058 Sobril tab 10mg 49 ENDOS 1 01 1 fest
Intensiven Vanedannends B-prep. 575373 Paracet tab 500mg 50 ENDOS testadmin Ny 200214 1122
sacap
Anb
Intensiven Vanedannende B-prep. 575373 Paracet tab 500mg 50 ENDOS vestadmin Endret 200214 1122 ;i‘
Intensiven Vanedannends B-prep. 575373 Paracettab500mg 50 ENDOS 1 0.5 1  Narkofikaskap [ ¥ festadmin testadmin Godkjent 20.02.14 11:23

Hent tibake de valgie arkivoppioringene

Listen viser varedetaljer fgr endringen, hvilken hendelse som utlgste endringen (Ny/Slettet/Sletting
avslatt/Endret/Godkjent/Avslatt godkjenning/Bytte fra/Bytte til/Gjenopprettet), nar endringen ble
gjort, hvem som gjorde endringen og hvilke varedetaljer som er gjeldende na. Det vises ogsa hvem
som har godkjent listeoppfgringen. Arkivoppfgringer kan hentes tilbake til listen ved a sette en hake i
kolonnen «velg» ved den oppfgringen som skal hentes tilbake. Klikk eventuelt pa kolonneheadingen
«Velg» for a bytte mellom valgt og ikke-valgt for alle oppfgringene samtidig.

Kalenderen viser med bla bakgrunnsfarge de datoene som det finnes arkivoppfgringer pa for den
valgte posten.
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4. ASL bestilling
4.1 Velg mellom to forskjellige ASL bestillingsfunksjoner

En bruker som har rollen «ASL» har ved innlogging i TenSys valget mellom «ASL» og «ASL(offline)».
Forskjellen mellom disse funksjonene er som fglger:

- ASL funksjonen gir tilgang til startsiden for bestillere, bestilling til basislager, bestilling (offline)
for den valgte posten, retur, listevedlikehold, vareoppslag og melding til apoteket.
Bestillingsfunksjonen er den samme som benyttes av brukere med rollen «Bestiller», og er
avhengig av konstant nettverksforbindelse med T@nSys serveren (bortsett fra menypunktet
«Bestilling(offline) som fungerer som ASL(offline), se pkt.4.2). Pabegynte bestillinger og
innlastede lister lagres sentralt pa serveren.

- ASL(offline) funksjonen gir tilgang til bestilling til basislager (kun ASL lister) og vareoppslag.
Bestillingsfunksjonen er tilpasset bruk pa nettbrett etc. med varierende nettverksforbindelse, og
er ikke avhengig av konstant nettverksforbindelse med TgnSys serveren. Pabegynte bestillinger
og innlastede lister lagres lokalt i nettleseren, og ikke pa serveren.

4.2 Bruk av ASL(offline) funksjonen

Nar du velger ASL(offline), kommer du fgrst til en oversikt over «dine» poster. Her ma du velge de
postene du skal ta opp bestilling for denne dagen, og deretter synkronisere listene for de valgte
postene:

ON-line

.- SYKEHUSAPOTEKENE  J} .y

l
[AASL{offline) [E|Vareoppslag [Bytt rolle g¥Logg ut Ptestadmin (ASL, ASL{offline))
Lokasjon: TESTDATABASE!
Velg poster || Vis valgte poster

PostiD Postnavn Oppdatert Velg

s Anestesi

138 Barn og ungdom 1A

50 Barn og ungdom 1B

27 Intensiv, Tensberg 2012.2018 K. 13:27 ===
4 Kir 2A Gastro - Bryst 20122018 kI 13:27 = *=**
232 Kir 2B Kreft

218 Kir 6C ORTO-@NH-BYE

13 Med7C Infeksjon-Hema

Synkroniser listene for de valgte postene ‘

O 0o o & o o

Slet lokale data
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Listene synkroniseres enten ved a trykke pa knappen «Synkroniser listene for de valgte postene»,
eller trykke pa knappen «Synkroniser» ved hver enkelt av de listene du vil synkronisere.

Trykk deretter pa knappen «Vis valgte poster». Da vises en oversikt over ASL listene pa de valgte
postene, hvor eventuelle pabegynte bestillinger vises ved den enkelte listen:

ON-line
4]

e

[3ASL(offline) [=Vareoppslag " Bytt rolle g¥Logg ut Btestadmin (ASL, ASL(offine))
Lokasjon: TESTDATABASE!
Velg poster || Vis valgte poster

.
L : ® SYKEHUSAPOTEKENE

Postnavn Listenavn Bestilling

O Intensiv, Tensberg Annet
Wanedannende B-prep.
Antibiotika

® Kir 2A Gastro - Bryst Annet

Vanedannende A-preparater
Vanedannende B-preparater
Antibiotika

Velg liste: ® Annet O Vanedannende A-preparater © Vanedannende B-preparater O Antibiotika

| kolonnen «Bestilling» vises eventuelle bestillinger som ikke er sendt enna. Etter at bestillingen er
sendt, vises dato / tidspunkt for sending.

For 3 starte bestillingsopptak, velg gnsket post ved a klikke pa «radioknappen» til venstre for den
aktuelle posten. Listene som er knyttet til valgt post vises nedenfor postoversikten med radioknapper
som kan velges. Da vises varene pa listen, slik at du kan legge inn bestillingslinjer ved a taste inn
antall, trykke «anb» eller skanne en vare / strekkodeetikett.

Du kan skanne varer «pa tvers av lister», og du trenger ikke a vise / trykke pa skannefeltet fgr varen
skannes.

| skannefeltet som dukker opp nar du trykker strekkode-symbolet kan du taste varenummer som et
alternativ til @ skanne en strekkode. Hvis du taster/skanner inn en vare som ikke ligger pa listene til
den valgte posten, kommer det en «feil-lyd», og det dukker opp en melding om at varen ikke kan
finnes pa listen. Etter at en vare er lagt i bestilling ved skanning, endres visningen slik at det kun er de
bestilte varene som vises i listen (og sist bestilte vare vises gverst). Hvis du vil vise alle varene pa
listen igjen, kan du resette filterinnstillingene ved a klikke pa det r@de krysset. Listen kan sorteres ved
a klikke pa den tabellheadingen du vil sortere etter (evt. klikke to ganger for & sortere i synkende
rekkefglge). Listen kan filtreres ved a taste inn varenummer, ATC-kode eller varenavn i varefilter-
feltet. Du kan velge a vise bare «NB-varer», eller du kan velge en spesifikk varelokasjon.

Hvis «Antall» feltet har en oransje bakgrunnsfarge, betyr det at den aktuelle varen er «Uthevet» (det
er krysset av for «<NB» pa varen pa denne listen i listevedlikehold). Hvis det samme feltet har en mgrk
rosa bakgrunnsfarge, betyr det at varen er en beredskapsvare pa dette lageret. Rosa bakgrunnsfarge
med symbolet «Lastebil» viser til restinformasjon ved aktuelt varenummer.
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@ Kir 2A Gastro - Bryst Annet
Vanedannende A-preparater
Vanedannende B-preparater

Antibiotika
Velg liste: C Annet O Vanedannende A-preparater O B-preparater ® Antibiotika
Kir 2A Gastro - Bryst, Antibiotika
e — 3 Loason [Ale—]un 1o T
ATC3 Varenr. Varebetegnelse Pakn.str. LokdMrk. Min Maks Anb. Antall Bestillngsmengde Kommentar Flem
Jo1A 546656 Doksycyklin hexal tab 100mg 30 ENPAC 05 1 1 @ @ l:l
JO1A 245068 Doxyferm inf Kons 20mg/ml 5X5 MLAMP Kj.skap 5 7 2 [p @ @ l:l
Joic 56465 Pentrexyl inflinj subst 2g 5HGL 6 3 8 [p @ @ l:l
Jo1c — Amoxicillin mylan kaps 500mg 30 12 1 o | @ @ [
Joic 458422 Selexid tab 200mg 100 ENPAC 04 1 1 [g @ @ l:|
Joic 384157 Dicloxacillin orion kaps 500mg 30 03 1 1 [g @ @ l:'

Bestillingen kan sendes umiddelbart etter at du er ferdig med den hvis du har nettverkstilgang (dette
indikeres med at det star «ON-line» gverst i skjermbildet), eller du kan fortsette bestillingsopptak pa
de andre postene og sende bestillingene senere hvis det ikke er nettverkstilgang ute pa sykehuset
(indikeres med «OFF-line» gverst i skjermbildet).

Det lagres en lokal kopi av bestillingene som sendes. Sist sendte bestilling for en gitt post og liste kan
hentes opp ved a klikke pa «sylinderikonet» til hgyre for strekkode-ikonet:

Kir 2A Gastro - Bryst, Antibiotika

Varetiter oK | Reset | Lekasjon: | Alle | Clkun_NB Vis bestiling | | Z@

Bestingsmengde

J01A 545656 Daksycykiin hexal tab 100mg 30 ENPAC 0s 1 1 g @@@ [3

Knappen «Slett lokale data» brukes for a fjerne alle data som er lagret lokalt i nettleseren, slik at du
kan begynne med «blanke ark». Alle innlastede lister og pabegynte bestillinger vil da slettes fra den
lokale maskinen, men data pa serveren (poster, lister og sendte bestillinger) blir ikke bergrt. Det
anbefales at du starter dagen med 3 slette lokale data, og deretter synkroniserer de aktuelle listene.
Da risikerer du ikke a bli forvirret av gamle, usendte bestillinger. Dessuten far du en god oversikt over
hvilke poster/lister du har gjennomfgrt bestilling for «i dag».
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5. Bestillingsmottak

5.1

Mottak av bestillinger

Logg inn som Apotek.

Avdelingsfilter: velg gnsket avdeling for a filtrere bestillingsmottaket slik at kun bestillingene for
den aktuelle apotekavdelingen vises. | kundevedlikehold angis hvilken apotekavdeling den
enkelte kunde skal knyttes til. TPN-bestillinger vil som standard alltid knyttes til
tilvirkningsavdelingen.

Stedsfilter: velg visning av bestillinger og meldinger fra alle steder eller om gnskelig kun et sted
(sykehus) ved a filtrere fra listen. Filteret gjelder bade i bestillingsmottak og bestillingsarkivet.
Bestillingstypefilter: Velg type bestillinger som skal vises, enten for alle typer eller for en spesifikk
ved a velge fra listen. Filteret gjelder bade i bestillingsmottak og bestillingsarkivet.

Lase opp last brukerkonto: Trykk pa hengelésene. Skriv inn o

x)

brukernavn og trykk pa «Enter» eller knappen «Las opp». Veiled B E—

Brukernavn; testbruker
Brukeren er na fast opp!

videre om hvordan nytt engangspassord kan mottas. Kan brukes av
alle som har rollen «Apotek». R
Knappene «OrdreHub Status» og eventuelt «PlukkRobot Status» viser

statusen pa forbindelsen mellom OrdreHub og T@nSys, og eventuelt statusen pa forbindelsen
mellom OrdreHub og PlukkRobot. Grgnn = OK, Rgd = Feil.

Loggen for T@nSys OrdreHub vises ved a trykke pa en av statusknappene.

OrdreHub beskrives naermere i brukermanualen for TgnSys Ordreplukk.

Hastebestillinger vises med rosa

ba kgrun nsfa rge og Utropstegn for-a n [ Alle Apotekavdelinger v | [Alle Steder | [Alle Bestillingsiyper v |
bestillingstypen. Bestillingsmottak [ Vis bastilingsarkiv | | Vis meldingaarkiv |
Du kan holde musepekeren over eller Mottatte bestillinger:
klikke pa «@yet» til hgyre pa aktuell Hestiniste TN ot S E (R GTITITE (0=
588329 P 07 desember 11:33 Akutt ambulant team DPS 3 Basis
bestilling for raskt & kunne se hvilke 588300 P 07.desember 10:30 Akutt ambulant team DPS 3 Retur
. i . 588328 P 07.desember 11:33 Akutt ambulant team DPS (82106) 2 Basis A/B
varer som Ilgger | bestllllngen. 588235 P 06.september 23:42 Avgifiningspost, Bygg B 1 Utenom
. . 588237 P 06.september 23:42 Avgifiningspost, Byag B 2 Basis
Sett kI"YSS I avkrysnlngsboksen ut for 588234 P 06 .september 22:51 DPSV Sandefjord - Allm. psyk dagn 1 I Utenom
den beSti ”ingen som Skal m Ottas 588232 P 06.september 19:58 DPSV Sandefjord - Allm. psyk. degn 2 | Utenom
588277 T 12.desember 14:25 Anestesi H4 g Retur
(e||er for flere besti”inger fra samme 588322 T 30.november 14:23 Anestesi H4 1 Fritekst
o e . 588307 T 30.november 14:15 Anestesi H4 (1811002) 1 Utenom
post som du gnsker 3 sla sammen til 588318 T 30.november 13:37 Anestesi H4 3 BasisAB
e o . B8831TT 30.november 13:36 Anestesi H4 2 Basis
€n beStllll ng)' Og trykk pa «VIS Valgt 582229 T  06.september 17:37 Barn- og ungdomspost / Geriatri E1 1 Utenom
bestil |ing» (e”er «ViS va Igte 588378 T 12 januar 11:14 Gynokologi- bryst- og gastrokir post E4 1 Utenom
588372 T 10januar 12:24 Gynokologi- bryst- 0g gastrokir. post E4 1 Basis Eksira
bestil |inger»). Bestilli ngen(e) vises 588367 T D%januar  08:55 Gynokologi- bryst- og gastrokir post E4 6 TPN
. 588356 T  23.desember 11:04 Gynokologi- brysi- og gastroldr. post E4 24 Basis ASL
deta |Jert5 588279 T 03.november 11:42 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 2 Fritekst
588254 T 29.september 09:17 Infeksjonspost CT 1 Retur
588304 T 28 november 10-40 @yepolikiinikk C1 3 Basiz Kurbestilling
Mottatte meldinger:
Overskrift Dato Kl Post Navn  Vis

Testmelding 12 januar 12:28 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 testbestiller #
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| Tilbake til bestilingsmottak | | Avbesill |

Bestillingen er ikke sendt til ERP-systemet | iapet av de siste 10 dagene

[Fammn iz

Elektronisk Legemiddelbestilling

Anestesi H4

BestillingsNr: 588317 Kundenummer: 18110
Oppr. Dato:  30.11.22(13:36) Konr Klara: 1234567
Sendt Dato:  30.11.22(13:36)

Navn: tor (Tor Rise)

Ordretype:  Basis

Antall linjer: 2

| Bekreft at bestillingen er mottatt og send den til ERP-systemet ‘

Bestilling il basislager:

Varelok. Varenavn Pakn. Varenr. | Antall | Kommentar | Apotekets notater v

Aminophyll merco amdi inj | 10x10 — Maks: 1,2 (Annet)

ARG | 35img MLAMP Ureg!

Amiodaron ham inf'inj kon
S0me

o o

TFA D06 10x3 MLAMP | 106004 |1 Maks: 1.5 (Annet)

Ordrenummer: Registrert av: Plukket av: Kontrollertav: Sendt av: Hentet / Mottatt (kundens sign.):

| kolonnen «Apotekets notater» vises evt. Maks-verdi for basisvaren, samt hvilken liste varen er
hentet fra. For bestilling utenom basislager vises antall som er bestilt med en brgk i Kommentar-
feltet (Antall bestilt / pakningsstgrrelsen).

e Trykk pa «Bekreft at bestillingen er mottatt» og skriv ut bestillingen.

e «Avbestilling» kan brukes ved kansellering. Avbestillingen kan angres, og den er sporbar i
bestillingsarkivet.

e Grasirkel i kolonne «V» vises pa de varene som er underlagt FMD-pakningskontroll.

e Trykk pa «Send til ERP» hvis du gnsker a sende bestillingen elektronisk til ERP-systemet. Under
denne knapperaden vises fgrst teksten «Bestillingen er ikke sendt til ERP i Ippet av de siste 10
dagene». Dette endres til «Oversendt til ERP: xxxxx.xml» (der xxxxx er bestillingsnummeret /
bestillingsnumrene). Vises ved bruk av FarmaPro Meldingsklient.

| Tilbake til bestilingsmottak || Send til ERP |
‘Oversendt til ERP: 486475_488476.xm/

Fanz. sizm.

Elektronisk Legemiddelbestilling

e Ved bruk av OrdreHub (erstatter FarmaPro Meldingsklient) vises teksten «Sendt via OrdreHub».
Bestillingsnummeret far en grgnn bakgrunnsfarge nar vellykket mottak i ERP-systemet er
bekreftet. Hvis det har oppstatt feil ved mottak av eOrdren i ERP vil bestillingsnummeret fa en
reéd bakgrunnsfarge.

Tilbake til bestillingsarkivet || Send til ERP |
Oversendt il ERF: (Sendt via OrdreHub)
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Hvis det i apotekinnstillinger er valgt «Autosend_Eordre», vil knappen «Send til ERP» ikke vises,
og teksten pa bekreft-knappen vil vaere «Bekreft at bestillingen er mottatt og send den til ERP-
systemet». Bestillingen blir da bade bekreftet og oversendt til ERP-systemet med ett museklikk.
Skriv ut bestillingen

Trykk pa «Tilbake til bestillingsmottak» for a ga tilbake.

Symbolet ¥ varsler om feil og fremkommer i headingen i Bestillingsmottaket. Trykk pa symbolet
for a se arsaken til feilen. Klikk evt. pa bestillingsnummeret for a bli sendt direkte til den valgte
bestillingen i bestillingsarkivet.

Tens ys

Nye feilmeldinger i bestillingsarkivet
Best.nr. Kunde Tidspunkt  Status Merknad Velg

Akutt ambulant 14.11 Finner ingen kunde med lokal kundenummer: 831171 og
e team DPS 15:34 LeTiEmETr kjedemedlemsnummer: 5230 O

| Bekreft at valgte feil er handtert |

Sett en hake i avkryssingsboksen «Velg» og trykk deretter pa knappen «Bekreft at valgte feil er
handtert» for a fjerne varselet.
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5.2 Bestillingsarkiv

Trykk pa knappen «Vis bestillingsarkiv» i skiermbildet «Bestillingsmottak». Fglgende bilde

fremkommer:

[Alle Apotskavdslinger »| [Alle Steder  w| [Alle Bestilingsiyper v |

Bestillingsarkiv
Tidligere mottatte bestillinger:

Kundenr.:

Vis bestillinger fra:
| Alle poster 4 |
Varefilter: Best. nr.: Periode fra:  Til:

| |Fi|trer| |Fjern ﬁlter|

S S T M B L

Vis

588364 4 januar 2023 1014 Anestesi H4 6 El oY
588363 4. januar 2023 10:10  Gynokoloqi- bryst- og gastrokir. post E4 6 TPN priv Sog
588362 4. januar 2023 09:44 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 & TPN priv Sog
538361 4. januar 2023 09:17 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 6 TPN filv E‘l =4 )
588360 4. januar 2023 0857 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 6 TPN filv = oy
588355 21. desember 2022 11:05 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Basis Kurbestiling prof = "!—"-r_‘;
588351 21. desember 2022 10:55 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Basis prof =Tl
588348 21. desember 2022 10:51 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Basis prof =l "!—"-r_';
588346 21. desember 2022 10:39 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Basis prof = ',
538343 21 desember 2022 1024 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Utenom prof
588342 21 desember 2022 10:14 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Utenom prof = ® G
588341 21.desember 2022 10:11 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Utenom prof
588340 21. desember 2022 09:57 Anestesi H4 1 Utenom prof =®4
588331 8. desember 2022 12:42 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 25 Retur prof PN
538330 7. desember 2022 1937 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 8 Retur prof =] ® 4
588314 7. desember 2022 1553 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 2 Retur prof =2%9
588324 2 desember 2022 0834 Anestesi H4 & TPN filv
5882538 30. november 2022 2130 Gyn.poli- og dagkirurgisk post J3 1 Retur prof = ® 3
588313 28 november 2022 12:54 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 1 Fritelkst prof =
538311 28 november 2022 1245 Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4 2 Retur prof =l ® 4
Velg side: () Side 1 av 50
o | listen vises alle bestillinger fra valgt post (eller «Alle poster»). Skriv eventuelt inn

kundenummer. Bruk varefilteret for a vise bestillinger som matcher innskrevet varenavn eller

ATC-kode. En spesifikk bestilling kan ogsa hentes opp ved a bruke filteret for

bestillingsnummer. Dato-filteret kan brukes for a hente opp bestillinger i valgt tidsintervall.

e Bestillingsmottaket kan ogsa filtreres ved a bruke apotekavdeling-, sted- og

bestillingstypefiltrene.

o Trykk pa skriver-ikonet (=) i kolonnen «Vis» for 3 hente frem en aktuell bestilling i

utskriftsvisning for a skrive den ut og/eller oversende den til ERP-systemet pa nytt.

e Trykk pa gye-ikonet (¥) for & se hvilke varer som ligger i bestillingen.
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e Trykk pa gruppe-symbolet (“4) for & vise om/nér bestillingen ble sendt til ERP-systemet, og
hvilke bestillinger som ble sendt samtidig. Fglgende boks fremkommer:

kst(L}

aeg
dtpasil) |B® )
O FPIFDS Detaljer for bestilling nr. 104881:
dtpas(L) = Sendt Type Bestillinger Vis
@y H
kst{L) & ® % 39082012K13:06 FP 104873,104875,104878,104881 ()
kst(L) BT k|

Ved a klikke pa skriver-ikonet i denne boksen hentes alle de aktuelle bestillingene frem
samlet, slik at de kan skrives ut / sendes samlet en gang til.

e Avbestilt bestilling vises med mgrk rosa bakgrunnsfarge. Klikk pa skriver-ikonet for a vise
bestillingen og evt. angre avbestillingen.

Ved bruk av OrdreHub:

o | kolonnen «Vis» vil bakgrunnsfargen vaere rgd, grgnn eller ingen bakgrunnsfarge.
«R@d» indikerer at noe har feilet i overfgringen i ERP-systemet (ikke funnet varenummer
eller kundenummer). «Grgnn» indikerer at bestillingen er overfgrt uten feil til ERP. «Ingen
bakgrunnsfarge» vises nar bestillingen ikke er overfgrt til ERP.

o Trykk pa gruppe-symbolet "% for 4 se status for gnsket bestilling.
Under «Merknad» vises eventuell feilmelding fra ERP-systemet.

Uthenting/gruppering av bestilling nr. 350964:

Sendt Type Bestillinger Status Merknad Vis
13.12.2018 K.13:31 Utskrift 350964 @
13.12.2018 k.113:31 HUB 350964 =
13122018 K1.13:34 HUB 350964 ConteniError Finner ingen vare med varenummer. 10818 (S
13.12.20128 k1.13:43 HUB 350964 Success OK =
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5.3 Mottak av meldinger til apoteket

Klikk pa «@ye» i «Vis»-kolonnen ved meldingen du gnsker & motta.

Mottatte meldinger:

Spersmal

Overskrift
Er Testtablett 5mg delbar? 06.oktober 11.12 Barn og ungdom 1B testbestiller
28 september 09.29 Kir 2A Gastro - Bryst testbestiller

Dato KI. Post

Navn

Vis
-
-

Hva er forskjellen pa tablett og kapsel? 23 september 11.53 Barn og ungdom 1B testsykepleier #
Faglig spersmal

Meldingen vises slik:

515922 T
515920 T
515918 T
515916 T
515914 T
515912 T
515911 T
515910 T
515909 T
515900 T
515907 T
515906 T
515903 T
515902 T
515901 T
515856 T
515893 T
515810 T
515811 T
515779 T
515873 T
515872 T
515891 T
515852 T
515878 T
515867 T
515866 T
515896 T
515881 T

T auguat

16 juni
16 juni

07 april
07 april
07 april
07 .april
07 .april
07 april
07 april
07 april
07 april
07 .april
07 .april
07 april
07 april
07 april

Y Melding fra Medisin 5A lung

09:58 K
09:28 K

22 september 16.08 Kir 2A Gastro - Bryst testbestiller

PE RSV E ST Y o s

Medisin 5A lunge(13011)
Melding mottatt 22.09.2021

U727 K gendt av: testsykepleier (Test Sykepleier) TIf:+4711111111

1212 K
2119 K
2117 K
10:41 K
10:26 K
09:47 K
08:04 K
19:38 K
08:23 K
08:22 K
1723 K
09:26 K
MAI K
07:23 K
07:23 K
00:42 K
09:44 v
09:44 v
10:59 v
09:15 v
10:01 v
09:34 v
09:34 v
122 C
10:57 C

Avbestilling

Heil

Bestillingsnummer 123456789 avbestilles fordi at pasienten er utskrevet

Svar pa meldingen:

Heil
Vi bekrefter at avbestilling er gjennomfort.

Mvh
Navn Navnesen.

Bekreft og send svaret

Skriv ut

Avbryt

-

e Meldingen kan besvares ved a fylle ut «Svar pa meldingen» og deretter trykke «Bekreft

og send svaret».

e Alternativt kan meldingen fgrst skrives ut for sa a besvares i etterkant fra

meldingsarkivet. Da kan du trykke pa «Bekreft» og velg a skrive ut meldingen

(utskriftsdialogen kommer automatisk ved a trykke pa «Bekreft»).

e Nar svaret er sendt, vil brukeren som har sendt meldingen motta en e-post som

inneholder meldingen og svaret. | tillegg vises svaret pa den aktuelle postens startside.

e Tidligere mottatte meldinger og svar kan gjenfinnes i meldingsarkivet ved a klikke pa

knappen «Vis meldingsarkiv».
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6. Vareoppslag/finne vare pa andre posters basislister

For a sla opp detaljer for en vare i lagervareregisteret, trykk pa menyvalget «vareoppslag». Her
kan du sgke frem en vare, se hvilke poster som har varen i sitt standardsortiment/basislager, og
se detaljer om varen fra blant annet FEST-registeret.

Vareoppslag

Sek varenavn / virkestoff | ATC / varenummer: | panodil | [ Vis / Skjul basisvareovarsiki

Seketreff i lagervarelisten:

Varenummer  Varebetegnelse  Kvantum Enhet Virkestoff Utlgr. Pris Merknad Finneshos..  Detaij.
N02B E01 266224 Panodil SAtab 500mg 50x1  ENDOS Paracetamol C 16540 8 (9-12) )
NOZB EO1 364957 Panodi SAtab1g  50x1  ENDOS Paracetamol C 17390 7 (1351495« @
Vis seketreff i vareragisterst
Soketreff i byttelisten:
Varenavn Legemiddelform Styrke Bytt il ...
Panodil ..,.‘Pannun SAtab 1g 50x1 ENDOS ‘
Panodil  Stikkpille 0mg -.,‘Paracetsmpiuesumg 10 STK ‘
Panodil  Tablett 19 L,‘Panudil SAtab 1g 50x1 ENDOS ‘
Panodil SAtab 500mg 50x1 ENDOS
Panodil  Tablett 500mg i | Paracet lab 500mg 20 ENPAC
Paracet lab 500mg 50x1 ENDOS

Sek f@rst opp varen du er ute etter ved a skrive inn en sgketekst og trykke «Sgk».
| listen over sgketreff ser du enkelte vareopplysninger og informasjon om hvor mange poster
som har varen i sitt standardsortiment, samt sum for min. og

maks. beholdning fra basislistene. Du kan ogsa fa sgketreffi Valgt vare: Panodil SA tab 500mg (vnr. 266224)
byttelisten pa samme mate som i bestilling utenom basislager. R N - i 505
ATC N02BE01
Virkestoff Paracetamol
Legemiddelform Tablett
Klikk p& «@yet» for & se hvilke poster som har varen pé lager, og < 2 B
- Resepigruppe CF
eventuelt pa informasjonssymbolet (@) for ytterligere A GRS o oS
. . o . . . Link til IV blandekort (Ls lidlerTiBam.no)
varedetaljer. Det er mulig & sgke videre fra vareregisteret hvis fsu:;nm;"mﬁm?mmaméngemmwL‘”"“a"g‘e’
gerplassering 8(9-18) ¥
man ikke far gnsket varetreff i lagervarelisten. fendees T
o 3[’“9?”' hentet fra Kan avvike fra lokale prosedyrer.

For a fa frem en oversikt over alle varer som ligger pa en eller

flere basislister, klikk pa knappen «Vis/skjul basisvareoversikt». Oversikten kan begrenses ved a
velge «Vis bare ASL varer» eller «Vis beredskap», og man kan velge a vise kun et enkelt sykehus.
Det er ogsa mulig a begrense oversikten ved a filtrere pa varenavn eller ATC-kode, og den kan
sorteres ved a klikke pa kolonneoverskriftene.

Basisvareoversikten kan vises i Word eller Excel ved & klikke «Apne i Word»/«Apne i Excel» etter
at gnsket sortering og filtrering er gjort.
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7. Vis basislister

7.1

Listen kan filtreres (pa ATC, varenummer eller varenavn) og sorteres etter gnske.

Vise basisliste pa skjermen

For a vise innholdet pa en basisliste, trykk pa menyvalget «Vis bestillingslister». Velg post og evt.
hvilken av postens lister som skal vises.

. Ttnsifs

KEHUSAPOTEKENE  J _.

ifBesill

Vis basislister

Velg post: | Intensiv, Tansberg d K

Varefilter (ATC, varenummer eller varenavn);

ATC Varenummer
690204
344776
690227
803178
818382
826651
842427
842457
864456
871242
879070
882427
888932
889477
895498
902110
902566

an7207

k [TIRediger $Vedi 8 Brukeradh

in (@Vis_besiillingsli E

[E|Regfritak SOrdreplukk LByt rolle g¥Logg_ut

Velg liste: ‘Annet

~| [ utskrift | | Utskrift staende | | Etiketter |

®
Varenavn Pakningsstr Lok./Mrk.
STREIF SPES. TRYKK 500 RULL benk
Nycoplus folsyre SA tab 400mcg 50x1 ENDOS
Tilsetningsetiketter 1000 stk benk
Dr Greve pharma flokespray 150 ML vaeskelager
Nycoplus apotekets tran mild 375 ML kj.skap

Norgespl tekstil 10stk a 10ecm 1

Opsite spray flytende plaster 100 ML
Sink NAF salve 10% 450G
Heptan NAF 100 ML

Cosmica spc dryscalp sjamp u/p 200 ML

Huvit vaselin NAF 100 G
Apro hudpleiekrem u/p 500 ML
Vaselin vitt 5x20 G
Hemo fec a+b mk101 1

Nycoplus selen med E-vit tab 100

Xylocain sprayrer 23cm steril 50
Hibiscrub doseringspumpe 1
Rarnanaans fidanda cino 200 411

farstehjelpsskrin
farstehjelpsskrin
vaeskelager
vaeskelager
vaeskelager
vaeskelager
vaeskelager
vaeskelager

kj.skap

vaeskelager

rentlager

smnckalanor.

Anb. Min Max NB!

1
0.1
1

1 2
01 04
025 1
1 4
05 1 14
025 1

1 1

1 2
2 10
1 4
2 4
2 4
03 2
1 1
0,05 1
05 1

1 4
P
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7.2 Vise basisliste i utskriftoppsett
Trykk pa knappen «Utskrift» for a vise listen i liggende utskriftsoppsett. Listen vises da slik pa

skjermen:

ATC-sortert H Alfab. sortert || Lok. sortert H tom lisie H Bruk anb. || Bruk min-maks |

sidelavy

LEGEMIDDELREKVISISJON (Tkke A / B-prep.) Intensiv, Tensberg 11070 Dato:
ATC  Varenan Pakn.  Var  Anb.  Antll Lok ATC  Varenan Pakn. Var  Aub.  Anall Lok
STREIF SPES.TRYKK SOORULL | 690204 | 12 benk ana| Corsodyl munnsicyit 2mg/mt 30N | 4804l | 56 vadkalager
Apobase fet krem 0G| s21630 | 13 waskelager 2022 | Novaluzid tygzetab mint SVENPAC | 484659 | 0.41
Apro hudpleiekrem u/p soonL | ssma7 | 24 vaskelager AWB| Zantac inj 25mg/ml sAML | T | 06l
Barnengens flytende sipe 300ML | %0737 | 12 wmskelager A02B| Somac enterotab 40mg ool | osses | 021
BD microfine spr 0,3ml Smm 100 637362 | 0.1-0.2 Rl AWB | Semac inj subst 40mg SHGL 16851 | €10
Biotene oralbalance gel 506 | sswa3 | 13 wmekelager A0B | Nexinm eaterotab 40mg mas | mos | 12
Cosmica spe dryscalp condivp | 200ML | 865130 | 14 waskelager AUB| Antepsin mikst 20% oL | 27sss | 021
Cosmica spe dryscalp sjampu/p | 200ML | 871282 | 14 vmskelager 2052 | Robimul inj 02mg/m1 mﬁi\lm 533489 | 0.5-1
Dr Greve pharma flokespray 1S0ML | 803178 | 14 vaskelager 03B Atropin takeda inj 1ma/mi by 551 | 12
Hemo fec a+b mk101 ! ssd7 | 1 4.skap 2038 | Buscopan inj 20mg/ml Mohp | SElet |02
Heptan NAF 100ML | 864456 | 200 askelager A07F | Afipran inj Smg'ml o2y | s | 25
Hibiserub doseringspumpe ! 02365 | 14 rentlager A03F | Prepulsid mikst lmg/ml wone | 267802 | -
Hvit vaselin NAT W06 | EBOT | 24 vaeskelager 042 | Ond fresen inj 2mg/ml |y R | 60523 | 19
Jordan tannb barn 3-54r 1 937393 | 10-30 vaskelager 2064 | Laxoberal driper 7, Smgmal 00 S1631 | 051 cmelzger
Neglelakidferner NAF SOML | SR | eskelager 2064 | Movicol pulv til mikst 20DOSEP | 14822 | 12 vaskalager
Norgespl tekstil 10stk 2 10cm ! ikl s Forstebjalpadirin 206 | Olje-glyserol NAF reltalvaske [ 10x150ML | 331157 | 0.41 vaskelager
Nutrison low sodmm S | s | 12 i i R YTy Klyx rektalvmeke 120 1 mss [ oa vaskelager
Nycoplus apotekets tran mild ML | s | 051 ke 206 | Microlax reltatvmske 1ML | 451089 | 051 vaskelager
Nycopius folsyre SA tab 400meg | pipos | 34T |0104 AUTB | Actidose-aqua mikst 25g/120ml | 126120ML | 218882 |0.083-1
Nycoplus multi vitaminmikstur | SIOML | 594434 | 051 Kkap 207D | Imodium milkst 0 2me/ml TonL | 172810 | 051
Nycoplus selen med E-vit tab 100 | sesass | 0o 07| Nyetimer st 100000 il oort | sesl o2 [
Opeite spray fiytende plaster 100ME | 817 | 11 frstebjelpesioin | [ag9a| Creon 10000 S4 enterokaps il | aees |05
Quies erepropper voks SPAR | 813179 | 12 vasakolagar 4102 | Humalog inj 100 E/m! 503 MLSYL| 433086 | 13 I skap
Sink NAF salve 10% 56 | sy | 12 wskelager AUID| Tiamin ffe inj 25me/ml R
Tilsetaingsetiketter 10005 | €027 | 02 benk ALIE| Multivit B forte inj e | 6 | 02
Vaseln vitt NG | s | 082 wskelager ALE | Nycopius B-tonin mikst SOOML | 512483 | 12
Kylocain sprayrer 23can sterl * oo | 01 mskelager 412 | Phosphate sand eur brustab 500 100 321620 0204
Sien. sykepleier Sien. leze For apoteketOrdren. Tetandzion Houtroll

skrevetut 2.1.2019

For a vise listen i stdende utskriftsoppsett, trykk pa knappen «Utskrift Staende». Listen vises da slik

pa skjermen:

Tilbake til forrige side Velg Sortering: | Varenavn | Velg evt. lokasjon for & begrense listen: |AIIe v| =
[ Legg til tom side [ vis bare "NB" varer Vis bare godkjente varer | Vis endringsforslag  Velg liste: [Annet M
‘Godkjent av testadmin 12.05.2017
Sykehusapoteket Tonsberg, tif.: 3089, fax.: 33313467
Kir 2A Gastro - Bryst - 11014
Listenavn: Annet
Dato:
ATC Varenavn Pakning Anb. Min |Maks|Varenr.| Antall Lok./Mrk.
R05CBO1| Acetylcystein sa brustab 200mg 100 1 05 [15 [544926
CO8CA05| Adalat Oros SA depottab 30mg 20 ENDOS 1 04 (14 |305924
CO08CA05| Adalat tab 10mg 10 ENPAC 1 1 (3 56606
BO5XA31| Addaven inf kons 20x10 MLAVP |2 1 3 497556 skuff
CO1CA24| Adrenalin takeda inj 1mg/mi 10x1 MLAMP |1 03 1,3 5850 Kj.skapakuttskrin i
A03FA01 | Afipran inj 5mg/ml 10x2 MLAMP |2 3 [5 |e4056
BO1AC06| Albyl-E SA enterotab 75mg 50 ENDOS 1 1 (2 356637
CO3DA01| Aldactone SA tab 25mg 50 ENDOS 1 1|2 317174
MO04AAQ1| Allopur SA tab 100mg 50 ENDOS 1 1 2 365535
CO08CA01| Amlodipin sandoz SA tab 5mg 50 ENDOS 1 1 (2 254333
Apro jordnettolje 100 ML 1 1 (2 315218 rentlager
Artisal NAF munnspray 100 ML 2 2 |4 816636 rentlager
CO09DA06| Atacand Plus tab 16/12,5mg 98 ENPAC 1 0,28(1,28 |985
CO09CA06| Atacand tab 16mg 98 DATOP 1 0,28(1,28 |49536
AO3BA01 | Atropin takeda inj 1mg/ml 10x1 MLAMP |1 03 |13 |[6551 hylle og akuttskrin i
R03BB01| Atrovent inh vaeske 0,125mg/ml 60x2 ML 1 1 (2 530337 skuff

NB! Hvis det kommer en advarsel om at siden krever tillegget «MeadCo ScriptX» for a vises riktig, ma
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du velge a tillate dette tillegget for at utskriften skal formateres riktig (velg gjerne ogsa «Tillat alltid
dette tillegget» for a slippe a bli spurt om det samme igjen).

| liggende utskriftsoppsett kan sortering endres ved a klikke pa «ATC-sortert», «Alfab. Sortert» eller
«Lok. Sortert». Velg om kolonnen «Anb» skal vise verdier fra Anbefalt-feltet eller verdiene fra «Min»
og «Maks» feltene ved a klikke pa knappene «Bruk anb.» eller «Bruk min-maks».

| stadende utskriftsoppsett velges sortering i listeboksen til hgyre for teksten «Velg sortering:» gverst
pa siden. | tillegg kan det filtreres pa lokasjon, og man kan velge a kun vise «NB» (varer som er
uthevet eller i beredskap). Det er et valg for a vise bare varer som er godkjent. Hvis dette ikke er
valgt, vil varer som ikke er godkjent da vises med en annen bakgrunnsfarge og med teksten «i.g.!l» i
antall-feltet.

Valget «Vis endringsforslag» gjgr det mulig a vise innlagte forslag til endringer pa listen (fra
funksjonen listerevisjon». Varer som er foreslatt slettet vises da med en overstrekning. Nye varer
vises med gra bakgrunnsfarge og teksten «Ny» i kolonnen «Endring».

Tilbake til forrige side Velg Sortering: |Varenavn | Velg evt. lokasjon for & begrense listen: [Alls v =
O Legg til tom side [ vis bare *NB" varer & vis bare godkjente varer Mvis endringsforslag ~ Velg liste: [Annet v

Godkjent av lestadmin 12.05 2017

Sykehusapoteket Tansberg, tif - 3089, fax : 33313467

Kir 2A Gastro - Bryst - 11014

Listenavn: Annet

[Farm san
Dato:

ATC Varenavn Pakning Anb. Min [Maks|Varenr.] Endring Lok /Mrk.
R0SCBO1 insa brustab 200mg |00 3 05 |15 | 544926 stetre: Q
Adalat Oros SAdepottab30mg  [J0EMDOS 4 04 |44 |20502¢] Stetres LA
coscAps| Adalat tab 10mg 10 ENPAC 1 1 |3 |see0s
BOSXA31 | Addaven inf kons 20x10 MLAMP |2 1 [3 Jaorsse skuff
C01CA24| Adrenalin takeda inj 1mg/ml 101 MLAMP (1 03 [13 |s880 K skapakultskrin |
Aerjus SA tab 5mg 50 ENDOS 257153 Ny (A
#03FAD1 | Afipran inj Smgimi 102 MLAMP |2 3 |5 |e4ose
B01AC06| AlbylE SA enterotab 75mg S0ENDOS |1 1 |2 |asesar

Brukere med rettighet som listegodkjenner har i tillegg mulighet til 3 avsld/godkjenne endringene

direkte herfra ¥ . Kommentarer til/fra listegodkjenner vises med (A
For a skrive ut listen pa papir, trykk «Ctrl-P» eller klikk pa menyvalget «Skriv ut ...» i nettleseren:

Favoritter | 5 ] Web Slice-galleri + @] eBestilling Sykehusapotek... ] eBestilling lokal £ | Firepass SMS | Firepass eBestilling ] TonSys lokal ] DC-TonSys-APS ] Mottak av Endose

§ Bestillingsliste ‘ ‘ %~ B - ) @ Sidev Sikkerhet v
ATC-somert Alfab. sortert Lok sotert | tomlista | Bruk anb Bruk min-maks | 5 Skriv ut... Ctrl+P.
% Forhindsyisning...
| Utskaiftsformat.. __
LEGEMIDDELREKVISISION Basisliste ~ Akuttmottaket, Tonsberg 12940 Lato [Famsaey sl
ATC Varemavn Pakan. V.or Anb.  Antall Lok ATC  Varenavn Pakn. V.or Anb.  Antall Lok
‘ ‘ Abbodop inf Imz/ml |11x15|3ml| 176818 ‘ - ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

‘ ‘At:nxmtens:\ehmdu:me | 100 mt |snc375‘ - ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

(Utskriften blir ikke formatert riktig hvis du klikker direkte pa skriverikonet i nettleseren).

| stdende utskriftsoppsett er det en egen knapp for utskrift (H'E:J) som kan benyttes.
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7.3

Skrive ut hyllekantetiketter

For a skrive ut hyllekantetiketter, trykk pa knappen «Etiketter» etter a ha valgt post. Da kommer du
til funksjonen for utskrift av etiketter:

Tilbake til forrige side
F.O.M. Dato: Lokasjon.lAl\e V| \."aremrer.| | Varegruppe.lAl\e V‘ vis 0gsa (vnr,vnr,...).l:l
Hurtigvalg: | 27x60 v Etikeﬁheyde:mm Etikettbredde: mm Meﬁ{ommm. mm Just. venstre.‘Elmm Just. fopp:lzlmm [CBarens [ Bare beredskap Son‘ermg
Post: |Kir 2A Gastro - Bryst Ll Liste: [Annet v Vis strekkoder ™| Vis virkestoff ] Vis synonymer [ Byit plass [ Liten skiift ¥1PaknTop )20

Oppdaterl =

Kir 2A Gastro - Bryst RO5CBO1 1W‘ BO5XA31 20x70 MLAMP
Hylleetiketter skrevet ut 04.12.2020 Acetylcystein sa brustab 200mg| | Addaven inf kons
Valgt lokasjon: Alle Acetylcystein Elektrolytter | kombinasjoner med
= Bronkyl | Granon | Mucomyst = Tracel
E3E [oFel
Ei@ B! 544926 1-2 (1) E“éﬁ B! NB! 497556 1-3 (2)
h
C01CA24 10x1 MLAMF| [ROBAX27 2041 ENDOS | [AD3FAD1 10x2 MLAMP
Adrenalin takeda inj Tmg/ml Aerius SA tab 5mg Afipran inj 5mgiml
Adrenalin Desloratadin IMetoklopramid
[afcl EHE By
E%& B! 5350 0,3-1,3 (1) E8e 230042 12 1) $ B! 64356 5-15 (10)
h

Herfra kan du skrive ut ark med etiketter for alle eller utvalgte varer fra valgt liste. Du har fglgende

valg:

F.O0.M dato: kun varer som er endret etter oppgitt dato vises

Lokasjon: kun varer med valgt lokasjon vises

Varefilter: kun varenavn eller ATC-kode som begynner pa inntastet tekst vises

Varegruppe: kun varer i valgt varegruppe vises

Vis ogsa: skriv inn en kommaseparert liste med varenummer for a ta med disse varene i
tillegg til den filtrerte listen. Klikk evt. pa varenummeret i etikettene for a legge det til i listen.
Hurtigvalg: velg blant forhandsdefinerte etikettstgrrelser

Etiketthgyde/Etikettbredde: angir stgrrelsen pa etikettene

Mellomrom: angir mellomrom mellom etikettene

Justering venstre/topp: flytter etikettene angitt antall millimeter mot hgyre/nedover

Bare NB: Viser kun « NB»-varer

Bare Beredskap: viser kun beredskapsvarer

Sortering: listen sorteres etter enten varenavn, ATC eller lokasjon

Liste: velg mellom de aktuelle listene for valgt post

Vis strekkoder: vis eller skjul strekkoder

Vis virkestoff: vis eller skjul virkestoff

Vis synonymer: vis varenavn i samme lokale byttegruppe

Bytt plass: bytt om varenavn og virkestoff

Liten skrift: vis varebetegnelsen med mindre skriftstgrrelse

PaknTop: vis pakningsstgrrelsen gverst til hgyre pa etiketten

2D: etikettene kan skrives ut med QR-kode istedenfor linezer strekkode

2D-koden kan endre plassering ved a fjerne haken for «PaknTop». Da fremkommer 2D-koden
gverst til hgyre og pakningsstgrrelsen nederst til hgyre pa etikettene

Oppdater! (oppdaterer etikettene ut fra de valgene som er gjort). Det samme oppnas ved a
trykke «Enter» etter & ha gjort et nytt valg)

Skriv ut etikettene ved a klikke pa skriverikonet til hgyre for «Oppdater» knappen. Eventuelt kan du

klikke pa etikettskriverikonet (m) for & vise etikettene i et eget vindu i pdf-format. Derfra kan

etikettene skrives ut en etter en med etikettskriver.
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7.4 Eksportere basisliste til Excel

Hvis du vil eksportere valgt post til Excel, klikker du pa Excel-ikonet. Alle listene for valgt post vil da

apnes og vises i Excel:

Aktiver redigering x

ster_|ntensiv. en 3 visning] - B
Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Q Fortell meg hva du vil gjere...
0 BESKYTTET VISNING \;a:;::isl:tgigi ;:!:;:tr:tlciz:ir;egt:t kan inneholde virus. Hvis du ikke trenger a redigere den, er det tryggere
Al - F | Intensiv, Ténsberg
A B C D E F G H | ] K
1 Intensiv, Tgnsherg
2 Annet
El ATC ﬂ Varenlﬂ Varehﬂ Kvantuﬂ Enhet ﬂAntaII ﬂ Min - Max ﬂ Merknﬂ Uthevﬂ Betedsﬂ ReseptRd]
4 882427 Apro hudp 500 ML 2 2 4 vaeskelage USANMN  USANN
5 825928 Apro plasi 100 ML 8 2 10 vaeskelage USANN  USANN
6 907327 Barnenge 300 ML 1 1 2 vaeskelage USANN  USANN
7 937363 BD microf 100 0,2 0,1 0,2 skuff USANN  USANN
8 988233 Biotene o 50 G 5 1 6 vaeskelage USANN  USANM
9 987330 Cosmica n125 ML 3 1 4 vaeskelage USANN  USANN
10 965130 Cosmica s 200 ML 3 1 4 vaeskelags USANMN  USANN
1 871242 Cosmica s 200 ML 3 1 4 vaeskelage USANN  USANN
12 803178 Dr Greve [ 150 ML 3 1 4 vaeskelage USANN  USANN
13 889477 Hemo fec 1 1 1 1 kj.skap USANN  USANN
14 884552 Hvit vasel 15 ML 4 4 10 vaeskelage USANN  USANN
15 937393 Jordan tar 1 20 10 30 vaeskelage USANN  USANN
16 829849 Mgllers pl 250 ML 1 0,5 1,5 kj.skap SANN USANN
17 826651 Norgesplil 1 0,25 1,25 forstehjel USANMN  USANMN
13 344776 Nycoplus 50x1 ENDOS 0,3 01 0,4 USANN USANN F
19 994434 Nycoplus 500 ML 1 0,5 1,5 kj.skap USANN  USANN
20 895498 Nycoplus 100 STK 1 0,05 1 USANN  USANN
21 842427 Opsite spt 100 ML 1 1 1 fgrstehjel USANN  USANN
22 915179 Quies gre 8 PAR 1 1 2 vaeskelage USANN  USANN
23 897767 Tena zinc 100 ML 1 1 2 vaeskelage USANN  USANN
24 904218 Vademec 75 ML 2 2 4 USANN  USANN
25 902110 Xylocain s 50 1 0,5 1,5 vaeskelage USANN  USANN F
26 AOD1ABO3 430411 Corsodyl r 300 ML 3 3 6 vaeskelage USANN  USANN F
27 AD2ADOL 484659 Novaluzid 30 ENPAC 1 04 14 USANN  USANN F
23 AD2BCO2 76200 Pantopraz 3 HGL 5 10 20 USANN SANN C
29 AD2BCO2 76857 Somac ent 100x1 ENDOS 1 0,2 1 USANN SANN C
30 AD2BCOS 2205 Nexium e 50x1 ENDOS 1 1 2 USANN SANN C
31 AD2BXO2 433304 Antepsin 200 ML 1 0,2 1 USANN  USANN C
32 AD3ABO2 533489 Robinul in 10x1 MLAMP 1 0,5 1 USANN SANN C
33 AO3BAOL 6551 Atropin ta10x1 MLAMP 1 1 2 SANN SANN C
34 AD3BBO1 58164 Buscopan 5x1 MLAMP 2 0,6 2,6 SANN SANN C
35 AOD3FAOL 64956 Afipran in 10x2 MLAMP 5 3 8 USANN SANN C
36 AD4AADL 60523 Ondanset 5x2 MLAMP 4 4 8 USANN SANN C
37 ADBABDS 51631 Laxoberal 30 ML 1 0,5 1,5 vaeskelag:e USANN SANN F
33 AODBADGS 14852 Movicol p 20 DOSEP 2 3 5 vaeskelage USANN  USANN F
39 AOBAGO4 331157 Olje-glyse 10x150 ML 0,6 04 1 vaeskelage USANN  USAMNN F
40 ADGAGI0 177154 Klyx rekta 10x240  MLPL 0,6 04 1 vaeskelage USANN  USANN F
41 ADGAGIL 451069 Microlax r 12x5 ML 2 0,5 2,5 vaeskelage USANN  USANN F
» Annet Antibiotika Vanedannende A-prep. Vane ... []
Klar B -

100 %6

Trykk pa «Aktiver redigering» og du kan sortere og redigere etter eget gnske. Hvis du vil lese listen
tilbake i TgnSys igjen etter redigering, ma du gjgre om Excel-arket til TgnSys importformat (kun

kolonnene Varenummer, Anbefalt, Min, Maks og Lokasjon) og lagre som tabulator-delt tekstfil fgr

listen leses inn i T@nSys.
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8. Listegodkjenning

Godkjenning av endringer pa basislistene kan gjgres av en administrator eller en lege. Begge ma ha
rettigheten «Listegodkjenner» for & fa tilgang til funksjonen. Hvilke poster den enkelte
listegodkjenner skal ha godkjenningsmyndighet for angis enten under «Brukeradmin» ved 3 legge til
«Valgte avdelinger» for den enkelte brukeren, eller ved a legge til listegodkjenner i funksjonen
«Kundevedlikehold» (under menyvalget «Vedlikehold»).

| «Brukeradmin» er det mulig a gi en administrator «Godkjenningsmyndighet for alle avdelinger».
Dette kan man benytte seg av hvis det er en administrator pa apoteket som skal godkjenne listene pa
vegne av ansvarlig lege.

Administratorer som har rettigheten Listegodkjenner har en egen knapp «Godkjenn listeendringer»
under menyvalget «Vedlikehold»:

el
{G¥Bestillingsmottak [TIRediger synonymer $*Vediikehold %% Brukeradmin £ \Vis_bestillingslister [=Vareoppslag [E]Regfritak S[Ordreplukk [ Byt rolle s¥Logg_ut

Vedlikehold av registre og lister

‘ ‘Oppdater varebeholdningen ‘ Les inn basislister H Rediger i || i || Li: i H TPN i || prep. {kurer) H Ki

[ Apotekinnstitinger (| God

| Avslatte basisvarer ‘ | Listerevisjon |

Leger som har rettigheten «Listegodkjenner» kommer til en egen startside med oversikt over
listeendringer som venter pa godkjenning hvis de logger inn med rollen «Lege». Det er ogsa mulig a
sende en forespgrsel om listegodkjenning via e-post direkte fra TenSys. Mottakeren kan da klikke pa
en link i e-posten for 8 komme til innloggingssiden i TgnSys. Det forutsettes at det er lagt inn e-post
adresse for den aktuelle brukeren (legen) i «Brukeradmin» (eller at brukeren selv har lagt inn e-post
adressen). Forespgrsel om listegodkjenning sendes fra «Listevedlikehold», ved hjelp av knappen
«Send godkjenningsvarsel ...». Denne knappen vises bare hvis det er knyttet en listegodkjenner med
e-post til den valgte posten.

Vedlikehold av registre og lister
| Oppdater i ‘ ‘ Les inn i ‘ | Rediger i ‘ | i | | Li i || TPN i | | prep (kurer) | | K
| Apotekinnstillinger ‘ ‘ Awvslatte basisvarer | ‘ Listerevisjon
Vedlikehold av basislister
Post: ‘Kir 2A Gastro - Bryst |L| Knr: Velg liste: | Annet v| Vareﬁlter:| ‘W 8
| Legq til vare ... | | Bytt ut enkeltvarer ... | | Bytteliste ... H’Send godkiennlngsvarseD | | Vis arkivet |
ATC|V: Varenavn Paknii Lok./Mrk. Anb. Min |Max|NB!|Beredskap|Rediger K
EpA11 214883 Nycoplus B-total SA tab 50x1 ENDOS 1 041 = 8
EpAT1 (300403 TrioBe SA tab I50x1 ENDOS 1 06 1 = #
=p{A11|247287 Nycoplus C-vitam SA tab 250mg  [20x1 ENDOS 1 1 [2 = 8
E|A12 (469274 Calcigran Forte tytab 500/400 120 1 1 2 04 o ®
=|A12 [351294 Kaleorid SA depottab 750mg 50x1 ENDOS 1 [ |2 v = B
=p{A12 165357 Kajos mikst 33mg Kiml 500 ML kj.skap 1 02501 v = ®
=p|A12 (596221 Natriumklorid abcur tab 500mg |10 1 (041 o & O
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Hvis det er knyttet til flere listegodkjennere kan du velge hvem som skal motta varsel om
listegodkjenning fgr det trykkes pa knappen «Send varsel til valgte godkjennere».

Godkjennere for valgt post:

Nawvn ePost Velg
testdoktor {@sykehusapotekene.no [
- e@sykehusapotekene.no [ ]

| Send varsel til valgte godkjennere ‘ | Avbryt ‘

Funksjonen for listegodkjenning ser slik ut:

Godkjenning av basislisteendringer

Velg post: | Kir 2A Gastro - Bryst v\
Nye varer:@
Postnavn Listenavn ATC Varenr. Varebetegnelse Kvantum Enhet Anb. Min Max Reseptkode Godkjenn Avsla Kommentar
Kir 2A Gastro - Bryst Annet A12AX 585973 Kalcipos-Vit D tab 500mg/800IE 90 1 02 1 C O O (2]
Varer som er ﬁemel:a
Postnavn Listenavn ATC Varenr. Varebetegnelse Kvantum Enhet Reseptkode Godkjenn Avsla Kommentar
Kir 2A Gastro - Bryst Annet 22123456 Sproyteopptrakk Avastin spr. 2x1 mi O O (A ]
Kir 2A Gastro - Bryst Annet 690227  Tilsetningsetiketter 1000 stk O O [A]

For a godkjenne alle endringer for valgt post (eller alle poster du har godkjenningsmyndighet for),
klikk pa teksten «Godkjenn» i kolonneheadingen for a velge alle. Hvis det er en eller flere av linjene
du ikke vil godkjenne, klikker du i avkrysningsboksen i kolonnen «Avsla» i disse linjene. Trykk deretter
pa knappen «Lagre». De godkjente varene vil da forsvinne fra listen, og de avslatte varene ma
begrunnes med en kommentar (en boks for kommentar fremkommer).

Tilsvarende gjgres for varer som er fjernet fra listen. Hvis du velger «Avsla» for noen av disse ma
disse ogsa bekreftes med en kommentar. Trykk deretter pa «Lagre.

Ved avslatt godkjenning/sletting har man mulighet til & legge inn en kommentar til den enkelte linje
som er avslatt. Kommentaren fremkommer for listevedlikeholder og apotekets superbrukere.

Side 45 av 61



9. Listerevisjon

Listerevisjon er en funksjon for arsrevidering av bestillingslister. ASL listevedlikeholder kan foresla
endringer basert pa bestillingshistorikk. Endringene godkjennes av apotekets listegodkjenner, og
sendes deretter videre til ansvarlig lege for endelig godkjenning.

Listerevisjon for kunde: Lunge- og gastromed. post C2

Velg kunde: [ Lnge- oSG2 v] Koc (11073 | (¥ | Periode:[Des v1[2021 v] - (Mar v][2022 v] [Kiorl | [Vis beredskapsoversit | [ Vis kundeoversikt |

[ Basisbestilinger I Utenom basis I Retur I Endringer I Atkiv

Bestillinger til basi: (Lunge- og g post C2)
Varefilter | Best <[ | Liste| v® \Vis BPakninger [JPaknMnd [)Pakn/Uke @ Enheter B EnhMnd [JEnhUke () Retur
~ 'ATC | Varenummer Varenavn Pakningsstr. |/Anb. Min| Max|Lok /Mrk. |BestPakn. Enh.|Enh/Mnd Liste Beredsk_ | SLSPakn.
8 LO4AADS | 108829 CeliCept kaps 250mg 100x1 ENDOS |2 1 |8 | o o o |0 |Annet
V034815112695 | Naloxon hamel ininj 0.4mg/mi | 10x1 MLAN [[— Y
& B01AEDT | 115364 Pradaxa kaps 110mg 601 ENOC
A0ZBCOS| 119567 | Nextum ent kst 10mg| 26 DOSEP :
. ARSI i S Foresla fjerning av vare: 1
$ Co1D402 142044 [ Narogiycerin on subitan 0,25 25Tk
$8 H024B04| 143347 Solu-Medrol Inj subst 500mg |1 SETT CeliCept kaps 250mg 100x1 ENDOS (vnr. 108829)

[Bestilt i gjiennomsnitt 0 enheter/mnd. (0 best.) i perioden

NO1BB02 | 153270 Xylocam inj 10mg/mi 5x20 MLHC
L] y b, des.21 - mar.22. Ikke beredskapsvare

& J02AC01 | 17645 Fluconazol krka kaps 100mg |28 ENPAC

$|L04AD02 | 182307 | Advagrat depotiaps 0,5mg 50x1 ENDC

8022402 191589 Piiexam inj 100mg/mi 10x5 MLAN
% A108A02(210980 | Metformin onfamm SA tab 500mg | 301 ENDC
| 98] Nozcxo2| 238752 Teva-Clonidne tab 0,025mg | 100STK
|98 NOBAX16/244502 | Veniataxin biu SA depkap 75mg | 50x1 ENDC
|98 2014402 | 245068 | Doxyterm inf kons 20mgimi | 6x5 MLAM

tieieieieieit[tt|e(neit]T

S[e|le|e|o|e|e|o|o|e|e|o|=o

Lagre

Brukere med rollen «ASL» og rettigheten «Listevedlikehold» har tilgang til listerevisjon for «sine»
poster. Velg post og periode, og trykk «Kjgr!». Da hentes det inn tall fra bestillingene til valgt post for
valgt periode. | tillegg vises omsetningstall fra SLS (Sykehusapotekenes Legemiddelstatistikk) og ev.
antall returer for varer i aktuell ATC-kode.

Varene pa basislisten(e) vises i en egen fane/mappe («Basisbestillinger»). Listen kan filtreres ved &
sette et antall i «Best» og ytterligere ved a skrive inn i «Varefilter». Listen er i utgangspunktet sortert
stigende etter antall ganger varen er bestilt (kolonnen «Best.»), men man kan velge a sortere etter
de andre kolonnene ved a klikke pa kolonneheadingen. For & se antall returlinjer for varer i aktuell
ATC-gruppe, huk av avkrysningsboksen «Retur».

ATC-koden kan klikkes pa for a fa opp en oversikt over all omsetning innenfor den valgte ATC-
gruppen. Har man valgt a se antall returlinjer kan man trykke pa tallet for a fa en oversikt over
returlinjer for varer med den aktuelle ATC-koden.

Fra oversikten over basisbestillinger kan man velge varer som skal foreslas fjernet ved a klikke pa det
r@de krysset. Det fremkommer da en «Endringsforslag» boks med en begrunnelse basert pa
omsetningstallene. Begrunnelsen kan redigeres fgr du lagrer endringsforslaget.

Bestillinger utenom basis vises separat i en egen fane/mappe, og er sortert synkende etter antall
ganger bestilt (kolonnen «Best.»). Man kan ogsa se antall returlinjer for varer i aktuell ATC-kode (ev.
for varenumret hvis varen ikke er knyttet til en ATC-kode). For a se hva som er bestilt via
fritekstbestilling i perioden trykk pa antallet i kolonnen «Best.» pa linjen der varenavnet er
«Fritekstvare».

Velg varer som skal foreslas inn pa listen ved a klikke pa det grgnne pluss-tegnet. Velg deretter
hvilken liste varen skal inn pa, og skriv evt. inn verder for «Anb», «Min» og «Max».

Hvis det allerede ligger varer med samme ATC-kode pa lista, vil det vises nederst i «Endringsforslag»
boksen.
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Basisbestillinger Utenom basis
Bestillinger islager: (Gy gi- bryst- og g ir. post E4)
Varefiter | | Best>[ |V ®
ATC Varenummer | Varenavn Kvantum Enhet |Best.|Pakn.|Enh. SLSPakn.
+ 0 Fritekstvare 98 [10255/10255(77,89 |0 14
711706 Arbeidspris HF TPN standard (*) |1 STK |67 (289 |[289 (2195  [200 0
711730 poser, spr. () 1 STK |67 289 |289 [2195  [200 0
P |VO7AB  |68942 Ster vann braun t par br MP 20x5 MLAMP|67 (164 |328  [24.91 74 1
BOSBA10 | 154640 SmofKabiven inf 2200keallp (*)  [4x1970 |MLPL [26 [253 |[1032 [7.84 132 0
BOSBAT0 | 154618 SmofKabiven inf 1100kcalip () [4x986  |MLPL [24 [315 [126 [957 218 0
5 | BO3AAD7 | 258696 Ferromax SA tab 65mg 20x1 ENDOS|17 |5 100 [759 33 0
< | BO3BA0T | 289045 Behepan SAtab Tmg 20x1 ENDOS|15 (48 |96  |7.29 13 1
0

_|__Tposacoz]124703 Klorhexidinsprit lin 5ma/mi () ___[125 ML 112 Toa0 240 T1823 200

Endringsforslag

Foresla ny vare:

Behepan SA tab 1mg 20x1 ENDOS (vnr. 289045)
[Bestilt i gjennomsnitt 7,29 enheter/mnd. (15 best.) i
perioden jan.22 - jan.23

Velg liste:
Anb:[ | Min:[_ | Maks:[ |

Andre basisvarer med samme ATC kode:

| fanen «Retur» kan man se en fullstensig oversikt over returlinjer i valgt periode.

Listerevisjon for kunde: Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4

Velg kunde: | Gynokologi- bryst- og gastrokir_post E4 ~ | Knr- [ Vis beredskap ikt ] [ Vis kundi ikt ]

Returnerte varer: (Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4)

Varefilter: D v R

Periode

Best.Nr. |Varebet. PakningsStr.| Varenr. |Arsak Kommentar Sign.  |Antall
588330 |Aceton NAF (100 ML) 902413 |Utgétt p dato | Destrueres. testadmin | 20
588330 |Acetylsalisylsyr SA stikp 250 (10 STK) 250mg 446225 |Utgatt pa dato | Kan kastes. testadmin | 2
588330 | Actilyse inffinj subst 10mg (1 SETT) 10mg 114678 |Bestilt fail Kan denne brukes ved en annen post? | testadmin | 1
588330 |Efavirenz/emtric/tenof myl tab (30 STK) 475007 testadmin| 2
588330 | OxyNorm mikst Tmg/ml (250 ML) 1mg/ml 9587 Utgatt pa dato | Destrueres. testadmin | 50
588330 |Paralgin major stikkp 800/60mg (10 STK) 116830 |Utgatt pa dato testadmin| 1
588330 |Venlafaxin krk SA depkap 37,5 (20x1 ENDOS) |37 5mg 322325 |lkke i bruk testadmin | 2

Apne i Excel
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Nar forslaget til varer inn/ut er klart, kan det fra fanen/mappen «Endringer» sendes et varsel til
aktuelle listegodkjennere pa apoteket (farmasgyt med rettighet som listegodkjenner).

Foreslatte endringer: (Kir 2A Gastro - Bryst)

®)vis kun 3 i Ovis iget med i Velg liste:|--Alle— v
ATC Enhet Li Anb. |Mii Dato Bruker Enﬂrinﬂ

=p(CO1DA14 /358691 Imdur SA depottab 30mg 50x1 ENDOS|Annet 1 1 |2 (A 20.11.2017 Ny
=p|HO3AAD1 |259539 Levaxin SA tab 25mcg 50x1 ENDOS|Annet 1 1 [2 (A) 20.11.2017 Ny
=y |JO1CEOD1 |505495 Benzylpeni pan infiinjsu3g |10 HGL Annet 1 1 |2 (A 20.11.2017 Ny
=p|J01CR0O5 |58658 Pip/Taz siragen inf su 4/0,5g |10 HGL  |Annet 3 7 [10 | 20.11.2017 Ny
=p[J02AX05 [158619 Mycamine inf subst 100mg 1 HGL Annet 1 1 (2 (A 20.11.2017 Ny
=p|NOSCHO1|176616 Circadin depottab 2mg 30 ENPAC |Annet 1 1 12 | 20.11.2017 Ny
= |NOBAX 16 | 243506 Venorion SA depotkaps 75mg|50x1 ENDOS|Annet 1 1 12 | 20.11.2017 Ny
=p|NO5BAD1 123218 Stesolid stikkpille 5mg 10 Vanec B-preparater 5] 20 112017 Slett
Godkjente endringsforslag:

Her er det ingen ting 4 vise
Apolekets listegodkjennere:

¥ Admin Testesen

[ Test Brukert

Send varsel til valgte godkjennere |

sendt til in (I Y noy

Velg hvem som skal motta varselet, og trykk deretter pa «Send varsel til valgte godkjennere». Det blir
da sendt en e-post til valgt(e) listegodkjenner(e) med beskjed om hvilken post som er revidert.

Apotekets listegodkjenner kan se gjennom forslaget, gjgre eventuelle endringer og sende listen til
godkjenning hos legen. Dette gjgres ogsa i fanen «Endringer», som har et litt annet utseende nar
listegodkjenner logger inn:

Foreslatte endringer: (Kir 2A Gastro - Bryst)

@ Vis kun foreslatte endringer O Vis med Velg liste--Alle— v
ATC Enhet Listenavn Anb. | Mi Dato Bruker ing Avsla
=p|CO1DA14 (358691 Imdur SA depottab 30mg 50x1 ENDOS|Annet 1 1 12 (@ 20.11.2017 Ny O O
=p|HO3AAD1 (259538 Levaxin SA tab 25mcg 50x1 ENDOS|Annet 1 1 12 (@ 20.11.2017 Ny O O
&p|JO1CEQ1 (505495 Benzylpeni pan inf/inj su 3g 10 HGL  |Annet 1 1 2 |[@ 20.11.2017 Ny O a
=p|JO1CRO5 (58658 Pip/Taz stragen infsu 4/0,59 (10 HGL Annet 3 7 |10 |¢¥ 20.11.2017 Ny O [m]
=p |JO2AX05 (158619 Mycamine inf subst 100mg |1 HGL  |Annet 1 1 12 (@ 20.11.2017 Ny a a
=p|NOSCHO1 (176616 Circadin depottab 2mg 30 ENPAC |Annet 1 1 12 (@ 20.11.2017 Ny O O
i [INOBAX16 (243506 Venorion SA depotkaps 75mg|50x1 ENDOS|Annet 1 1 2 [@ 20.11.2017 Ny O O
=p|NOSBAOD1 (123216 Stesolid stikkpille 5mg 10 B (Al 20.11.2017 Slett O [m]
Godkjenn/Avsla valgte endringer

Godkjente endringsforslag:

Her er det ingen ting 4 vise|

Send til legegodkjenning:

Aktuelle listegodkjennere for denne posten (velg hvem som skal ha varsel):

[IKurs Lege
[ITest Lege
i far status " Skal godkjennes” nar knappen nedenfor trykkes.
Utvalget bestar av felgende lister (re betyr at " Skal godkjennes” er satt):
+ Annet

+/ Vanedannende A-preparater

+ Vanedannende B-preparater

+ Antibiotika

Send varsel og seft status "Skal godkjennes”
Sist sendte varsel: 20.11.2017 Send fil: kurslege

Godkjenn eller avsla endringsforslagene ved a velge aktuelle varer i listen (sette hake i kolonnen
«Godkjenn» eller «Avsla») og deretter trykke pa knappen «Godkjenn/Avsla valgte endringer». Hvis
du vil se endringene i sammenheng med resten av basisutvalget, trykk pa radioknappen «Vis
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basisutvalget med endringsforslag». Derfra kan en og en av endringene godkjennes eller avslas.

Avslas et endringsforslag vises en kommentarboks hvor du kan skrive en begrunnelse (vises kun for
den som har utfgrt endringsforslaget).

| Basisbestilinger | Utenombasis | Endringer | Arkiv

Foreslatte endringer: (Kir 2A Gastro - Bryst)

@©Vis kun foresltte endringer O Vis basisutvaiget med endringsforsiag ~ Velg liste-Alle— |
Her er det ingen ting 3 vise|

Godkjenn/Avsla valgte endringer

Godkjente endringsforslag:

Status | ATC Kvantum| Enhet Listenavn Dato Bruker Endring
dkjent|CO1DA14[358691 Imdur SA depottab 30mg_|50x1 __|ENDOS [Annet 02.01.20 ®
Godkjent|JO1CED1 [505495 Benzylpeni pan inffinj su 3g|10 HGL  |Annet 02,01 3
01[123216 Stesolid stikkpille 5mg 10 B-prep: 02.01.20 ®
Ho1|176616 Circadin depottab 2mg |30 ENPAC [Annet 02.01.20 3

Send til legegodkjenning:
Aktuelle listegodkjennere for denne posten (velg hvem som skal ha varsel):

MKurs Lege
[7est Lege

i far status "Skal godkjennes” nar knappen nedenfor trykkes.
Utvalget bestar av falgende lister (1o betyr at "Skal godkj
~ Annet

" er satt):

+/Vanedannende A-preparater
+/Vanedannende B-preparater
+ Antibiotika

Send varsel og selt status "Skal godkjennes”
Sist sendte varsel: 20.11-2017 Sendt t: kurslege

Etter at endringsforslagene er godkjent, kan basisutvalget sendes til aktuell lege/listegodkjenner for
godkjenning. Velg hvem som skal motta varselet, og trykk deretter pa «Send varsel og sett status Skal

godkjennes». Alle listene for den aktuelle posten far da status «Skal godkjennes», og det blir sendt et
e-post varsel til listegodkjenneren.

Legen kan da logge inn i TgnSys og godkjenne basisutvalget (se beskrivelse i brukermanualen for
bestillere).

Hvis det ikke er knyttet en listegodkjenner til den aktuelle posten, kan apotekets listegodkjenner
godkjenne listene i funksjonen «Vis bestillingslister» (etter at listene har fatt status «Skal
godkjennes»). Hele listen godkjennes ved a trykke pa godkjennings-symbolet i gverste hgyre hjgrne
av lista. De enkelte linjene kan evt. godkjennes / avslas ved a trykke pa godkjenn eller avsla

symbolene pa den enkelte linjen. Begrunnelsen vises ved a holde musepekeren over kommentar-
symbolet.

Tilbake til forrige side Velg Sortering: Velg ev. lokasjon for & begrense listen: [ Alle V| =
. . . [ Legg ti tom side [ vis bare "NB* varer  [] Vis bare godkjente varer Vis Velg liste: [ Annet v
| listeheadingen vises en ? - i
Godkjent av testadmin 1205 2017 4
tekSt m Ed gOd kJe nnerens Sykehusapoteket Tensbherg, fif - 3089, fax - 33313467
signatur og dato for Kir 2A Gastro - Bryst - 11014
godkjenningen. Hvis listen Lisenan: Annet
1 Dato:
ha r status «S ka I g0 d kJ ennes» ATC Varenavn Pakning Anb. Win |Maks|Varenr | Endring Lok /Mrk.
. . Acetylcystein sa brustab 200mg | 160 1 05 (1,5 |544926|Siettes RO
vil teksten ha lilla : e Tor Toomsael e 3
CO8CAQS( Adalat tab 10mg 10 ENPAC 1 1 3 56606
ba kgru nnSfa rge. EII ers ha r BO5XA31| Addaven inf kons 20x10 MLAMP |2 1 3 487556 skuff
CO1CA24( Adrenalin takeda Inj 1mg/ml 10x1 MLAMP |1 03 |13 |5850 ki skapakuttskrin i
den grgnn bakgrunnsfarge. oasoar Aarics $4 a8 8 e el =50
IAD3FAO1 [ Afipran inj Smg/ml 10x2 MLAMP |2 3 5 64056
BO1ACO6] Albvl-E SA enterotab 75ma 50 ENDOS 1 1|2 356637
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Ved a trykke pa «Vis kundeoversikt» vises antall endringsforslag pr. post som venter pa godkjenning
fra henholdsvis farmasgyt og lege samt nar revisjonen sist er godkjent. Klikk evt. pa grgnn pil for 3
velge posten og se detaljene.

Kundeoversikt [ |

08122017

04.12.2017
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10. Seknad om registreringsfritak

For a komme til funksjonene for vedlikehold og utskrift av sgknader om registreringsfritak, logg inn
som administrator eller apotek (hvis din bruker er gitt tilgang til reg.fritak) og velg menypunktet
«Regfritak». Velg deretter om du vil handtere reg.fritak pr. post eller pr. seksjon (Hvis du vil handtere
reg.fritak pr. seksjon, ma seksjonene pa forhand vaere opprettet i kundevedlikehold, og alle de
aktuelle postene ma vaere knyttet til aktuell seksjon). Hvis du handterer reg.fritak pr. post er listen
over uregistrerte varer direkte knyttet opp mot basisvarene. Hvis du derimot handterer reg.fritak pr.
seksjon er det fleksibelt hvilke varer som knyttes inn som uregistrerte varer for den enkelte seksjon.
Varer kan importeres fra basislistene og fra bestillingene, og kan legges til og fjernes manuelt.

Du har fglgende valg i skjermbildet:

e Administrer reg.fritak:
Her kan du legge inn dato for nar det er sendt sgknad til SLV for hvert enkelt uregistrert
preparat for den enkelte post/seksjon. Du kan ogsa legge inn indikasjon og begrunnelse for
et gitt preparat for en gitt post/seksjon.

e Endre ansvarlig lege:
Her kan du legge inn navn pa den seksjonsoverlegen som er ansvarlig for den enkelte
post/seksjon. Navnet fremkommer da pa skjemaet om registreringsfritak.

e  Skriv ut skjemaer:
Her kan du velge post/seksjon, og deretter hente frem og skrive ut sgknad om
registreringsfritak, med bakgrunn i forrige innsendingsdato for aktuelt preparat.

e Sgkvare:
Her kan du sgke etter uregisterte preparat (ATC-kode eller varenavn), og fa en oversikt over
nar det ble sendt inn sgknad til SLV sist.
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10.1 Administrer registreringsfritak

Bruk denne funksjonen for 3 oppdatere «Sendt Lege», «Sendt dato» og «Gyldig til dato» for et gitt
preparat og en gitt post/seksjon, og for a legge inn fast indikasjon / begrunnelse.

Velg fgrst post/seksjon. Da fremkommer en oversikt over alle uregistrerte varer som er knyttet opp
mot den valgte posten/seksjonen.

Tmsifs ® 2@ SYKEHUSAPOTEKENE . - ‘/:"Iesladmin (Admin, Apotek)

Lokasjon: TESTDATABASE!

{itBestillingsmottak [TIRediger synonymer $*Vediikehold #2Brukeradmin £ Vis_bestilingslister [=/Vareoppslag =|Regfritak S Ordreplukk [ Bytt rolle §¥Logg_ut

Reg.fritak sendt SLV

‘ Administrer reg.fritak | | Endre ansvarlig lege | | Skriv ut skjemaer | | Sek vare

Handter reg fritak pr. O Seksjon  ® Post

Velg post: |Akuttseksjon V]
Filter (ATC-kode eHerVarenavn):| ‘ ‘ Avbryt ‘

ATC Varenummer Varenavn Legemiddelform Styrke Indikasjon Begrunnelse Sendilege SendtDato GyldigTil
= GO01AX03 321049 Albothyl specific Vaginalvaeske 36% Testindikasjon Testbegrunnelse 24.09.2018 18.10.2018 18.10.2019
= RO3DA05 277691 Aminoephylline amdipharm  Injeksjonsvaeske 25mg/ml
= CO01BD01 216595 Amiodarone life Konsentrat til injeksjons-/infusjonsvaesk 30mg/ml

Velg fgrst preparat ved a klikke pa den grgnne pilen til venstre for varenavnet. Dermed kan du skrive
inn indikasjon / begrunnelse, og legge inn «SendtLege», «SendtDato» og «GyldigTil» (det dukker opp
en kalender du kan velge i nar du klikker i tekstboksene). Klikk deretter pa lagre-symbolet. De lagrede
verdiene gjelder bare for den valgte posten/seksjonen.

Hvis du har valgt a handtere reg.fritak pr. seksjon, ma du fgrst hente inn de uregistrerte varene som
det er gnskelig 3 handtere i systemet. Dette kan gjgres for valgt seksjon (evt. alle seksjonene
samtidig) ved a importere uregistrerte basisvarer (klikk pa «Importer basisvarer»), og om gnskelig
importere andre uregistrerte varer som er bestilt siste ar (klikk pa «Importer bestilte varer»).

| tillegg kan du legge til enkeltvarer ved a bruke knappen «Ny vare» og skrive inn varenummeret som
skal legges til. Dette ma gjgres for hver enkelt seksjon (velg seksjon fgrst).

Varer kan slettes ved a trykke pa det rgde krysset. Ved fjerning av varen blir denne kun deaktivert og
ikke slettet. Dermed blir indikasjon, begrunnelse og datoer liggende tilknyttet denne varen i tilfelle
den tas inn pa listen igjen.

. testadmin (Admin, Apotek)
Lokasjon: TESTDATABASE!

s

48 SYKEHUSAPOTEKENE

{ifBestilli [TRediger i 2 in (2 Vis_t ingslister (=) [EIRegfritak FOrdreplukk LByt rolle s¥Logg_ut
Reg.fritak sendt SLV
| Administrer reg fiitak | | Endre ansvarliglege | | Skriv ut skjemaer | | Sok vare
Handier reg fritak pr. ® Seksjon O Post
Velg seksjon: [Akutiseksjonen ~] [ Nyvare... |
Bruk disse knappene for & hente inn uregi varer fra is basislistene og fra bestilinger siste 12 mnd
Importer basisvarer | | Importer bestite varer | & Importer kun for den valgte seksjonen

Filter (ATC-kode eller Varenawn)| || OK |

ATC  Varenummer Varenavn Legemiddelform L r— Indikasjon Begrunnelse  SendtLege SendtDato GyldigTil Basisvare Fiern
= NOSAX12 11008 Abilfy tab] 10mg 23032017 »
) } Ved uttatie ekstrapyrmidale Aniidot. Akutt )
= ND4AAD2 301974 Akineton Injeksjonsvasske Smgiml 20092018 o4 uale chelapymidale, L foidor ok 12102015 10112015 10112016 AntidoUBeredskapslager 3§
= GO1AX03 261552 Albothyl Vaginalveeske 01.07.2015 ‘:r““‘f"'e""“‘ antiseptisk middel i gyn ¢ op 12102015 10.112015 10.11.2016 ®
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10.2 Endre ansvarlig lege

10.2.1 Endre ansvarlig lege for den enkelte seksjon

Hvis du har valgt & handtere reg.fritak pr. seksjon, ma du fgrst sgrge for at de aktuelle ansvarlige er

lagt inn som brukere i brukeradmin. Der legger du inn brukernavn, fullt navn og e-post adresse. Hvis
brukeren ikke skal logge inn i TgnSys, trenger du ikke gi tilgang til rolle/post/seksjon i brukeradmin.

Reg.fritak sendt SLV

| Administrer rog fritak | | Endre ansvariglege | | Shiiv ut skjemaer | | Sekvare

Héndber reg. ritak pr. % Seksjon ) Post
Seksjonsansvar

Ny Seksjorsansvarlig

Ny Seksjonsansvarlig

Brukamanwn

LI
Seksjorc | Velg . b Lagre | Avbiryl

Brukermavn Seksjon Tittel

- Infeksjansseksjonen Seksjonsoveriege ®
- Ambulansatjgnasten Zaksjonsoveriege -
L Oitopedisieksjonen L Seksjonsoveege ]
=5 Infeksjonsseisjonen Saksjonsovarege 4
= Ontopedisjeksjonen Seksjonsoverege -
= Onkslogiseksjonen Seksjonaovariege "
- Fade-barsel seksjon Soksjonsoverege -
= Anestesi Larvk Seksjonaoverege Mangler navn | brukeradmin® Mangler Epost i brukeradmin! 3§
= Akuttsakslansn Seksjonsavarkege L]
= Anestesisekajonen 3. elasje Seksjonsovedege _ﬂ

Legg inn ny seksjonsansvarlig ved a klikke pa «Ny seksjonsansvarlig», skrive inn brukernavnet, velge

seksjon og trykke «Lagre». Navn og E-post hentes automatisk fra brukeradmin. «Seksjonsoverlege»

legges automatisk inn som tittel (dette kan redigeres).

Rediger en oppfgring ved a trykke pa den grgnne pilen. Slett en oppfgring ved a trykke pa det rgde

krysset.

10.2.2 Endre ansvarlig lege for den enkelte post

Hvis du har valgt & handtere reg.fritak pr. post, bruker du denne funksjonen for & knytte en

seksjonsoverlege til den enkelte post. For a legge inn en ny oppfering, klikk pa « Ny oppfaring», skriv

inn postens kundenummer (lokal kundelD), tittel og navn pa ansvarlig lege, og navn pa

helseforetaket. Trykk deretter pa «Sett inn».
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Reg.fritak sendt SLV

‘ Administrer reg.fritak | ‘ Endre ansvarlig lege ‘ ‘ Skriv ut skjemaer ‘ ‘ Sok vare

Handter reg fritak pr. O Seksjon ~ ® Post

Postansvar

Kundenummer 1234

Ansvarlig Seksjonsoverlege Test

HF Sykehuset i Vestfold H

Settinn || Avbryt
Ny oppfaring ...

Kundenummer

Ansvarlig

12420 Medisin 7A Felles Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢a §§
82104 Allm psyk-akuttfmott Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢= $§
11014 Kir 2A Gastro - Bryst Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢= $§
13053 Poli Fordayelse Med Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF 4= 3§
11070 Intensiv, Tensberg Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢= $§
11080 Oppvakning 4H Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢a $§
14310 Med 3C Nevro-Geriatri Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢= $§
14411 Bam og ungdom 1A Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢a §§
14410 Bam og ungdom 1B Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢= §§
14470 Nyfadtintensiv 44 Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢= $§
13071 Medisinsk overvakning Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢a §§
13072 Medisin 5B Hjertepost Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢= $§
13075 Med 5C Hjerte Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢= $§
13011 Medisin 54 lunge Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢= $§
19300 Poli Lunge Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestiold HF ¢ $§
11073 Med 2C Gastro-Nyre-Hormon Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢a $§
13013 Med7C Infeksjon-Hema Seksjonsoverlege Sykehuset i Vestfold HF ¢= $§

For & endre opplysningene pa en oppfgring i listen, klikk pa «den grgnne pilen» og skriv inn de riktige
opplysningene. Lagre.
For & fjerne en oppfering, klikk pa «krysset» og bekreft sletting.

10.3 Skriv ut skjemaer

Bruk denne funksjonen for a skrive ut sgknader om registreringsfritak. Velg fgrst post/seksjon. Da
fremkommer en oversikt over uregistrerte preparater for valgt post/seksjon. Det er automatisk satt
en hake i kolonnen «Velg» for de preparatene det ikke er sendt sgknad for i Igpet av de siste 11
manedene. Hvis du vil se siste bestillingsdato for det enkelte preparat, sett en hake i «Vis siste
bestilling» (det tar noen sekunder a sla opp siste bestilling).

vis ® session O post
Velg kunde:

[ Fysikalsk medisin og rehabiltering /|
[ vis siste bestilling

Skriv ut Tilbake

Varenavn
Acthoxysclerol

Matoclopramide,

Frednisolon

Hinlals]

Datogrense for sutomatisk valgt: 27.05.

RESEF ISISICN FOR LEGEMIDDEL UTEN
fillstelse fra Statens legemiddelvar

TILLATELSE som bare kan utleveres stier spesiell Statens legemiddelverk

Norwegian Medicines Agency L
Rewvirent (iege. tannlzge)
Fullstendig postadresse

Seksjonsoverlege Admin Testesen Legemiade! til mennese
Fysikaisk medisin og rehabilfering
Testsykehuset HF
Sendes til apotek (evt. annen detaljist) i 3 eksemplarer. 1 eks. beholdes av rekvirent
IDNR
Preparatnavn Legemiddelform
Aethoxyskierol Injeksjonsvesske
Produsent WMengdeftidsperiods.
Kreussler 1ar
Virksomme innholdsstofferistyrke {ved ssknad tl
Poidokanol 1%

Til bruk ved sykehusavdelinglpraksis

Registreringsfritak skjema vises for alle valgte preparater. | skiemaet fylles det automatisk ut
Rekvirent, Preparatnavn, Legemiddelform, Produsent og Virkestoff. Hvis det under «Sgk vare» ikke er
krysset av for «NL» (negativlisten) for aktuelt preparat, kommer det en hake ved «Legemiddel star
ikke pa negativlisten» og «Ekspedert av apotek».
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10.4 Sgk vare

Bruk denne funksjonen for a fa en oversikt over nar det ble sendt sgknad om registreringsfritak for et
gitt uregistrert preparat. Du kan sgke pa ATC-kode eller varenavn.

Reg.fritak sendt SLV

‘ Administrer reg fritak ‘ | Endre ansvarlig lege | | Skriv ut skjemaer ‘ ‘ Sok vare

Handter reg fritak pr ® Seksjon (U Post
Sek preparat: [N01BX

ATC Varenr. Varenavn Varebetegnelse Kvantum Enhet Styrke Lm.form Produsent Kunde Sendtlege SendtDato GyldigTil NL

= N0O1BX01 229727 WariActiv hudspray WariAktiv hudspray 100 ML spray Ritter Anest L 03.11.2015
=p NO1BX01 229727 WariActiv hudspray WariAktiv hudspray 100 ML spray Ritter Bam

=y NO1BX01 229727 WariActiv hudspray WariAktiv hudspray 100 ML spray Ritter Fode 19.10.2015
=p NO1BX01 229727 WariActiv hudspray WariAktiv hudspray 100 ML spray Ritter Intensiv 26.04.2016

Hvis du vil endre opplysninger for en vare, klikker du den grgnne pilen til venstre for gnsket vare
(uavhengig av hvilken post den er knyttet til). | detaljboksen som da fremkommer nederst pa siden,
klikk pa redigerings-symbolet, slik at feltene kommer i redigeringsmodus. Opplysninger om
«negativlisten» blir hentet inn automatisk dersom dette finnes, ellers er det mulig a velge dette
manuelt.

| omasjum: [
i Mredger ¥ Vadikahold 8 Divis_t E ppstag FReghinak ¥Logg
Reg.fritak sendt SLV
Oppdater Innsendingsdate Endve answarig bge | Skiwv ot shamaar Sakwae
Sak greguest’ [NO1A Sak
ATC  Varenr. Varenawvn Varsbetegnelse Hvantum Enbet Styrke L. form
= NOTWAF0D 229918 Thicgantal Thiopental Ifa inj subs 500mg 26 WGL  So0mg Pubsr fil mjokspnsveske Archimades Phama Akuttmottakes, Tansbesg 10.02.2012 [
& NO1AFO3 229998 Thicpental Thiopentsl e inj subs S00mg 25 HGL  500myg Puber il njeksonsemsske Archimedes Pharma Anestesi 4H 05201 F
= NOUAFOD 229918 Thispantal Thiopsntal Ifa inj subs Sodmg 25 HGL  500mg Fubsr til njeksionswmsks Archimades Phama Anastasi Lasak F
& NOAFO3 229998 Thicpental Thiopentsl I inj subs S00mg 25 HGL  500mg Puber til mjekspnsemske Archimedes Pharma Poli Smere F

Varenummar 29910
Varsbetsgnase 11095 1 0] e

Styrke 00mg

Fubver il
injeksjonsvske
Pradusent Afachimadas Phama
Heg Listen F

a

Legemiddellam

e MRediger Fvedikenod & i & Dlregrtax ®Logg_u

Reg.fritak sendt SLV
Oppdater nnsendingsdsto | Endre ansvarig lege Shriv ut skjemasr Sak vare

Sak peaparat [NITA Sak|

Varenaun Varshetegnelse Huartism Enhet Styrke Lm_form Sendilsto NL

S NOIAFQI 229918 Thiopeetal Thiopental e inj subs 500mg 25 HGL  500mg Puber til ineksjonemsis Auchimadas Pharma Alutimattakes, Tansbang 10.02.2012 7
s NOIAFO} 229918 Thiopsecal Thiopental bfa inj subs 500mg 25 HGL  500mg Pubertil inghsjonswmsios Aichimadas Phama Anstess 4H BB =
% NOIAFQ3 229918 Thiopertal Thiopertal ifa inj subs 500mg 25 HGL 500mg Puber til ingksjonswmsics Archimades Pharma Anstes: Lanik F

W NO1AFO3 229918 Thiopental Thiopental kfe inj subs 500mg 25 HGL  500mg Pubser til injeksjonsvmske Archimedes Pharma Poli Smerte =

Varenummes

Varebetegnelse

Lagamiddstform [Puber il myshsjonssossios

Produsent himadas Pharma
Hog Listen

HO =

Du kan da endre opplysningene i feltene «Styrke», «Legemiddelform», «Produsent» og
«Negativlisten». Klikk lagre-symbolet for a lagre endringene. Da vil du se at opplysningene er endret
pa denne varen for alle aktuelle kunder.
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Vedlegg 1: TenSys sjekKliste - oppleering av apotekets superbrukere

Denne sjekklisten skal brukes i forbindelse med TgnSys opplaering. Hvert enkelt punkt pa listen

signeres av bade «elev» og «laerer» som dokumentasjon pa at oppleeringen er gjennomfgrt og

akseptert. Til slutt signerer bade opplaeringsansvarlig og den opplaerte brukeren i signaturfeltene

nederst, og opplaeringsansvarlig sgrger for at dokumentet arkiveres.

Oppleaeringsansvarlig:
Oppleert bruker:
Apotek:

E-post:

Brukernavn:

Sign. leerer

Sign. elev

1. Generelt om TgnSys

1.1 Database, webapplikasjon, meldingsoverfgring, nettv.tilgang

1.2 Vareregister, FEST og lagervarelisten
1.3 Brukertilgang, roller, avdelinger
1.4 Innlogging, passordvedlikehold, e-post, fullt navn

2. Oppsett av apotekinnstillinger

2.1

Apoteknavn, apoteknummer, avdelingsnummer

2.2

Telefon, fax, epost

2.3

HF navn

2.4

Vis vareregister for ASL brukere

2.5

TPN infotekst

2.6

Returarsaker

3. Brukeradmin

3.1 Innlegging av nye brukere

3.2 Knytte brukere til roller, avdelinger og funksjoner
3.3 Legerollen, avdeling og seksjon

3.4 Innlegging av e-postadresse og fullt navn

3.5 Slette brukere

3.6 Lase opp laste brukere
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4. Lagervarer og varevedlikehold

4.1

Innlesing av lagervarerapport fra ERP-systemet

4.2

Oppdatering av lagervareopplysninger

4.3

Manuell innlegging av lagervare

4.4

Manuelt vedlikehold av lagervareopplysninger

4.5

Legge inn / vedlikeholde restoppferinger

4.6

Brettstgrrelse og strekkode (lokalt og sentralt)

4.7

Vedlikehold av TPN-varelisten

4.8

Sammensatte preparater (kurer)

5. Kundevedlikehold/sykehuslisten

51

Redigere sykehuslisten

5.2

Legge inn, redigere og slette kunder

53

Opprette, endre og slette basislister

5.4

Knytte listegodkjenner til kunde

55

Vedlikeholde seksjoner

5.6

Knytte post til seksjon

6. Listevedlikehold/basislister

6.1 Fra Excel til T@gnSys importformat

6.2 Opplasting og innlesing av basislister

6.3 Legge til, endre og slette vare pa en liste manuelt
6.4 Bytte ut en vare pa flere lister samtidig

6.5 Bruke bytteliste

6.6 Listegodkjenning

6.7 Bruk av arkivet

7. Listerevisjon

7.1

Bruke bestillingshistorikk som grunnlag for endringsforslag

7.2

Filtrere og sortere omsetningsrapportene

7.3

Legge til, oppdatere og fjerne endringsforslag

7.4

Sende endringsforslag til godkjenning

7.5

Bruk av arkivet
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8. Basislister og etiketter

8.1

Vise og sgke i basislistene

8.2

Utskrift av basislister

8.3

Utskrift av etiketter

9. Vedlikehold av synonymlisten og byttegrupper

9.1

Generelt om bruk av synonymlisten og byttegrupper

9.2

Ny oppfgring i synonymlisten og ny byttegruppe

9.3

Endre oppfgring i synonymlisten og vedlikeholde eksisterende
byttegrupper

9.4

Sjekke oppfgringene i synonymlisten

10. Bruk av funksjonene for sgpknad om godkjenningsfritak

10.1

Legge inn/endre ansvarlig lege

10.2

Oppdatere innsendingsdato/indikasjon/begrunnelse

10.3

Skrive ut registreringsfritak skjemaer

104

Sek vare

11. Bruk av bestillingsfunksjonene

111

Startsiden for bestillere (inkl. ASL og ASL-offline)

11.2

Bestilling til basislager

11.3

Bestilling utenom basislager

11.4

Hastebestilling

11.5

Restnoteringer

11.6

Bestilling av TPN med tilsetninger

11.7

Returmelding

11.8

Melding til apoteket

11.9

Administrere postens brukere

11.10 Legegodkjenning av bestillinger

12. Bestillingsmottak

121

Sla sammen, vise og bekrefte mottak av bestillinger

12.2

Hastebestillinger

12.3

Overfgre bestilling til ERP-systemet

12.4

Mottak av eOrdre i ERP-systemet

125

Bruke bestillingsarkivet

12.6

Mottak av meldinger

12.7

Bruke meldingsarkivet
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13. Varesgk og lageroppslag

13.1 Bruke vareoppslag i TenSys

13.2 Lageroppslag uten a veere innlogget i T@nSys

14. Legefunksjonene for godkjenning av lister og bestillinger

14.1 Legens startside

14.2 Godkjenne bestillinger

14.3 Godkjenne listeendringer og arsrevisjon

Dato: Dato:

Sign. opplaeringsansvarlig: Sign. opplaert bruker:
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Vedlegg 2: TgnSys sjekKkliste opplaering av apotekets brukere

Denne sjekklisten skal brukes i forbindelse med TgnSys opplaering. Hvert enkelt punkt pa listen
signeres av bade «elev» og «laerer» som dokumentasjon pa at oppleeringen er gjennomfgrt og
akseptert. Til slutt signerer bade opplaeringsansvarlig og den oppleerte brukeren i signaturfeltene
nederst, og opplaeringsansvarlig sgrger for at dokumentet arkiveres.

Opplaeringsansvarlig:

Oppleert bruker:

Apotek: Brukernavn:

E-post:

Sign. leerer | Sign. elev

1. Generelt om TgnSys
1.1 Brukermanual

1.2 Innlogging

1.3 Endre eget passord, e-postadresse, fullt navn og skrive ut egen
QR-kode

1.4 Mulighet for a fa tilsendt passord pa e-post

1.5 Sortering av tabeller/lister

1.6 Bruke lister med flere sider

2. Bruk av bestillingsfunksjoner og ASL-offline
2.1 Startsiden for bestillere

2.2 Bestilling til basislager
2.3 ASL-offline (hente frem back-up)

2.4 Bestilling utenom basislager

2.5 Hastebestilling

2.6 Restnotering

2.7 Bestilling av TPN med tilsetninger

2.8 Returmelding

2.9 Melding til apoteket

2.10 Legegodkjenning av bestillinger

3. Basislister og etiketter
3.1 Hente frem og sgke i basislister

3.2 Utskrift av basislister

3.3 Utskrift av etiketter
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4. ASL listevedlikehold

4.1 Leggetil, endre og slette vare pa en liste manuelt

4.2 Sende forespgrsel om listegodkjenning

5. Listerevisjon

5.1 Bruke bestillingshistorikk som grunnlag for e

ndringsforslag

5.2 Filtrere og sortere omsetningsrapportene

5.3 Legge til, oppdatere og fjerne endringsforsla

8

5.4 Sende endringsforslag til godkjenning

5.5 Bruk av arkivet

6. Bestillingsmottak

6.1 Sla sammen, vise og bekrefte mottak av bestillinger

6.2 Hastebestillinger

6.3 Overfgre bestilling til ERP-systemet

6.4 Mottak av eOrdre i ERP-systemet

6.5 Bruke bestillingsarkiv

6.6 Mottak av bestillinger

6.7 Bruke meldingsarkiv

6.8 Lase opp last brukerkonto

7. Varesok og lageroppslag

7.1 Bruke vareoppslag i TenSys

7.2 Basisvareoversikt

7.3 Lageroppslag uten a veere innlogget i T@nSys

Dato:

Dato:

Sign. opplaeringsansvarlig:

Sign. oppleert bruker:
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