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Endringer i denne versjonen

Se Nytt i TgnSys v4.6.0 og Nytt i TenSys v5 for neermere informasjon om hva som er endret i de siste

T@nSys versjonene. Brukermanualen er oppdatert i henhold til dette.
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https://tonsys.nhn.sahf.no/ebestilling/brukerveiledning/Nytt_i_T%C3%B8nSys_v4_6_0.pdf
https://tonsys.nhn.sahf.no/ebestilling/brukerveiledning/Nytt_i_TønSys_v5.pdf

1. Innledning

T@nSys er en videreutvikling av Sykehusapoteket Tgnsberg sitt system for elektronisk
legemiddelbestilling og vedlikehold av basislister, som ble utviklet av sykehusfarmasgyt Tor Rise i
perioden 2000-2002. Systemet er tatt i bruk ved flere av landets sykehusapotek, og skal bidra til en
mer effektiv legemiddelforsyning ved det enkelte helseforetak. Hovedfunksjonaliteten i TenSys er
vedlikehold av sykehusets sortimentslister (basislister) og overfgring av elektroniske
legemiddelbestillinger. | tillegg kan systemet brukes til & innhente vareinformasjon, og til a finne ut
hvilke poster som har et gitt legemiddel i sitt standardsortiment. Det er ogsa lagt opp til at apoteket
kan skrive ut ferdig utfylte skjemaer for sgknad om godkjenningsfritak for uregistrerte varer som
tilhgrer sortimentslistene.

2. Innlogging

Start TgénSys ved a ga til den aktuelle TgnSys adressen i nettleseren. Adressen varierer mellom
regionene, og er avhengig av om tilgangen skjer via Norsk Helsenett eller Internett. Bruk fortrinnsvis
Norsk Helsenett hvis mulig. Adressene via NHN er som fglger:

For Sgr-@st: For Nord:
https://tonsys.nhn.sahf.no/ebestilling https://tonsys.nhn.sahf.no/TonSysNord

For Vest: For OUS:
https://tonsys.nhn.sahf.no/TonSysVest https://tonsys.ous.nhn.sahf.no/TonSysBestilling

Login-siden ser slik ut:

-Eo SYKEHUSAPOTEKENE  J) s

Innlogging
kehusapotekenes eBestilling
Brukernavn
Passord
Klikk her hvis du har glemt passordet
Velk til Sykehusapotek elektroniske legemiddelbestillingssystem!
Logg inn med tildelt brukemavn og passord. Kontakt eventuelt Sykehusapoteket eller okal IT-support for narmere om og bruk av KIikk pa en av linkene under for & vise brukermanual for henholdsvis apotek- 0g
bestillingsfunksjonene. Hvis du far problemer med 4 &pne den, kan du hoyreklikke og velge “Lagre mal som _“ Da kan du lagre filen lokalt pA egen maskin og &pne den derfra i stedet
© Brukermanual Apotek
© Brukermanual Bestilling
@ Brukermanual Ordreplukk

Skriv inn brukernavn og passord og trykk «Login». Hvis du har glemt passordet kan du trykke pa
linken «Klikk her hvis du har glemt passordet». Du kommer da til funksjonen for «Glemt passord»,
hvor du kan be om a fa tilsendt en e-post med et engangspassord som du kan bruke for a logge inn
og opprette et nytt passord. Passordet ma inneholde minst 8 tegn, store og sma bokstaver og tall.

Hvilken side/funksjon du kommer til etter vellykket innlogging er avhengig av hvilke roller og
lokasjoner som er tilknyttet din bruker.
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Hvis du er tilknyttet flere roller i systemet, vises fglgende bilde (med knapper for de rollene du har):

-

-:2- SYKEHUSAPOTEKENE  })

¥ ogg_ut
Tilgang til eBestilling

Palogget bruker: testing

Lokusjon: TonSysTes! Velg den rollen du gnsker a

logge inn som.
Velg Rolle

Brukernavnet er tilknyttet flere roller. Velg aktuell rolle:

ASL ]
ASL(offline) J
Bestiller J

Deretter, hvis du har tilgang til flere forskjellige poster, vises fglgende bilde (med knapper for de
postene du har tilgang til):

.
i‘zl SYKEHUSAPOTEKENE ;’ -

¥Logg_ut
Tilgang til eBestilling

Palogget bruker: testing
Lokasjon: TonSysTest
Valgt rolle: Bestiller

Velg Post (avd.)

Du har tilgang til flere poster. Velg aktuell post:

Barn og ungdom 1B ]
Intensiv, T@nsberg J
Kir 2A Gastro - Bryst J
Kir 2B Kreft J

Velg den posten du gnsker a opptre pa vegne av.

Du sendes deretter videre til enten startsiden for valgt post (hvis du har logget inn med rollen «ASL»
eller «Bestiller»), listegodkjenning (hvis du har logget inn med roller «Lege»), bestillingsmottak (hvis
du har logget inn med rollen «Apotek») eller vedlikehold (hvis du har logget inn med rollen
«Admin»).

Etter innlogging kan du, ved a trykke pa ngkkel-symbolet (+*) gverst til hgyre pa nettsiden, endre eget
passord og e-postadresse. Her kan ogsa apotekbrukere skrive ut en egen brukerkode (QR-kode).

.f"?:'testapnteh (Apotek, Apotek)
Lokasjon: TESTDATABASE!
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3. Elektronisk bestilling
3.1

442

Oppstart og Innlogging i systemet

Start T@nSys i nettleseren ved a ga til oppgitt web-adresse pa Norsk Helsenett eller Internett.

Logg inn med tildelt brukernavn og passord.

Velg rolle (Bestiller eller ASL) hvis du er tildelt flere roller i systemet.

Velg post hvis du har tilgang til 3 bestille for flere enn 1 post.

Du kommer da inn pa startsiden for elektronisk bestilling av legemidler:

TenSys

f¥Startside [Bestiling & JRetur & Vareoppslag [-IMelding til apoteket L—J‘Bytt post Q‘Logg ut

*5® SYKEHUSAPOTEKENE  J} .,

Bestilling av legemidler - Kir 2A Gastro - Bryst

|~ testbestiller (Bestiller, Kir 2A Gastro - Bryst)
Lokasjon: TESTDATABASE!

Tidsfrister og evt. ekstra informasjon:

Apoteket fyller opp basislageret hver mandag og torsdag.

Hovedbestilling ma vaere sendt til apoteket senest klokken 13.00 for & komme med transporien.

Svar fra apoteket:

Dato Tittel Svar
27.08.21 Test svar.
27.08.21 Test.. testsvar.

270821 TEST441 . Dette er en test.

Pabegynte bestillinger (som ikke er sendt til apoteket):

v

Vis Dato Best.nr Linjer Type
& 27.september 2021 515970 1 Utenom
& 27 september 2021 515971 3 Basis

& 28.september 2021 515977 1 Utenom

Tidligere sendte bestillinger:

Dato Bestnr linjer

28.september 2021 kI.09.47 515976
28 september 2021 kl.09.07 515974
28 september 2021 kI 07.42 515973
27 september 2021 kI 17.16 515968
27 september 2021kl 17.15 515967
26.september 2021 kl.23.11 515965
26 september 2021 kl 23.06 515964
24 september 2021 kl 15.24 515952
24 september 2021 kI 15.09 515905
24 september 2021 k1 14.38 515951
24 september 2021 kI 11.38 515923
24 september 2021kl 11.38 515945
24 august 2021 kI.16 37 515933
28 juni 2021 k1.14.52 515928
28 juni 2021 kI.14.52 515927
28 juni 2021 k1.14.50 515926
16 juni 2021 k1.10.15 515924
16 juni 2021 k1.10.08 515922
16.juni 2021 k1.09.58 515920
16 juni 2021 k1.09.28 515918

5

© N W 4 @ oa oA 4 oa o4 an

10
7
1
6
1

Type
Basis
Retur
Utenom
Utenom
Utenom
Utenom A/B
Utenom
Utenom
Utenom
Utenom
Utenom
Fritekst
Utenom
TPN
1 Utenom
Basis
TPN
I Utenom
Basis

Retur

Sendt av
testbestiller
testbestiller
testbestiller
testsykepleier
testbestiller
testbestiller
testbestiller
testbestiller
testsykepleier
testbestiller
tor
tor
testbestiller
testbestiller
testbestiller
testbestiller
testbestiller
testbestiller
testbestiller

testbestiller

Sok ide siste dagers sendte bestillinger:
Varenavn / virkestofr |:| Sok

Ingen soketreff.

Pa startsiden har du oversikt over svar fra apoteket (svar pa sendte meldinger de siste 7 dager),

bestillinger som er opprettet men ikke sendt, samt en oversikt over tidligere sendte bestillinger.

Man kan fa en oversikt over hvilke varer som er bestilt ved a bruke sgkefunksjonen til hgyre for

listen over sendte bestillinger. Sgk da pa enten varenavn eller virkestoff.

Hvis det er lagt opp til at lege skal godkjenne og sende bestillinger til enkeltpasienter, vises det

ogsa en oversikt over bestillinger som venter pa legegodkjenning.

Pa startsiden er det i tillegg oppgitt tidsfrister for innsending av bestillinger.
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e Bestillinger som ikke er sendt kan apnes og kompletteres/sendes ved a klikke pa den
grgnne pilen til venstre for den aktuelle bestillingen.

e Entidligere sendt bestilling kan vises ved & klikke pa gye-symbolet til hgyre for den
bestillingen du gnsker a se (under overskriften «Tidligere sendte bestillinger»).

e Bestillinger som venter pa legegodkjenning kan slettes ved & klikke pa det rgde krysset,
og vises ved a klikke pa gyet.

e Bestillinger som venter pa legegodkjenning kan hentes frem av en lege ved a klikke pa
symbolet 77 til venstre for aktuell bestilling, og deretter oppgi brukernavn og passord.
Da vises bestillingen slik:

Send bestilling til apoteket

ATC  Varenummer VETENE Kvantum Enhet Reseptkode Ant. pkn. Antall doseringsenheter Kommentar Endre
NO2AAT 14225 Morfin inj 20mg/ml 10x1 MLAMP A 02 2 (210) Z®

I

Antall kan endres og varelinjer kan slettes i dette bildet fgr bestillingen sendes til
apoteket.

3.2 Opprette elektronisk legemiddelbestilling
e Velg menypunktet «Bestilling»
o Fglgende skjermbilde vises hvis det ikke er noen aktive bestillinger:

.

3 TenSys . E o SYKEHUSAPOTEKENE  J} . “testbestiller (Bestiller, Kir 2A Gastro - Bryst)

Lokasjon: TESTDATABA SE!

£i*Startside [/Bestilling & Retur [=Vareoppslag [~IMelding til apoteket [Bytt post s¥Logg ut

Bestilling av legemidler

Ny bestilling til basislager

Oversikt over bestillinger som ikke er sendt til apoteket enna:

Alle opprettede bestillinger er sendt. ply,bestling wienom basis

Bestill TPN mitilsetn_

NB! For brukere som er innlogget med rollen «ASL» vises ikke knappene «Ny bestilling utenom
basis» og «Bestill TPN m/tilsetn.». Det kan ogsa veere enkelte bestillere som ikke har tilgang til
alle tre bestillingsfunksjonene. Da vil en eller flere av disse knappene vare deaktivert.

e For avise, endre og sende en bestilling som er opprettet men ikke sendt, klikk pa gnsket
bestilling under «Oversikt over bestillinger som ikke er sendt til apoteket enna».

{itStartside [/Bestiling & Retur [E\Vareoppslag [~IMelding til apoteket L[7Bytt post g¥Logg ut

Bestilling av legemidler

Oversikt over bestillinger som ikke er sendt til apoteket enna:
() Basis bestilling, best.nr 351040 (opprettet 16.01.2019)
) Bestilling utenom basisliste, best nr 351041 (opprettst 16.01 2019)

Ny bestilling til basislager
Ny bestilling utenom basis
Bestill TPN m/tilsetn.

e For alage en ny bestilling, velg «Ny bestilling til basislager» eller «Ny bestilling utenom basis»
avhengig av om du vil bestille fra basislisten eller sgke frem varer utenom basissortimentet.
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3.2.1 Bestilling til basislager
Hent frem en tidligere opprettet basisbestilling, eller trykk pa knappen «Ny bestilling til

basislager» for a bestille varer til basislager.

Velg hvilken liste som skal vises (eller trykk knappen «Vis» hvis gnsket liste allerede er valgt).

Deretter fremkommer fglgende skjermbilde:

Bestilling av legemidler

{ifStartside [/Bestiling 4 Retur [EVareoppslag [ZIMelding fil apoteket [ Bytt post 3¥Logg ut

Oversikt over bestillinger som ikke er sendt til apoteket enna:
) Besiilling utenom basisliste, bestnr 350926 (opprettet 04.11.2018)

" Basis bestilling, best.nr 350930 (opprettet 06.11.2018)

) Basis bestilling, best.nr 350938 (opprettet 07.11.2018)

(® Basis bestilling, best.nr 350939 (opprettet 07.11.2018)

Ny bestilling til basislager
Ny bestilling utenom basis
Bestill TPN m/tilsetn

ROSC

cosc

cosc

BO5X

coic

ROGA.

AD3F

BO1A

MO4A

cosc

AQTE

BO1A

Co9D

cosc

COTA

RO3B

RO3B

Ditt navn: testbestiller

544926

305924

56606

497556

5850

251153

64956

356637

365535

254333

816636

10446

234271

985

49536

339601

530337

120817

Bestilling til basislager (best. nr. 350939 )

| Send besillingen |

[IHastebestilling (ved enske om & hente varene far den faste leveransen)
Varefiter: [ |/ 8 [INB  Velg lokasjon{Alle Lok

Acetylcystein sa brustab 200mg
Adalat Oros SA depottab 30mg
Adalat tab 10mg

Addaven inf kons

Adrenalin takeda inj Tmg/mi
Aerius SA tab 5mg

Afipran inj Smg/mi

Albyl-E SA enterotab 75mg
Allopur SA tab 100mg
Amiodipin sandoz SA tab 5mg
Artisal NAF munnspray

Asacol enterotab 800mg
Asasantin Ret SA kaps 200/25mg
Atacand Plus tab 16/12,5mg
Atacand tab 16mg

Atenolol mylan SA tab 50mg
Atrovent inh veeske 0,125mgimi

Atrovent inh veeske 0.25mg/ml

Vis basisliste:[Annet v| [vis virkestoff
ATC3 Varenr. Varebetegnelse

100

20x1 ENDOS

10 ENPAC

20510 MLAMP

10x1 MLAMP

50 ENDOS

10x2 MLAMP

50x1 ENDOS

50x1 ENDOS

50x1 ENDOS

100 ML

60 ENPAC

20x1 ENDOS

98 ENPAC

98 DATOP

50 ENDOS

60x2 ML

60x2 ML

Slett bestillingen

skuff

K skapakuttskrin i skuff

rentiager

Test

skuff

skuff

~| [ Vis hele besillingen| | Lagre alt |

Velg, om gnskelig, en annen sortering ved a klikke pa en av headingene i tabellen. Du kan ogsa

filtrere listen basert pa varenavn, ATC-kode eller lokasjon (kolonnen «Lok./Mrk.»).

Filtrer pa lokasjon ved a velge lokasjon i listeboksen til hgyre for teksten «Velg lokasjon:».

Filtrer pa varenavn eller ATC-kode ved a skrive inn en sgketekst i tekstboksen til hgyre for

«Varefilter (Varenavn/ATC):».

Hvis du gnsker at listen ogsa skal vise virkestoff, krysser du av for «Vis virkestoff».
For a vise kun de varene som er merket med «uthevet» eller «beredskap», kryss av for «NB».
Hvis apoteket har lagt inn informasjon om leveringsvansker pa en vare, vises dette med et

lastebilsymbol til hgyre pa linjen. Hold musepekeren over symbolet for a fa frem opplysninger

om forventet leveringsdato etc.

Skriv inn antall pakninger og eventuell kommentar for hver enkelt vare som skal bestilles og trykk

deretter «Enter» for a lagre (eller klikk pa diskettikonet til hgyre for antall-feltet). Trykk evt.

Knappen «anb» for a legge inn det antallet som er angitt i kolonnen «Anb.» (hvis det er lagt inn

et tall der) eller bruk knappene «+1» og «-1» for a gke/redusere antallet med 1. Skriv eventuelt

inn en brek (f. eks. 10/50) og trykk «Enter» for & la systemet regne ut brgken.
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e NB! Antallet som skrives inn tolkes som antall pakninger, i henhold til det som er oppf@rt i

kolonnen «Pakn.str».
Eks:

- Hvis pakningsst@rrelsen er «50 endos», ma du skrive inn «1» som antall for a fa en hel
kartong med 50 endoser.

- Hvis pakningsst@rrelsen er «12x120 ML» skriver du inn «1» som antall for a fa en hel
kartong med 12 flasker.

o Enlinje som er lagret (dvs. varen er lagt til pa bestillingen) vises med grgnn bakgrunn. Linjen kan
fiernes fra bestillingen ved 3 klikke pa det rgde krysset til hgyre pa linjen, eller skrive inn 0 i
antallsfeltet og trykk enter.

e Velg gjerne fra flere forskjellige basislister fgr bestillingen sendes. Hvis det er valgt varer fra bade
A/B preparater og andre preparater pa samme bestilling, blir bestillingen automatisk splittet i to
ved sending, slik at A/B preparater kommer pa en egen bestilling (gjelder kun hvis det er laget en
egen «Vanedannende» basisliste for den aktuelle posten).

e Huvis listen er lang, vises den med flere sider. Bla mellom de forskjellige sidene ved & velge
sidetallet i nedtrekkslisten nederst i tabellen, eller klikke pa neste / forrige knappene:

No2C 351462 Catapresan SA tab 25mcg 50¢1 ENDOS 04 14 1 |:|H [ ][] [ |
ROBA 238730 Cetirizin biuefish SA tab 10mg 50x1 ENDOS 1 2 1 d (=] =] | |o&
NOBA 97524 Cipralex tab 10mg 56x1 ENDOS 05 15 1 e (=] [

' [

NgBA

ftalopram sandoz tab 20mg 100 ENFAC 02 12

[ E [=EE

[P 8 & %
>

‘ velgside: [ @ ©

e Huvis du gnsker a bruke strekkodeleser eller taste inn varenummer i stedet for 3 lete gjennom
listen etter gnsket vare, kan du fa frem feltet for skanning av strekkode ved a klikke pa
strekkodesymbolet "' . Da fremkommer skannefeltet slik:

Bestilling til basislager (best. nr. 351079 )

Ditt navn: testadmin Send bestillingen | Slett bestilingen Stiekkode /varenc:[ | Aman{ ]
Vare: 113412 Bestilt: 1 Eucreas tab 50/1000mg 60 ENPAC (Min:0,25 Max:1,25)
[Hastebestilling (ved onske om & hente varene far den faste leveransen) | 7, RS T T
Vis basisliste: Clvis virkestoff Varefiter: [ |3 [Ing Velg lokasjon{Alle lok_v/| | vis hele bestilingen | [ Lagre alt |
ATC3 Varenr. Varebetegnelse Pakn.str Lok./Mrk.. Min Maks Anb. ‘Antall Bestill.mengde Kommentar
A108 112412 Eucreas tab 50/1000mg 60 ENPAC 025 125 1 H BB |:| 3

Det er som standard krysset av for «Legg automatisk i bestilling ved skanning». Dette
innebzerer at varen legges til pa bestillingen med anbefalt bestillingsmengde som antall nar
strekkoden skannes. Det vises da en infotekst om varenavn og antall som er lagt til pa
bestillingen.

Hvis krysset ved «Legg automatisk i bestilling ved skanning» fjernes, vil skanning fungere slik:
Nar du skanner strekkoden (eller taster inn varenummeret) pa en vare som finnes i
basisutvalget, vises varenavnet og forslag til antall (hentet fra anbefalt bestillingsmengde):

Strekkode / varenr.: [97524 Antall{1 | i
Vare: 97524 Cipralex tab 10mg 56x1 ENDOS (Min:0,5 Max:1,5) | OK | [ Avbryt

[[] Legg automatisk i bestilling ved skanning

Endre evt. antall, og klikk «OK» eller trykk «Enter» for & lagre.
Samme vare kan skannes flere ganger. Da vil antallet summeres fortlgpende.
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e For a se over bestillingen fgr den sendes, klikk pa knappen «Vis hele bestillingen». Alle varene
som er lagt til bestilling vises da samlet:

. . . - s Ny bestilling til basislager
Oversikt over bestillinger som ikke er sendt til apoteket enna: J i g
X - Ny bestilling utenom basis
(®) Basis bestilling, best.nr 351079 (opprettet 12.02 2018)
Besiill TPN mfilsetn.

Bestilling til basislager (best. nr. 351079 )

Ditt navn: testadmin _ Slett bestilingen W
[Hastebestilling (ved enske om & hente varene fer den faste leveransen)

e e— T

Varebetegnelse

Varefiter: [ | 8 [Ing

Velg lokasjon Alle lok. V|

| Vis hele bestilingen| | Lagre ait |

Ventoline inh vzske 1mg/ml

A03IF 64056 Afipran inj 5mg/ml 10x2 MLAMP

BO1A. 234271 Asasantin Ret SA kaps 200/25mg 20x1 ENDOS

o Trykk «Send bestillingen» for a sende til apoteket.

«Ekstrabestilling» fremkommer ogsa som et valg hvis brukeren har fatt rettighet for dette for angitt

post. Bestillingslisten(e) for ekstrabestillinger er identiske med de ordinzere basislistene, og kan f. eks
benyttes i forbindelse med hgytider.

Bestilling til basislager (best. nr. 588377)

Din signatur: soltest [Send bestillingen} [Sleit b&cﬁllingen] i

[ Hastebestilling @ (ved enske om 4 hente varene for den faste leveransen)
) Ekstrabestilling & (til bruk for heytider, med sorteringsmulighet i bestillingsmottaket)

3.2.2 Bestillinger utenom basisliste

o Velg en eksisterende bestilling som ikke er sendt, eller lag en ny bestilling ved a klikke pa
knappen «Ny bestilling utenom basis»

Bestilling av legemidler

Oversikt over bestillinger som ikke er sendt til apoteket enna:

Ny bestlling ti basislager

) Basis bestilling, best nr 588376 (opprettet 12.01 2023)

 Basis bestilling, best nr 588377 (oppratiet 12.01 2023)

® Bestiling utenom basisliste, best nr 588378 (opprettet 12.01 2023)
Bestilling utenom basisliste (Best. nr 588378)
@ Din signatur:  tesibestiler [Sendbestitingen] [ ket Bestitingen |
@ordlege: [ | [JHastebestilling @ (ved enske om  hente varene far den faste leveransen)
@ Gruppe:
Sok etter vare: [ ] [ Bestill i fitekst

Varer som ligger i handlekurven:

Det ligger forelapig ikke noen varer i denne handlekurven

o | feltet «Sgk etter vare», skriv inn de fgrste bokstavene i gnsket vare (varenavn eller
virkestoff/generisk navn), og trykk pa knappen «Sgk». Skriv eventuelt inn «%» foran sgketeksten
for a utvide sgket til alle varenavn som inneholder sgketeksten. Hvis du far sgketreff pa varer
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som ikke kan bestilles (varer som finnes pa basislisten eller varer i en utleveringsgruppe som ikke
kan bestilles utenom basislager), vises disse med en annen bakgrunnsfarge og uten «Velg»

knapp.

| stedet for a skrive inn et sgkebegrep i spkefeltet, kan man skanne inn strekkode eller taste

varenummer for a hente frem en spesifikk vare direkte.

Sok etter vare: |ibuprofen \ [ Bestil i fritekst

Seketreff i byttelisten: @

Varenavn Legemiddelform Styrke Bytt til ...

Ibux SA tab 200mg 50x1 ENDOS
Ibuprofen Tablett 200mg =p

Ibux tab 200mg 20 ENPAC
Ibuprofen Tablett 400mg |:‘Q|\buxtab 400mg 50x1 ENDOS |
Ibuprofen Tablett 600mg :.\| Ibux SA tab 600mg 20x1 ENDOS |

Direkte Seketreff: @

Varenummer Varebetegnelse Virkestoff Kvantum Enhet Pakn.sir. Utlev.gr.

3900 Ibux gel 5% Ibuprofen 50 G 1 F

477528 Ibux mikst 20mg/ml jordbasr Ibuprofen 100 ML 1 F
339061 Ibux SAtab 200mg Ibuprofen  50%1 ENDOS 50 c P
348411 |bux SAtab 500mg |puprofen 201 ENDOS 20 C
153569 Ibux tab 200mg Ibuprofen 20 ENPAC 20 F
53827 Ibux tab 400mg Ibuprofen  50x1 ENDOS 50 Cc m
366224 Nurofen Junior np stikkp 60mg  |buprofen 10 STK 10 Cc

356209 Nurofen Junior np stikkp 125mg Ibuprofen 10 STK 10 c
141532 Nurofen mikst 40mg/ml appelsin |buprofen 100 ML 1 F

20662 Pedea inj 5mg/m| Ibuprofen  4x2 MLAMP 4 Cc

Velg spketreff fra synonymlisten (eller byttelisten hvis den er implementert) hvis mulig. Ellers velges
varen fra direkte spketreff.

Hvis apoteket har opprettet byttegrupper, vil du kunne fa sgketreff pa varenavn i byttelisten. Da

vises det hvilke varer det kan byttes til, samt eventuelle kommentarer til byttbarhet.

Sok etter vare:fimacilin | [ Best ifitekst

Soketreff i byttelisten: @

Varenavn Legemiddelform Styrke Bytt til ...

Amoxicillin mylan tab 750mg 20 ENPAC
Imacillin ~ Tablett 750mg =
Imacillin tab 750mg 20

Imacillin gran t miks 100mg/ml 125 ml
Imacillin ~ Granulat til mikstur 100mg/ml =
Imacillin gran t miks 100mg/ml 60 ML

Imacillin ~ Tablett 500mg =

Direkte Soketreff: &

Varenummer Varebetegnelse Virkestoff Kvantum Enhet Pakn.str. Utlev.gr.

383638 Imacillin gran t miks 50mg/iml  Amoksicillin 60 ML 1 c Velg
517 Imacillin gran t miks 100mg/ml Amoksicillin 125 ml 1 c Velg
531 Imacillin gran t miks 100mg/ml Amoksicillin 60 ML 1 C
191940 Imacillin tab 750mg Amoksicillin 20 20 Cc Velg

Amoxicillin mylan kaps 500mg 30  Apotekets merknad til byttbarhet vises her

Amoxicillin mylan kaps 500mg 100 Ogsa her er det lagt inn en merknad ..
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Apoteket har mulighet til 3 angi foretrukket vare innenfor en byttegruppe. Dette vises med en stjerne

ved den foretrukne varen. | direkte sgketreff vises foretrukne varer med grgnn bakgrunnsfarge.

Hvis sgketreff i byttelisten viser gnsket vare, velger du byttegruppen ved a klikke pa den grgnne

pilen. Da far du «Direkte sgketreff» pa alle varer i den valgte byttegruppen. Eventuelt kan du velge en

spesifikk vare direkte ved & klikke pa «Velg» knappen ved gnsket vare.

e Huvis apoteket har lagt inn informasjon om leveringsvansker pa en vare, vises dette med et

lastebilsymbol ved den aktuelle varen:

Direkte Soketreff: &

Virkestoff Kvantum Enhet Pakn. str. Utlev.gr.

544926 Acetylcystein sa brustab 200mg Acelylcystein 100 100 © (o™ foBl | varen er restel

363800 Acetylsalisylsyr ul supp 125mg  Acelylsalisylsyre 10 10 [ E‘:&?g:ﬁ& g?o"l_li‘j.mg
224639 Acetylsalisylsyr ul supp 250mg  Acelylsalisylsyre 10 10 C

356637 AlbylE SA 75mg cetylsalisy 501 ENDOS 50 c AT

227482 Albyl-E SA 160mg tylsalisylsyre 20 ENDOS 20 C Velg

267814 Aspirin dispergerbar tab 75mg  Acetylsalisylsyre 28 28 C Velg

Hold musepekeren over lastebilsymbolet for a fa frem informasjon om forventet levering etc.

Etter at en vare er valgt, vises varen i en egen tabell, med felt for inntasting av gnsket antall,
kommentar, gruppe, Ansvarlig lege, din sign og telefonnummer. | feltet «@nsket antall» ma du
skrive inn det antallet tabletter (eller andre doseringsenheter som ampuller, stikkpiller osv.) du
gnsker a bestille. Systemet beregner bestillingsmengden (antall pakninger) ut fra
pakningsstgrrelsen (det tallet som star etter brgkstreken). Hvis opplysninger om
pakningsstgrrelse mangler, vil bestillingsantallet tolkes som antall hele pakninger. Siste 3 dagers
bestillinger av den valgte varen vises i skjiermbildet.

Bestilling utenom basisliste (Best. nr 588380)

@ Din signatur;  testbesiller [Send bestillingen] [Shan Bp_-;tiuingen]

@ ord. lege: [JHastebestilling (O (ved enske om & hente varene far den faste leveransen)
@ Gruppe:

@ Telefon:

Sok etter vare: |cef

| | Bestil i fritekst

Valgt vare:

Varenummer 49891

Varenavn Ceftazidim fres inffinj sub 2g

Pakn. 10 HGL

Virkestoff Ceflazidim

Styrke 2000

Pris Kr 326,70

Antall i pakn. 10

Min. best.antall

@nsket antall: .1'10 [ ]

K - -

NE: Ingen pasientopplysninger Omregnet til hele pakninger:

Gruppe @ 0,2 rar
NB! Denne varen ble ogsa bestilt

ord. Iege@ gﬁ.:p}vsmber Kl 07:40 (Antall: 0,1 Sign.: testbestiller,

1 bl
05.november K. 15:19 (Antall: 0,3 Sign.- testadmin
= = —_ Gr.: bla) ®
Din sign. estbestiller
an- @ 05.november k. 15:19 (Antall: 0,1 Sign.:

testsykepleier, Gr.- rad)

Telefon @ 1234

Legg i handiekurven
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e Ansvarlig lege, gruppe og din sign. hentes fra feltene lenger opp i skjermbildet hvis de er fylt ut.
Skriv evt. inn disse opplysningene for hver enkelt vare som legges inn i bestillingen.

e Trykk pa knappen «Legg i handlekurven» (eller trykk «Enter») for a lagre. Hvis det mangler noen
pakrevde opplysninger (antall eller lege), endres fargen i de manglende feltene til oransje. Skriv
da inn de manglende opplysningene og trykk «Legg i handlekurven» pa nytt.

Valgt vare:

Varenummer 329305

Varenavn Prednisolon alt SA tab 20mg =#
Pakn. 50x1 ENDOS
Virkestoff Prednisolon
Styrke 20
Pris Kr 240,30
Antall i pakn. 50
Min. best.antall
@nsket antall: D;SO (7] Best.antall
Ord.lege m

Kommentar - - .

NB: Ingen pasientopplysninger! Omregnet til hele pakninger:

0 Pakn_

Din sign.t:i testbestiller

Legg i handlekurven

e Hvis du ikke finner den varen du sgker etter, kan du bestille i fritekst. Trykk pa knappen «Bestill i
Sk etter vare:| || sek | | Bestillifritekst |

fritekst» til hgyre for «Sgk» knappen.
Da kommer det frem et skjiema som kan fylles ut med varenavn, styrke, legemiddelform, antall,
legenavn og telefonnummer.

Fritekstbestilling: @

Varenavn / styrke |Varenavn 20mg |

Pakn. | Tabletter |
Best.antall: |5 I
Kommentar |NS Ingen pasientopplysninger! |
Gruppe | |
Ord. lege |D|’. test |
Din sign. testbestiller

Telefon |1234 |

Legg i handlekurven

e Fyll ut og trykk deretter «Enter» eller klikk pa «Legg i handlekurven» for a legge til varen pa
bestillingen.
e Varene som er lagt til bestillingen vises i en egen tabell nederst pa siden:
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Varer som ligger i handleku

Enhet Antall Omregnet Kommentar Gruppe Lege Signatur

(2/10) Iblé IDoklar -
bla

Nozinan SA tab 25mg 20:x1 ENDOS 5 0,25 (5/20) Dokior {estbestiller

Send bestillingen

Innlagte varelinjer kan slettes (rg@dt kryss)/endres (grgnn pil).

Hvis du gnsker a markere bestillingen som en hastebestilling, sett et kryss i avkrysningsboksen
«Hastebestilling ...» f@r bestillingen sendes.

Send bestillingen til apoteket ved a klikke pa knappen «Send bestillingen».

3.2.3 Bestilling av narkotika utenom basisliste
Gjgres fortrinnsvis elektronisk, eventuelt via papirskjema.

e Huvis posten kan bestille narkotika utenom basisliste elektronisk, sgkes varene frem pa vanlig
mate, gjerne i samme bestilling som andre varer.
Nar bestillingen sendes, skilles narkotika automatisk ut i en egen bestilling. Hvis det er krav om
legegodkjenning, blir bestillingen liggende pa startsiden under overskriften «Bestillinger som
venter pa legegodkjenning». Ellers blir bestillingen sendt apoteket pa vanlig mate.

e Bestilling av narkotika som ikke er oppfgrt pa basislisten ma bestilles pa papir med
legeunderskrift hvis det ikke er spesifisert at en lege ved den enkelte post kan sende
narkotikabestillinger elektronisk, eller at bestillere har myndighet til 3 bestille narkotika
elektronisk. | skjermbildet for bestilling utenom basislager, klikk pa linken (teksten) til hgyre for
spkefeltet for a fa opp bestillingsskjemaet:

NB! A-preparater utenom basisliste ma
bestilles pa papir m/legesignatur. Klikk her for
a fa frem bestillingsskjemaet (evt. bruk annen
rekvisisjon i henhold til lokale prosedyrer).

Sok etter vare: || sek | | Bestilli fritekst
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e Skjemaet fylles ut i fritekst, skrives ut (klikk pd knappen «Skriv ut»), signeres og sendes/leveres til
apoteket.

LEGEMIDDELREKVISISJON
Post: Medisinsk testpost - 12345 Dato:

Bestilling av A-preparater utenom basisliste

Denne listen skal kun brukes til preparater som ikke finnes i postens basisutvalg. Skjemaet ma
skrives ut og signeres av lege for det sendes / tas med til Svkehusapoteket.

Gruppe |Sykepl. |Preparatnavn og styrke Antall (Varenr. Anmerkning
sign. (for apoteket) |(for apoteket)

bla abcd  |Morfin inj 10mg/ml, 10x1ml 2 pk

red efgh  |OxyNorm kaps 10mg 4 kaps.

red efgh  |Targiniq depottab 10/5mg 4 tabl

gul ikl Oxycodone inf/in] 10mg/ml, 1ml 6 amp.

For apoteket:
Sign. sykepleier Ordrenr.

[standgjort

Kontroll: ‘

Sign. lege (+ID-Nr.)

Svkehusapoteket Test, tIf - 3089, fax - 33313467
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3.2.4 Bestilling av TPN med tilsetninger

For a bestille TPN med tilsetninger, trykk pa knappen «Bestill TPN m/tilsetn.» under menyvalget
«Bestilling». | skjermbildet som da fremkommer, oppgir du ordinerende leges navn, velger
administrasjonsmate og posestg@rrelse, angir antall poser, angir evt. ekstra tilsetninger og velger
leveringsmetode. Deretter klikker du «Send bestillingen».

_:51“ T 5’}’ N ® SYKEHUSAPOTEKENE ,) -3 testbestiller (Bestiller, Gynokologi- bryst- og gastrokir. post E4)
. Lokasjon: TESTDATABASE!

P N
{i}Startside [Bestiling {& Retur [E\Vareoppslag [IMelding til apoteket [ Bytt post g¥Logg ut

Bestilling av TPN med tilsetninger

NB!

Dersom pasienten kan fa vitaminer og sporstoffer pa andre mater (f eks.
gjennom mat, erngeringsdrikker, sondemat eller vitamintabletter/miksturer), er
det ikke nedvendig med tilsetning av vitaminer / sporstoffer til TPN

Bestill i sa fall TPN posene direkte fra Sentrallageret.

Din signatur: testbestiller Ordinerende lege: [Dr. Test

Administrasjonsmate:
() Perifert (venekanyle) ® Sentralt (CVK/VAP)

Posesterrelse:
® Smofkabiven 1100 kcal (986 ml)
) Smofkabiven 1600 kcal (14776 ml)
) Smofkabiven 2200 kcal (1970 ml)
) Smofkabiven Perifer 800 kcal (1206 ml)
) SmofKabiven 550 kcal (493 ml)

Antall poser: NBI Holdbarhet er 7 dagn i kjeleskap

Standard tilsetning:
- Vitalipid 10 ml + Seluvit 1 hgl, evt. Viant 1 hgl
- Addaven 10 ml

Ekstra tilsetning:
[ Ekstra Nitrogen
[ Elektrolyttfri
[IHumalog
[lInsulin human (OBS kort holdbarhet)
[ Kaliumklorid
Testmsetmng Mengde: | 1,25 mmol |

Kommentarer / ekstra informasjon til apoteket:

NB: Det er ikke lov a legge inn pasientopplysninger!

Henting / levering:
() Hentes pa apoteket. Ring felgende tif. nr. nér det er klart til henting: |:|
® Sendes med den faste medisinleveransen

Send bestillingen
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3.3 Sende en melding til apoteket
e Huvis du vil gi en beskjed til apoteket, trykk pa menypunktet «Melding til apoteket»

skjermbilde fremkommer:

442

TenSys

.
®2® SYKEHUSAPOTEKENE - . ‘

E 'testbestiller (Bestiller, Kir 2A Gastro - Bryst)
Lokasjon: TESTDATABASE!

> "
fitStartside [ Bestiling & JRetur Efvareoppslag [~IMelding til apoteket LByt post s'Logg ut

Melding til apoteket

Ditt navn
testbestiller

Telefon nr. vi kan na deg pa:
0000 XX XX

Meldingstitiel:
Testsparsmal

Melding:

Legemiddelbestillinger skal ikke foretas
herfra.

Her kan du for eksempel sende apoteket et
faglig sporsmal eller andre type beskjeder.

Kan Testtablett 1mg knuses og gis i sonde?

Apoteket svarer pad meldingen.

Du som har sendt meldingen mottar svar via e-
post.

Svarer finner du ogsd pa startsiden samt i
meldingsarkivet.

INB: Det er Ikke lov 4 legge inn pasientopplysninger!

Send meldingen

Tidligere sendte meldinger:

Dato Sendtav

Overskrift

28 sep(09 29) testbestiller Sparsmal
22.sep(16.08) testbestiller Faglig spersmal
28 jun(14.53) testbestiller TEST 4.4.1
16.jun(09.41) testbestiller Test
10.,Jun(10.07) testbestiller Test

15.mar(12.41) moerma
23.des(11.01) stesan
15.des(08.07) katsim
14.des(14.47) hifsta

07.des(09.52) catamu
01.des(14.04) catamu
16.nov(05.57) vemari
20.0Kk1(09.33) hifsta

18.aug(12.27) stesan
18.aug(11.45) ebjer2

Kort holdbarhet klis
bestilling

gule strips

AmoxiClav
Slette bestilling
Stor bakke
bestilling
Tillegsbestilling

12345678910

Vis Svar
)

.

009

4 ddeedededee e

. Fglgende

e Skriv inn navn og telefonnummer, en beskrivende overskrift (meldingstittel), og teksten i

meldingen. Trykk pa «Send meldingen».

e Til hgyre i skjermbildet vises tidligere sendte meldinger. Klikk pa «gyet» til hgyre for gnsket

melding i listen for a vise innholdet i meldingen. Bla frem / tilbake ved a klikke pa et tall i

tallrekken nederst i listen.

e Hvis apoteket har besvart meldingen vil denne vises i kolonnen «Svar». Klikk pa «boblen» for

a se innholdet i svaret.

o NB! meldingsfunksjonen skal ikke brukes til 3 bestille varer!
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3.4 Sende melding om retur av legemidler til apoteket
Under menyvalget «Retur» finner du et skjema for melding av retur til apoteket.

Retur av legemidler til Sykehusapoteket

En returinje for en aktuell vare kan registreres ved a enten:
- Skrive inn varenavn og velge ira listen

- Skrive inn varenummer og trykk Enterilagre-knappen

- Skann strelkoden

Hvis du fkke har strekiode eller varenummer tilgiengelia kan man ogsa skrive inn returlinjen manuelt og frykke Enterflagre.

Velg deretter aktuell styrke, antall enkle enheter/volum som skal retumeres, og ev. arsak og kommentarer.
Lagrede linjer blir iggende som «ikke sendt» selv om du logger ut eller skrur av maskinen.
Returmeldingen sendes til apoteket ved a trykke pa den grenne Send-knappen. Denne aktiveres etter antall kolli er valgt.

NB: Det er ikke lov & legge inn pasientopplysninger!

Sign. Preparatnavn/varenummer
testbestiller Ekriv inn varenavn, varenummer eller skann sirekkode [

Lagrede linjer (som ikke er sendt til apoteket):

Det er nd ingen lagrede linjer

Brukernavn: ; o s .
Antall Kolli (trans, ortkasseru_-[) | (Ma angis)
testbestiller { P ’ N g

For a registrere en vare til retur kan man enten sgke frem den aktuelle varen ved 3 skrive inn deler av

varenavnet og velge fra listen som kommer opp, eller registrere varen ved a skrive inn varenummeret

eller skrive navnet pa varen manuelt og trykke Enter/diskett-symbolet (H). Har man strekkoden til

varen tilgjengelig kan denne ogsa skannes.

Sign. Preparatnavn/varenummer

soltest pand i
Panodil SA tab 500mg (SOx1ENDOS), 266224

Lagrede linj panodi SAtab 1g (50x1ENDOS), 364957
Isopropanol prima (1L), 902453

Ved lagring kommer en dialogboks opp hvor man skal angi hvor mange
enkle enheter/volum som skal returneres. Om aktuelt kan det ogsa legges
til en arsak og kommentar til returlinjen. Hvis varenavnet er skrevet inn
manuelt ma man ogsa angi styrke pa preparatet manuelt. Trykk sa pa Enter
eller OK-knappen for a lagre.

Lagrede returlinjes kan hentes frem igjen senere hvis du blir avbrutt og ma
avslutte registreringen fgr du er ferdig. Velg antall kolli og trykk pa
knappen «Send» for a sende returmeldingen til apoteket.

Legg inn detaljer

Panodil SA tab 500mg (50x1
ENDOS)

Styrke

500mg

Antall enkle enheterivolum til retur:

Arsak: | Legg til arsak v

Kommentiar.
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4. Vareoppslag/finne vare pa andre posters basislister

e Huvis du har gatt tom for en vare og gnsker a finne ut hvilken post du kan lane den fra (hvis
apoteket er stengt), trykk pa menyvalget «vareoppslag». Der kan du sgke frem en vare og se
hvilke poster som har varen i sitt standardsortiment/ (basislager.

ATC Varenummer Varebetegnelse Kvantum Enhet Virkestoff Utl.gr. Pris Merknad

NOBA 257917 Sarotex SA tab 50x1 ENDOS Amitriptylin  C 169,60 11 (4,4-10.8) @ (7]
A09 10mg

NOBA 327250 Sarotex SA tab 50 ENDOS Amitriptylin  C 186,40 (317568 (7]
A0S 25mg Kliniki for fysikalsk medisin og rehabilitering

(Kysthospitalef) 0.5- 1.5

Kir E Orto-L (Larvik)

Alim.psyk-akuttmott (Psykiatrien) 0,2 - 0.5
Kir 2B Kreft (Tensberg) 0.5- 1

Kir 3A Uro-Gyn-Kar (Tensberg) 0.4 - 1

Med 3C Nevro-Geriatri (Tensberg) 0,6 - 1
Med7C Infeksjon-Hema (Tensberg) 0,5- 1,5
Medisin 5A lunge (Tensberg) 0,4 - 1

Vareoppslag

Sek varenavn / virkestoff f ATC | * [amit | | Sok | | Vis | Skjul basisvareoversikt

Seketreff i lagervarelisten:

ATC Varenummer Varcbetegnelse Kvantum Enhet Virkestoff Utl.gr. Pris Merknad Finnes hos .. Detalj.
NOGA A0S 257917 Sarotex SA tab 10mg 50x1 ENDOS Amitriptylin  C 169,60 @408 = @

NOGA A0S 327250 Sarotex SA tab 25mg 50 ENDOS Amitriptylin  C 186,40 83175 = (7]

Vis seketreff i vareregisteret

Soketreff i byttelisten:
L iddelform Bytt til ...

Sarotex SA tab 10mg 50x1 ENDOS ‘
Sarotex SA tab 25mg 50 ENDOS ‘

Amitriptylin Tablett 10mg =p

Amitriptylin Tablett 25mg =

o Spk fgrst opp varen du er ute etter ved & skrive inn en sgketekst og trykke «Sgk».
e |listen over sgketreff ser du enkelte vareopplysninger og informasjon om hvor mange poster

som har varen i sitt standardsortiment. Du kan ogsa fa
sgketreff i byttelisten p4 samme méate som i bestilling utenom e —

basislage r. Valgt vare: Panodil SA tab 500mg (vnr. 266224)
Varedetaljer (bl.a. hentet fra FEST-registeret).
Varebetegnelse Panodil tab 500 mg
ATC NO2BEO1
1 3 . i 3 1 2 estof aracetamol
e Klikk pa «@yet» () for a se hvilke poster som har varen pa e Farsceiaml
lager, og eventuelt informasjonsymbolet (@) for ytterligere S nme o e s
. . Reseptgruppe CF
varedetaljer hentet fra blant annet FEST registeret. Froausent Siaxosmitkine Consumer Aps
Link til Preparatomtale Klikk her

Link til IV blandekort (LegemidlerTilBarn.no)

Les gjennom bakgrunnsinto om biandekortene farstr -1 MANGIET
. . . Kan deles? Delbari2
e Hvis du ikke finner den varen du sgker etter, skyldes det B Ukjnt
n apnes?
sannsynligvis at varen ikke lagerfgres pd apoteket (men den Lagerplasseing LI

kan kanskje likevel skaffes til neste dag). For a sgke videre i

hele vareregisteret, trykker du pa knappen «Vis sgketreff i vareregisteret». Du far da treff ogsa
pa varer som ikke lagerf@gres pa apoteket, og kan se informasjon om pakningsstgrrelser,
utleveringsgruppe, varegruppe og eventuelt andre varedetaljer som er tilgjengelig for gnsket
vare.

Side 17 av 27



5. Administrere brukere for din avdeling/post

Hvis du har rettigheter som «Superbruker», fremkommer det en knapp «Administrer brukere» pa
startsiden nar du logger inn med rollen «Bestiller». Klikk pa knappen «Administrer brukere».

{atStartside [Bestiling & |Retur [EVareoppslag [-IMelding il apoteket [Bytt post g¥Logg ut

Bestilling av legemidler - Kir 2A Gastro - Bryst

Tidsfrister og evt. ekstra informasjon:

Hovedbestilling ma veere sendt til apoteket senest klokken 13.00 for 8 komme med transporten

Apoteket fyller opp basislageret hver mandag og torsdag

Administrer brukere

Fglgende skjermbilde fremkommer:

Vedlikehold av brukere

Eksisterende brukere:

Sok brukere:

Sek pa navn:
Sok

testadmin
testbestiller
testbruker
testbrukert
testing
testsykepleier

Opprett ny bruker

For a endre en bruker, velg brukeren i listen over eksisterende brukere.

Vedlikehold av brukere

Eksisterende brukere:

Sok brukere: Valgt bruker: testsykepleier
Sek pa navn: E-post: testsykepleier@sykehusetno L2
Sak
g Navn: Test Sykepleier L2
testadm.in Passord: Passordet er skjult Lz
testbestiller
IEZ:E::EEH Tilgang til bestillingsfunksjoner: [ Basis ¥ Utenom MITPN [JBegrenset

testi
Fjern valgt bruker

Opprett ny bruker

Side 18 av 27



Brukerens e-post adresse, navn og passord kan endres ved a klikke pa symbolet « L2» til hgyre for

henholdsvis E-post, Navn og Passord. Skriv inn endringen og trykk lagre.

Nytt passord ma skrives to ganger. La det sta en hake ved «Ma endres ved fgrste innlogging», sa blir

brukeren ngdt til 3 endre til et selvvalgt passord ved neste innlogging i systemet.

Hvis den valgte brukeren skal fjernes, trykk «Fjern valgt bruker» og bekreft.

For & opprette en ny bruker eller gi tilgang til en eksisterende bruker, klikk pa «Opprett ny bruker».
Du blir da fgrst bedt om a oppgi brukernavnet til den nye brukeren. Hvis brukeren finnes allerede, far
du mulighet til & gi brukeren tilgang til «din» post. Hvis brukeren ikke finnes, fremkommer det et

skjema som kan fylles ut med brukernavn, fullt navn, e-post og passord. Trykk deretter «Lagre

(Opprett den nye brukeren)».

Opprett ny bruker
Ny bruker - Trinn 2: Oppgi brukerdetaljer
Brukernavn: test123
Fullt navn: |Teslbruker 123 ‘
Errid |tesl123@s|v,nn |

Passord:

| Ma endres ved forste innlogging

Lagre (Opprett den nye brukeren)

| ‘ Avbryt ‘

Lase opp en last bruker:

Hvis en brukerkonto er last (pa grunn av for mange innloggingsfeil), star det i rgd skrift «Brukeren er

Iast» nar brukeren velges i listen. Klikk pa knappen «Las opp» for a lase opp brukerkontoen igjen.

Valgt bruker: testing Brukeren er last!

Sak pa navn: E-post: testing@sykehusetno L&
|testing || Sek |

Sok brukere:

Navn: Test Ting L2
testin:
e Passord: Passordet kan ikke resettes far brukeren er last opp.

Tilgang til bestillingsfunksjoner: ¥Basis ¥ Utenom WM TPN [|Begrenset

Fjern valgt bruker
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6. Legegodkjenning av bestillinger og bestillingslister

| TénSys kan det legges opp til at ansvarlig lege godkjenner endringer pa bestillingslistene elektronisk.
| tillegg kan systemet settes opp slik at bestillinger utenom basislager ma godkjennes av lege. En
bruker som logger inn som lege blir mgtt av en startside hvor det er angitt hvilke lister og evt. hvilke
bestillinger og som venter pa godkjenning:

Listeendringer til godkjennin
g g ] g Bestillinger og listeendringer til godkjenning

. B . ~ _ Bestillinger som venter pa godkjenning:
Listeendringer som venter pa godkjenning:

Send Postnavn Dato Bestnr Linjer Type  Vis Slett
F#  Ambulansen, Horten 4.april 2013kl12:03 105514 2 Enkeltpas(l) = 38
Kir 2A Gastro - Bryst 1 T Medisin 7C Infeksjon 8.april 2013 kI.13:12 105830 1 Enkeltpas(L) ® 8

| e giennom listeendringer til godkjenning |

Vis / godkjenn basissortimentet (arsrevisjon)
De postene du har tilgang til vises nedenfor.

Klikk pa knappen "Vis" eller "Vis/Godkjenn" for & vise og evt. ji det i i med
Postene med rad bakg! f venter p& jennil

Akuttseksjon Vis

Anestesi Larvik Vi

Barn og ungdom 1A
Barn og ungdom 1B

Dagkir. seksjon- Felles Larvik

Intensiv, Tensberg
Kir 2A Gasfro - Bryst Vis/godkjenn
Kir 3A Uro-Gyn-Kar

Kiinikk for fysikalsk medisin og rehabilitering

6.1 Bestillinger som venter pa godkjenning

| oversikten «Bestillinger som venter pa godkjenning» vises det hvilke bestillinger som er opprettet av
sykepleier, men som ikke sendes til apoteket fgr de er godkjent av lege. Legen har fglgende valg:

# Slett bestillingen: hele bestillingen slettes (det kommer fgrst en advarsel pa skjermen).

¥ Vis bestillingen i utskriftsoppsett: Bestillingen vises i utskriftsoppsett for 4 kunne skrives ut
pa papir.

7 se giennom og godkjenn bestillingen: Bestillingen vises detaljert, slik at legen kan se

giennom bestillingen, gjgre eventuelle endringer og deretter sende den til apoteket:

e | _ORaSion- TESIDATABRLEL]
{itStartside ﬁL\stegud}qennmg E?Varauppslag iqLugg ut

Send bestilling til apoteket

ATC  Varenummer Varenavn Kvantum Enhet Reseptkode Ant. pkn. Antall doseringsenheter Kommentar Endre
NO2AAQT 711307 MORFIN INJ. 0,2 MG/ML 10X2 ML A 02 2 (2/10) ot
NOZABOZ 16626 Patidin inj 50mg/ml 10x1 ML A 03 3 (2/10) (endret til 310) 07 8

=l

For bestillingen sendes, kan den enkelte varelinje slettes (klikk p& %), eller antall kan endres ved
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forst & klikke pa symbolet L%, og deretter korrigere antallet og lagre ved 3 trykke pa diskett-

symbolet:
ATC  Varenummer Varenavn Kvantum Enhet Reseptkode Ant. pkn. Antall doseringsenheter Kommentar Endre
NO2AADT 711307 MORFIN IMNJ. 0.2 MG/ML  10X2 ML A 0.2 2 (2/10) HS
NO2AB02 16626 Petidin inj 50mg/ml 10x1 ML A 03 3 (2/10) (endret il 3/10) =R

Tilsvarende funksjoner for a se gjennom og godkjenne bestillinger som venter pa godkjenning finnes
0gsa pa startsiden for brukere som logger inn i TenSys med roller «Bestiller». Legen ma da skrive inn
sitt brukernavn og passord for & fa frem bildet for a se gjennom og godkjenne bestillingen.

6.2 Listeendringer som venter pa legegodkjenning

NB: Denne funksjonen er i ferd med a fases ut, og vil erstattes av funksjonen «Godkjenning av
basissortimentet» som er beskrevet i punkt 6.3 nedenfor.

| oversikten «Listeendringer som venter pa godkjenning» vises endringer som er gjort pa listene til de
postene / enhetene du har ansvar for. Oversikten angir antall endringer som er gjort for den enkelte
post. | tillegg til at endringene vises pa legens startside, har apoteket mulighet til 8 sende en
forespgrsel om listegodkjenning pr. e-post til ansvarlig lege. Forespgrselen ser slik ut:

Listeendringer til godkjenning

Sykehusapoteket har gjort endringer 1 en eller flere basishister som du har godlgenningsansvar for. Vennligst logg deg
inn 1 det elektroniske bestillingssystemet (TenSys) og trykk pad "Se gjennom listeendringer til godkjenning" for &
kontrollere og eventuelt godkjenne endringene.

Du finner TenSys pa felgende nettadresse (via Norsk Helsenett):

https:/tonsys.nhn sahf no/Test

Alternativ adresse via internett:

https:/tonsys.sahf no/Test

Vennhg hilsen

Sykehusapoteket Test
tonsys@svkehusapotekene no
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Etter 3 ha logget inn i TenSys, kan de aktuelle endringene vises detaljert ved enten a klikke pa
knappen «Se gjennom listeendringer til godkjenning», eller a klikke pa menypunktet
«Listegodkjenning». Fglgende oversikt vises:

s8® SYKEHUSAPOTEKENE J .. JESECCC(ETAREELLT)
. Lokasjon: TESTDATABASE!

{ifStartside [EVareoppslag §¥Logg ut

Godkjenning av basislisteendringer

Velg post: | Kir 2A Gastro - Bryst v|
Nye varer-@
Postnavn Listenavn ATC Varenr. Varehetegnelse Kvantum Enhet Anb. Min Max Reseptkode Godkjenn Awsla Kommentar
Kir 2A Gastro - Bryst Annet A12AX 585973 Kalcipos-Vit D tab 500mg/8001E 90 1 02 1 Cc 1 1 [A]
Kir 2A Gastro - Bryst Annet BO1ABO5 113415 Klexane inj 2000 IU/spr 10x0,2 ML 1 1 3 [ O O [A]

Varer som er ﬁemei:a

Postnavn Listenavn ATC Varenr. Varebetegnelse Kvantum Enhet Reseptkode Godkjenn Avsla Kommentar

Kir 2A Gastro - Bryst Annet 22123456 Spreyteoppirekk Avastin spr. 2x1 ml [ (] [A]
Kir 2A Gastro - Bryst Annet 11123456 Sproyteopptrekkl O O [A]
Kir 2A Gastro - Bryst Annet 690227  Tilsetningsetiketter 1000 stk O O [A]

| utgangspunktet vises listeendringer for alle postene du har ansvar for, men dette kan begrenses ved
a velge post i listeboksen til hgyre for teksten «Velg post:». Nye varer pa listen vises med grgnn
bakgrunn, mens varer som er fjernet fra listen vises med rosa bakgrunn. Alle linjene i listen kan
velges med et klikk pa teksten «Godkjenn» i tabellheadingen. Deretter kan man velge de varene man
eventuelt ikke gnsker a godkjenne ved a klikke pa respektiv avkryssingsboks i kolonnen «Avsla».
Trykk deretter pa knappen «Lagre». De foreslatte nye varene som avslas vil slettes fra basislisten, og
de foreslatte fjernede varene som avslas vil da tilbakefgres til basislisten.

Ved avslatt godkjenning / avslatt sletting har man mulighet til & legge inn en kommentar til den

enkelte linje som er avslatt. Kommentaren fremkommer for listevedlikeholder og apotekets
superbrukere.
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6.3 Godkjenning av basissortimentet

| den nederste delen av legens startside vises hvilke poster legen har tilgang til, og hvilke som venter
pa godkjenning av basisutvalget (r@d bakgrunn). Ved a klikke pa «Vis/godkjenn» kommer man til
funksjonen for godkjenning av basisutvalget for den aktuelle posten.

S Gistartside Evareoppsiag $¥Logg ut —a Gistartside Evarsoppslag #¥Logg ut
Bestillinger og listeendringer til godkjenning Basisutvalg for: Kir 2A Gastro - Bryst

B . . I Godkjenn basisutvalget! | Godkjentavtestadmin 12052017 [ Vis bare endri
Listeendringer som venter pa godkjenning: ont av " 1o bare endiinger
Ingen ATC Substans Varenummer  Varcbetegnelse  Kvantum Enhet  Listenavn  Begrunnelse Endring
) Acetylcystein sa brustab -l
RO5CBO1 544926 ooreg 100 Annet ® Slett
o Adalat Oros SA depotiab =
- . L . C08CA05  Nifedipin 305924 20 ENDOS Annet Slett E
Vis / godkij; b (: jon) P 30mg @
. ) C08CA05  Nifedipin 56606 Adalat tab 10mg 10 ENPAC Annet
De postene du har filgang t vises nedenfor.
Kiikk pa knappen "Vis” eller "Vis/Godkienn’ for & vise 0g evt. godkjenne det komplefte basissortimentel Elektrolytter i
Postene med rad bakgrunnsfarge venter pa godkjenning BO5XA31 kombinasionermed 497556 Addaven infkons 20x10 MLAMP Annet
andre stoffer
| Pt C01CA24 Adrenalin 5850 Adrenalin takeda inj Tmg/mi 10x1 MLAMP Annet
Akutiseksjon
) RO6AX27 Desloratadin 251153 Aerius SA tab 5mg 50 ENDOS Annet (<] Ny ®
Anestesi Larvik
—— AU3FA01 Metoklopramid 64958 Afipran inj 5mg/ml 102 MLAMP Annet
BO1AC06 Acetylsalisylsyre 356637 Albyl-E SA enterotab 75mg 50 ENDOS Annet
Bam og ungdom 1B
C03DA01 Spironalakton 317174 Aldactone SAtab25mg 50 ENDOS Annet
(B2 I e s (e MO4AAQ1  Allopurinel 365535 Allopur SA tab 100mg 50 ENDOS Annet
I iv, Tansber -
ntensiv, Tansberg CO8CAO1 Amlodipin 254333 '5‘,""‘;"""““ sandoz SAtab gy ENDOS Annet
Kir 2A Gastro - Bryst Vis/godkjenn
PP I Amesicilin mvian kaps
Kir 3A Uro-Gyn-Kar ‘r

| funksjonen for godkjenning av basisutvalget har legen mulighet til 3 se hele utvalget eller kun
endringsforslagene. Endringen vises med farget bakgrunn (rgd for «Slett» og grgnn for «Ny»).
Apotekets begrunnelse kan hentes frem ved a holde musepekeren over kommentarsymbolet. Legen
kan avvise endringen ved 3 klikke pd «Avvis» symbolet X, det vises da en kommentarboks hvor
avslaget kan begrunnes.

Basisutvalget godkjennes helhetlig ved a trykke pa knappen «Godkjenn basisutvalget».

Forespgrsel om godkjenning av basissortimentet (listevedlikehold eller arsrevisjon) kan sendes
elektronisk via e-post til ansvarlig lege. Forespgrselen ser slik ut (teksten kan variere):

Basissortiment til godkjenning (Arsrevisjon)

Svkehusapoteket Test har gjennomgétt basissortimentet for Anestesi 4H . Vi ber om at du som listegod kjenner
gjennomgar endringsforslagene og godkjenner basissortimentet.

Dette kan du gjere ved 4 logge inn 1 TenSvs og trvkke pa knappen "Vis/godkjenn" ved den aktuelle posten 1 nederste
del av "Legestartsiden” (under Vis/godkjenn basissortimentet). Basissortimentet godkjennes ved a trvkke pa knappen
"Godkjenn basissortimentet" averst pd siden etter at du eventuelt har avvist’ kommentert endringer du ikke er enig 1.
Du finner TenSys pa felgende nettadresse (via Norsk Helsenett):

https://tonsys.nhn sahf no/Test

Alternativ adresse via Intemett:

https:/tonsys.sahf no/Test

Vennlig hilsen

Test Admin,_
Sykehusapoteket Test

tonsys(@svkehusapotekene.no
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Vedlegg 1: TgnSys sjekkliste: Opplaering av sykehusets superbrukere

Denne sjekklisten skal brukes i forbindelse med T@gnSys opplaering. Hvert enkelt punkt pa listen

signeres av bade «elev» og «laerer» som dokumentasjon pa at opplaeringen er gjennomfgrt og

akseptert. Til slutt signerer bade opplaeringsansvarlig og den opplaerte brukeren i signaturfeltene

nederst, og opplaeringsansvarlig sgrger for at dokumentet arkiveres.

Oppleaeringsansvarlig:

Oppleert bruker:

Enhet:

E-post:

Brukernavn:

Sign. leerer | Sign. elev

1. Generelt

1.1 Brukermanual

1.2 Innlogging

1.3 Endre eget passord, e-post adresse og fullt navn

1.4 Mulighet for 3 fa tilsendt passord pa e-post

1.5 Sortering av tabeller/lister

1.6 Bruke lister med flere sider

2. Brukervedlikehold

2.1 Opprette nye brukere

2.2 Endre eksisterende brukere

2.3 Slette brukere

3. Bruk av bestillingsfunksjonene

3.1 Startsiden for bestillere

e Oversikt over bestillinger som ikke er sendt

e Oversikt over tidligere sendte bestillinger

3.2 Bestilling til basislager

e Hente frem tidligere opprettet bestilling

o Velge liste

e Filtrering og sortering

e Bruk av «anb» knappen

e Antall = pakninger

e Hvordan lagre underveis

e Restnoteringer

e Hastebestilling
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Sign. leerer

Sign. elev

3.3 Bestilling utenom basislager

Spketips

Sgketreff i synonymlisten/byttegrupper

Antall = enheter

Bestilling i fritekst

Ordinerende lege

Bestilling av A-preparater mv.

Restnoteringer

Hastebestilling

3.4 Bestilling av TPN med tilsetninger

3.5 Returmelding

3.6 Melding til apoteket

4. Vareoppslag

4.1 Bruke vareoppslag i T@nSys

4.2 Lageroppslag uten & vaere innlogget i T@nSys

Dato:

Dato:

Sign. opplaeringsansvarlig:

Sign. oppleert bruker:
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Vedlegg 2: TgnSys sjekkliste: Opplaering av bestillere

Denne sjekklisten skal brukes i forbindelse med TgnSys opplaering. Hvert enkelt punkt pa listen

signeres av bade «elev» og «laerer» som dokumentasjon pa at opplaeringen er gjennomfgrt og

akseptert. Til slutt signerer bade opplaeringsansvarlig og den opplaerte brukeren i signaturfeltene

nederst, og opplaeringsansvarlig sgrger for at dokumentet arkiveres.

Oppleaeringsansvarlig:

Oppleert bruker:

Enhet:

E-post:

Brukernavn:

Sign. leerer

Sign. elev

1. Generelt

1.1 Brukermanual

1.2 Innlogging

1.3 Endre eget passord, e-post adresse og fullt navn

1.4 Mulighet for a fa tilsendt passord pa e-post

1.5 Sortering av tabeller/lister

1.6 Bruke lister med flere sider

2. Bruk av bestillingsfunksjonene

2.1 Startsiden for bestillere

e Oversikt over bestillinger som ikke er sendt

e Oversikt over tidligere sendte bestillinger

2.2 Bestilling til basislager

e Hente frem tidligere opprettet bestilling

o Velge liste

e Filtrering og sortering

e Bruk av «anb» knappen

e Antall = pakninger

e Hvordan lagre underveis

e Restnoteringer

e Hastebestilling
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Sign. leerer

Sign. elev

2.3 Bestilling utenom basislager

Spketips

Sgketreff i synonymlisten/byttegrupper

Antall = enheter

Bestilling i fritekst

Ordinerende lege

Bestilling av A-preparater mv.

Restnoteringer

Hastebestilling

2.4 Bestilling av TPN med tilsetninger

2.5 Returmelding

2.6 Melding til apoteket

3. Vareoppslag

3.1 Bruke vareoppslagi TgnSys

3.2 Lageroppslag uten a vaere innlogget i TenSys

Dato:

Dato:

Sign. opplaeringsansvarlig:

Sign. oppleert bruker:
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